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1. ANTES DE EMPEZAR

HERBAR es una aplicacién para informatizar y gestionar colecciones botanicas. Es la aplicacion estandar de
la AHIM (Asociaciéon de Herbarios Ibero-macaronésicos, http://www.ahim.org) distribuida y apoyada por
el nodo espafiol de GBIF.

HERBAR esta basado en MS-Aecess, por tanto sélo funciona en ordenadores con sistema operativo Windows
y MS-Office instalado. Para los informes (etiquetas, listados, hojas de préstamos, etc.) se utiliza el procesador

de textos MS-Word.
Organizacién:
e Los datos de las colecciones estan en bases de datos independientes (con extensiéon mdb).

e Los menus y la programacién estan en la base de datos Herbario.mdb.
e La gestién, tablas estandar y tablas de Entrada Rapida estain en Herbarsys.mdb.

Herbario.mdb
Mends y
Programacion

Col_fungi.mdb

Herbarsys.mdb
Datos de gestion,
tablas estandar y
de Entrada Rapida

Col_geo.mdb
Cada coleccion en una
base de datos distinta

Figura 1 — Organizacién de las Bases de Datos en HERBAR

La aplicacién en su version completa esta disponible en la zona de descarga de la pagina web de HERBAR
http://www.gbif.es /herbar/herbar.php. En la zona de descarga de HERBAR también se puede descargar el
“Manual de Usuario” en formato pdf.

Una vez descargada la aplicacion (ver el punto “2. Guia de Instalacién”) hay que configurarla, ya que antes
de comenzar a utilizarla es necesario especificar las distintas ubicaciones de nuestras bases de datos y distintos

tipos de ficheros que utilizara la aplicacion (ver el punto “3. Configurar y personalizar la aplicacion”)

Convenciones de estilo y simbolos utilizados en este manual:
Estilo:

e  Los nombres de bases de datos van en mintscula y negrita: Herbario.mdb.

¢  Elnombre de la aplicaciéon va en mayusculas: HERBAR.

° Los nombres de tablas van en mayuscula y negrita: ESPEC, DETER, PAISES, PROVI, etc.
. Los nombres de campos van en mayusculas: GENERO, ESPECIE, INFRANK, etc.

e Los botones van en negrita con fondo gris: [Crear nueva coleccién|
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Simbolos:
Icono Nombre Accion
i L . Cuando aparece este ldpiz en el margen izquierdo de la ventana
Lapiz nuevo registro . . . .
estamos modificando el registro que esta a la vista.
N Navegacién Permite navegar a través de las rutas (directorios) para elegir la

ruta y archivos necesarios para la aplicacion.

Anade la georeferenciacion o localidad que esté seleccionada.

Mas Afiade seleccionando primero el elemento y pulsando después
este icono.

Papelera Elimina la georeferenciacion o localidad seleccionada.

Nuevo registro Afade un nuevo elemento (registro): da de alta un registro.

Enlaza co la ventana de “Alta y Revision de Nombres

Nombres .
taxonomicos .

Enlaza con la ventana de utilidades que permite repetir un
Herramienta registro o bloquear datos mientras se estan dando registros de
alta. Disponible en la opcién de Entrada Rapida.

Permite dar de alta un registro de datos idéntico al que tenemos

GEle =1 g = 5= Lk

Duplicar en pantalla. Disponible en la opcién de Entrada Rapida.
Taxonomia Enlaza con la ventana de alta de nuevas referencias taxonomicas.
Globo Terraqueo Enlaza con la ventana de gestiéon de Georeferenciaciones.

Vista jerarquica Visualiza de forma jerarquica las Georeferenciaciones.

Puerta De Salida Salida de la ventana actual.

Tabla 1 - Simbologfa usada en este manual

Importante: cada vez que veamos el icono [ en el margen izquierdo de la ventana significa que estamos
editando el registro y se debe prestar atenciéon para no cambiar o perder algin dato de forma no consciente, y
pulsar Escape (Esc) en caso de estar modificando algin dato sin querer.
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2. GUIA DE INSTALACION

2.1. DESCARGA Y DOCUMENTACION EN LA WEB

Desde la pagina web: http://www.gbif.es/herbar/herbar.php se accede a toda la informacién sobre la
aplicacion, a la documentacion necesaria para su instalacion, configuracion y uso, asi como a la descarga de la
aplicacion.

2.1.1. Procedimiento de instalacion

Podemos tener dos procedimientos posibles de descarga para las diferentes versiones de HERBAR. Vamos a
verlos:

1. PARA LA VERSION 3.5:
» En la Zona de Descarga de la pagina de HERBAR descargar el fichero ZIP y copiatlo en el
directotio que se desee.
» Hacer doble-click sobre él y descomprimitlo en C:\. A partir de aqui la instalacién creara los
siguientes directorios:

- C:\Herbar con Herbario.mdb y Herbarsys.mdb
- C:\Herbar\Documentos con Plantilla.mdb y documentos Word para etiquetas y listados
- C:\Herbar\Imagen sin ficheros

2. PARA LA VERSION 3.4 6 anteriores:
» Descatgar de la pagina web fichero ZIP
» Cree un directorio donde instalar la aplicacion (tecomendamos el directorio C:\Hetbar) y
descomprima ahf los ficheros ZIP que acaba de descargar. Al descomprimir se obtienen una setie de
documentos de Word (utilizados como plantillas para etiquetas, listados), documentos de imagenes,
etc., y 3 bases de datos con extensiéon .mdb:

o Herbario.mdb: aplicacién con sus menus

o Herbarsys.mdb: base de datos de gestion y tablas estandar (paises, provincias, tablas de
entrada rapida, etc.)

o Plantilla.mdb: plantilla para crear nuevas colecciones

En ambos tipos de instalacion, instale las fuentes (tipos de letra) necesarias para la aplicacién (fuente de
cédigos de barras (code 39)):
- Extraiga ficheros con las nuevas fuentes: barcod39.zip.
- Instale las fuentes: vaya al ment Inicio de Windows: Panel de Control=> Fuentes—>
Instalar nueva fuente, etc.

Debera comprobar en el punto siguiente de este manual qué tipo de instalacion se desea, y segin el tipo de
instalacion configurar los directorios donde se van a localizar los distintos documentos y bases de datos.
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2.1.2. Tipos De Instalacion

Segtn el nimero de usuarios podemos tener distintos casos de instalacién:

Un unico usuatio:

— Caso 1: una coleccién
— Caso 2: varias colecciones

Varios usuarios con una o varias colecciones:

— Caso 3: una coleccion 6 varias colecciones

IMPORTANTE: En todos los casos se recomienda instalar Herbario.mdb en “C:\Herbat” para
evitar cambiar el origen de datos de los documentos Word, que tienen como origen de datos
“C:\Herbar\Herbario.mdb”

CASO 1. Un usuario y una Gnica coleccion.

Se instala en el disco duro una aplicacion HERBAR tnica, con sus bases de datos Herbario.mdb y
Herbarsys.mdb, con una unica coleccion configurada.

CASO 2. Un usuario trabajando con varias colecciones.

Se instala en el disco duro una aplicacion HERBAR tnica, con sus bases de datos Herbario.mdb y
Herbarsys.mdb, con varias colecciones configuradas.

CASOQ 3. Varios usuarios que acceden a la misma coleccion o a varias colecciones.

En un ordenador que hara las veces de servidor de HERBAR se instala Herbarsys.mdb y las
correspondientes colecciones (ejemplo: Col_Geo.mdb). NNO instalaremos aqui la aplicacién
(Herbario.mdb).

En cada puesto de usuario se instala una aplicacién (Herbario.mdb) en el disco local, teniendo asi
cada uno de ellos un Herbario.mdb. Cada usuario configurara su Herbario.mdb para que utilice la
base de datos de gestion Herbarsys.mdb del setvidor y las diferentes colecciones ubicadas
también en el servidor.

De esta forma, todos los usuarios comparten los datos de la coleccion, la tabla de nombres cientificos
NOMEN, Municipios (MUNICIP), Imagenes, etc. Cada usuario puede trabajar con sus tablas de
Entrada Ripida de forma independiente y volcatlas después a la coleccion.

Los documentos Word de etiquetas y listados que se utilizan en la aplicacién estan configurados para
que lean su origen de datos de “C:\Herbar\Herbario.mdb”, por lo que si se cambia Hetbario.mdb
al servidor hay que cambiar también el origen de datos de los documentos Word. Este cambio se
hace en cada documento Word y se deben guardar los cambios.
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Servidor HERBAR
Herbarsys.mih

coleccion_1.mdb
coleccion_Z.mdb

L= oo

0

Herbario.mdh —_—

I Usuario 1: I

—_— Herbario.mdh

—

Ususario 2:

Herbhario.mdh

Fignra 2 — Tipo de instalacion: Caso 3

NOTAL En el caso 3, si dos usuarios tratan de modificar el mismo registro, MS-Access bloquea el
registro al 2° usuario que accedié.

NOTAZ2: Si se tiene en el escritorio un acceso directo a Herbar (a Herbario.mdb) puede ocurrir que a
la hora de imprimir listados, Access abra otra base de datos para buscar los datos a imprimir. Este es
un Bug de Access que ocurre a veces y que se puede solucionar de dos maneras:

1. Compactando y reparando Herbario.mdb
2. Abriendo Herbar desde el directorio donde lo tengamos Herbario.mdb, en vez de entrar a través
del acceso directo.
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3. CONFIGURAR Y PERSONALIZAR LA APLICACION

En directorio donde se ha descomprimido el archivo ZIP de HERBAR aparece la base de datos denominada
Herbario.mdb. Se recomienda crear un acceso directo a Herbario.mdb en el Escritorio de Windows.

Al hacer doble-click sobre Herbario.mdb aparece el MENU PRINCIPAL.

Si es la primera vez que ejecutamos la aplicacién, tendremos que realizar la configuracién de la misma. Una
vez realizado este proceso, estos datos seran utilizados para poder acceder a todas nuestras colecciones.

El primer paso a realizar es pulsar la pestafia que aparece en el MENU PRINCIPAL. La

aplicacién tiene una configuracién por defecto y no es necesario configurarla si se instala en el directorio
“C:\Hetbar”. De todas formas, conviene realizar los pasos de configuracién para asegurarnos de que todas
las bases de datos y directorios estin correctamente ubicadas.

Realizar las operaciones en este mismo orden (cada operacion se describe con mas detalle en la siguiente

pagina):

1. Teclear el Path (ruta) y el nombre de la base de datos de gestion Herbarsys.mdb, que por defecto
es “C:\herbar\Herbarsys.mdb”.

2. Pulsar en “Inicializar la base de datos de gestion”.

3. En la pestafia “Documentos y etiquetas” debe especificarse la ruta de los documentos Word para
etiquetas y listados (esta ruta es la misma para la base de datos Plantilla.mdb que contiene la
plantilla para crear nuevas colecciones). Por defecto es “C:\herbar\Documentos”.

4. Crear una nueva coleccion.

5. Pulsar “Configurar el acceso a los datos de las Colecciones”: configurar el acceso a sus datos

B MENU PRINCIPAL 10l x|

l:'StIG'

ﬁef"

Trahajando con Col_geo (17-abr-07) SALIR |

Seleccionar coleccidn de trabajo | Introduccion de pliegos y revisiones |

Etiquetas de herbario | Consultas v listados | Préstamnos | Solicitudes | Intercambios |

Centros, personas ¥ etiguetas postales II{_ Configurar 1‘|
Yer manual f ayuda | jxp{r'tar para Internet |

e

#ictualizar | revisar configuracidn |Her|:|ari|:| | Dncumen;ga‘fgtiquetas I
L

[dioma
|Eastel|anu:| ]

Fath v nombre de la hase de datos de gestio
C:hHerbarsherbarzyz. mdb

Inicializa 0% de gestion

Seleccionar aru:hwu:uF las versiones de
nerbar

Configurar acceso a datos de las colecciones

Crear nueva coleccion Migrar Configuracion

btk A A, gbif. eztherbar herbar. pho F.Pando & al. 1996-2007 . (pando@rib csic.es). Wer. . 3.30

Fignra 3 — Menu Principal con opciones de configuracién
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A continuacién se describen las pestafias en detalle:
Pestafias:
I Ackualizar | revisar configuracion IHerI:uari-:u | Documentos y etiquetas | J

Pestafia: Actualizar / revisar configuracion:

“Path y nombre de la Base de datos de gestion™ escriba la ruta y nombre de

Herbarsys.mdb o selecciénela pulsando el botén de navegacion I:I La ruta por defecto es
“C:\herbar\Herbarsys.mdb”: cambicla si ha instalado Herbarsys.mdb en otro directotio
distinto a éste. Si Herbarsys.mdb se encuentra en un servidor de HERBAR, la ruta empezara
por “//nombre_del_servidot” o por la letra de la unidad de red correspondiente.

|Inicializar base de datos de gestiénj: Pulse esta opcién cada vez que cambie la ruta o nombre
de la base de datos de gestién (Herbarsys.mdb). Si no lo hace asi, no se actualizaran los datos del
cambio de ubicacién de dicha base de datos. Con esta opcidén se ejecuta una funcién que
comprueba las tablas necesarias para trabajar con la aplicacién y vincula dichas tablas a
Herbario.mdb. En caso de error se avisa al usuario de cual es la tabla problematica, para que el
usuario compruebe tanto la existencia como la ubicacién de la misma.

Cada vez que se pulsa este botén se borra el nombre de la Colecciéon de trabajo y se tiene que
volver a seleccionar la coleccidon pulsando en “Seleccionar la coleccién de trabajo”. Si no esta
visible nuestra coleccién, debemos salir de HERBAR y volver a abrirlo para que refresque los
accesos a la coleccion.

Configurar Acceso a datos de las colecciones: previamente es conveniente haber pulsado en
“Inicializar la base de datos de gestion”. Si no tenemos ninguna coleccién, antes de configurarla
se debe crear la coleccién pulsando el botén | Crear nueva coleccién | Una vez creada la

coleccion, se pulsa en esta opcion de “Configurar Acceso a datos de las colecciones” y se
configuran las tablas y directorios relacionados con dicha coleccion:
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oix)

Configurar acceso a los datos de las colecciones

b | Col Geo Codigo de la coleccidn: ICuleccinn_A fil* |

Reino:
IJnidad de dizco del MDE de la coleccion ||: |F'Iantae |

Ruta [path] del MDB de la coleccidn [zin la unidad de digcol:
|“Herbar\Caleccion_&.mdb

Coleccion_B

Referencia para nombres y baxonomias | Iconografia | Municipios | Internst | Colectores |

Tabla de nombres:  [MOMEM
Localizacidn v fichero MDB con nombres: |C:\HerbarColeccion_2& mdb

La tabla de nombres permite introducir los nombres con que se identifican los ejemplares a partir de
una lizta. De esta manera solo e necesana introducir cada nombre la primera vez. Sise activa la
"integridad referencial’ entre laz tablaz de nombr

Tabla de ref. a tratamiento taxondmico; |TAXONOMIA
Localizacidn y fichero MDB con “takonomias"™ |I::'\Herbar'\EnIeccinn_.ﬂ..mdb

La tabla de “referenciaz a takonamia permite indicar -en log cazos pertinentes-- que ratamiento o
concepto takonomico =2 ha seguido en las identificaciones. Este dato es de gran ayuda para el no
ezpecializta a la hara de manejar e interpretar data

Para colecciones de versiones anteriores que siguen el modelo de Migracién
Col_pluz" :

Record: HI 1 II 2k IHIHEI af 3

Figura 4 — Configuracién de Datos de las Colecciones

De la lista de colecciones que apatece en la esquina superior izquierda seleccionamos la coleccion que
nos interesa configurar. Los datos a configurar son:

= Codigo de la coleccion: es el nombre externo o alias que identifica a la coleccion.

* Unidad de disco del MBD de la coleccion: es la letra de la unidad de disco donde esta
la coleccion. En el caso de residir en un servidor, esta unidad queda en blanco.

* Reino: por defecto es “Plantae”. Para colecciones de hongos hay que cambiarlo por
“Fungi”.

* Ruta de la base de datos de la coleccién: ruta y nombre fisico que tiene la coleccion
(sin la unidad de disco). En el caso de que la coleccién resida en un servidor, la ruta
empezard por “//nombre_del _servidor” o por la letra de la unidad de red
correspondiente.

Las pestafias siguientes se deben configurar con los datos que nos piden. Todas vienen con
una configuracién por defecto, excepto la pestana de Internet:

Referencia para nambres v taxonomias IIcu:unu:ugraFia | Municipias | Internet | Calectares | I

1. Pestafia Referencia para nombres y taxonomias:
Aqui se configura el acceso a la tabla de nombres cientificos que vamos a usar en la
aplicacion para dar los nombres de las determinaciones y para la referencia taxonémica
correspondiente. Se dan como ejemplo las tablas NOMEN y TAXONOMIA. . (Se
recomienda que estén en la misma base de datos de la coleccién que estamos
configurando, para que se puedan establecer las relaciones de integridad referencial entre
las tablas).
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Referencia para nombres  taxonomias | Iconografia | Muricipios | Internet |

Tabla de nombrez.  [MOMEM
Localizacian v fichero MOB con nombres:  |C:AHerbar\Col_Geo.mdb

La tabla de nombres permite introducir los nombres con que ze identifican los ejemplares a partic de
una lizta. De esta manera zolo es neceszano introducr cada nombre la primera vez. 5i ze activa la
"Iintegridad referencial’ entre laz tablaz de nombr

Tabla de ref. a tratamiento taxondmico: |TAXONOMIA
Localizacian v fichero MDE con "taxonomiaz™ |I::'xH erbarCol_Geo.mdb

Latabla de "referenciaz a tagondmia®’ permite indicar --en log casos pertinentes-- que ratamiento o
concepho takondmico s ha seguido ek las identificaciones. Este dato es de gran ayuda para el no
ezpecializta a la hora de manejar e interpretar dato

Para colecciones de versiones antenores que siguen el modelo de Migracidn
Col_plus:

pecord: 14 < || L v lenlvs|af o

Figura 5 — Configuracién de tablas de nombres y taxonomia

El botén ‘ Migracian ‘ informa a los usuarios que tienen colecciones anteriores a la
version 3.5 de HERBAR, que deben migrar su coleccién para que el programa pueda
trabajar con ella. Hsta migraciéon supone traspasar la informacién de las tablas de la
coleccién antigua a tablas nuevas que siguen el modelo de HERBAR 3.5 que admite
multiples georreferenciaciones. Véase el apartado “Coémo migrar de la version HERBAR
3.4 a HERBAR 3.5 del Apéndice 1.
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Pestafia Iconografia:

Aqui se especifica el nombre de la tabla que almacenara los datos de las imagenes que se
quieran asignar a los especimenes y que por defecto es la tabla IMAGENES. Ademis,
se configura la ruta del directorio donde estarin los ficheros de imagenes, que por
defecto es C:\Herbar\Imagenes.

Pestafia Municipios:

Damos el nombre de la tabla que contiene los municipios que usaremos (por defecto es
MUNICIP) y la ruta de la base de datos que contiene dicha tabla. (Con esta tabla se
puede ligar cada ejemplar a un municipio o entidad geografica/politica de manera
controlada).

Referencia para nombres v taxanamias | Icanografia (1 Municipios iiInI:erneI: |

Tabla de municipios:  [MUNICIP

Directaria ¢ ficher mdb con la
tabla de municipios:  [C:\Herbar\Col_Gea.mdb

Con esta opoidn se puede ligar cada ejemplar a un municipio o entidad geograficapolitica
[entidad de poblacidn, comarcas, concejos....] de manera contralada [i.e. con log datos de
cada entidad en una tabla propia v con inteandad referencial).

Figura 6 — Configuracién de tabla de Municipios

Pestafia Internet:

Aqui se debe poner la ruta y el nombre de la base de datos donde se guardaran los datos
de la coleccion a exportar para Internet, para visualizarlos después a través del portal de
GBIF. Si esta base de datos no existe, la debe crear el propio usuario con el
nombre Darwincorev2.mdb, en el directorio que elija.

La tabla a donde se van a exportar los datos de la coleccién se llama
DARWINCOREV2 y se creara en el momento de la exportacion en la base de datos
que acabamos de crear (Darwincorev2.mdb).

Los datos a exportar residen en nuestra coleccion en las tablas DETER y ESPEC, pero
también podemos especificar si queremos exportar ademas otras tablas (esta funcién
esta en desuso). En “Notas para Internet” se permite poner un texto que va a
visualizarse después en el formulario de EXPORTAR, como nota o recordatorio para la
exportacion.

Pestafia Colectores:

Aqui se debe poner la ruta y el nombre de la base de datos donde se encuentra la tabla
COLECTORES, donde se almacenan los nombres de los colectores para facilitar la
introduccién de este dato.

Referencia para nombres v taxonomias | Iconografia | Municipios | Internet  Colectares |

La tabla de colectores permite introducir loz nombres de oz colectores de log ejemplares a partir de una
lista. D'e ezta manera zolo es necesano introducin cada nombre la primera vez. Se afiade un campo
descripcion que permite concretar mas acerca del colector.

Localizacian y fichero MDE con nombres de colectores:
[C:NHerbarColeccion_A. mdb | J
Mombre de la tabla de colectores en e fichero MDE seleccionado:  [COLECTORES |
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e [Crear nueva coleccion|:

Para crear una base de datos para la nueva coleccion se pulsa el botéon “Crear nueva coleccién”
desde el ment de configuracién, dando el nombre de la coleccién y la carpeta o ruta donde
queremos crear la base de datos de nuestra coleccién. Para seleccionar la carpeta en la que

queremos que esté la nueva coleccion, se ha de pulsar el botén de navegacion .

=S

Nueva Coleccion

Hombre de la baze de datos a IM.-'l'-.-.-’-'-.Igae
crear [ i.e.:flora]

Ruta de la base de datos
(i.e.:C:\Herbar) [C¥HerbarMa-Algae. mdb @

Seleccionar carpets
I

Aceptar

Figura 7 — Crear una nueva coleccion

o  [Ver historial de las versiones de Herbat: muestra la informacion referente a los cambios
introducidos en cada una de las diferentes versiones de Herbar.
o Migrar Configuracién |: Se puede especificar una base de datos Herbario.mdb desde la que nos

queremos traer su configuracién: Traspasa la configuracién de aquella base de datos a nuestro
Herbario.mdb.

Para importar datos de colecciones desde una base de datos externa véase “Cémo migrar a

Herbar” en el Apéndice 1.

Pestafia Herbario:

Aqui se introducen los datos de la Institucién o Centro de trabajo y del Herbario, asi como el
encabezamiento de las etiquetas, el logotipo para que aparezca en el Menu principal de Herbar y
una direccién de correo electronico de contacto.

Actualizar | revisar configuracion  Herbario I Documentas v ekiquekas |

Cadigo de la institucian: IM.ﬁ.

MWombre del herbario: |[-|er|:-ari|:| del Feal Jardin Eoténico

Encabezamiento para las etiquetas |Hu:urtus Regiuz Matritenziz

Fichero con el logo del herbario |c:hherbar\ma-lngn_ipg

e-mail de contacto del herbario |

Figura 8 — Datos de la Institucién y del Herbario
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Pestafia Documentos y Etiquetas:

En la Pestaia “Documentos y etiquetas” se especifica el directorio donde residen los
documentos maestros de Word. En este mismo directorio en donde se guardan por defecto los
gu p
documentos vy las etiquetas solicitadas en la aplicaciéon. También es directorio de la base de datos
y q p
Plantilla.mdb que sirve de base para crear una coleccion nueva. Por defecto, este directorio o
path es “C:\Herbar\Documentos”.

Actualizar | revisar configuracion I Herbario Documentos v etiquetas

Path de los documentos de HERBAR:
C:%HerbarhDocumentos

Figura 9 — Directorio de los documentos de Word y Plantilla.mdb

Importante: si se cambian los documentos Word a otro directorio diferente, ademas de los documentos
Word hay que mover también la base de datos Plantilla.mdb, para que a la hora de crear una coleccién
nueva encuentre dicha plantilla. Este nuevo directorio es el que habria que poner en el recuadro “Path de los
documentos de HERBAR?”.
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4. USO DE LA APLICACION

4.1. SELECCIONAR COLECCION DE TRABAJO

Una vez configurada la aplicacion, el siguiente paso es conectatse fisicamente a una de las colecciones. Para
ello se pulsa en la pestafia “Seleccionar coleccion de trabajo”, eligiendo una de las colecciones que
aparecen en la lista y pulsando el botén “Aceptar”.

En esta pestafia se presenta una lista con todas las colecciones disponibles para nuestra base de datos de
gestion (Herbarsys.mdb). Tras seleccionar la colecciéon a la que se quiere conectar se pulsa el botén
“Aceptar” y ya estan disponibles los datos para trabajar con esa coleccion.

A partir de este instante estara conectado a esa coleccion y podra trabajar con los datos de los especimenes
almacenados en dicha base de datos. Cada vez que quiera trabajar con los datos de otra coleccién sélo debera
repetir el mismo proceso y en cualquier momento se puede comprobar con qué coleccion se esta trabajando
mediante una etiqueta en el MENU PRINCIPAL.

E5 MENU PRINCIPAL _ o] ]|

N H efb \:StIG

Trabajando con Col_geo (25-ahbr-07 SALIR |
Selectionar coleccidn de trabajo || Introduccidn de pliegos y revisiones

Etiquetas de herbario | Consultas v listados | Préstamos | Solicitudes | Intercambios |

Centros, personas y etiquetas postales | Configurar |

Yier manual f ayuda | Expaortar para Internet |

-Anhadir, editar o borrar pliegos e :

T T (T e Fichado de lotes no incluidos

Introducir nombres cientificos Entrada rapida con/sin imagenes
VYer, editar, afiadir imagenes de Importar datos desde ficheros tipo etimatic
pliegos o detespe a Entrada rapida
btk A vy, gbif. ex/herbarherbar php F.Pando & al.1996-2007 . (pando@rib csic.es). Wer.: 3.3b0

Figura 10 - Coleccién activa (Menu Principal)

Una vez conectados a la coleccién, se puede comenzar a trabajar con ella. En el siguiente diagrama se muestra
un esquema de la organizacién de los menis de Herbar y en él se puede ver como realizar las diferentes
operaciones y desde qué ventanas son accesibles.
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{ Efiquetss " Consultas 1 7 Préstamos ::"' Solidtudes [ " Intercambios b a Certros, personas v y
‘. deherbana ! ‘. wlistados . - efiquatas postales 4
[ - hanual’fuda : 1
Iniglizar y Cornfigurar o S —
Baze de V0 acceseales ; Crearuna 7 Ewportarpara
Datos de || dstozdelas ) nuEva — intemet :
Gestian ; colecriones . wolecsion Menid pnm1pa1 — p—
(  Confipurar
. ) " ARadieEditaBorrar
Entrada Rapida ) - - ! pliegos &
S — ™ identificadenes

| Fichado de lotes
no induides

—— / / \ " Introduccin de

4 Importar datos desde ) . -

ficheros fipo etimatic o
detespe a Entrada

— — __________..-v
Introduccion de h .

ejemplares

nombres
A cientificas

Wer, editar, anadir 3 T
imagenes de |
Rapida pliegos ;

Figura 11 - Organizacién de los menis de Herbar

4.2. INTRODUCCION DE EJEMPLARES Y REVISIONES

Se accede a través de la Pestafia con el mismo nombre en el MENU PRINCIPAL.

-Anhadir, editar o borrar pliegos e
: identificaciones :

Fichado de lotes no incluidos

Introducir nombres cientificos

Entrada rapida con'sin imagenes

Ver, editar, afiadir imagenes de
pliegos

Importar datos desde ficheros tipo etimatic
o detespe a Entrada rapida

hittoe A A, gbif. ez/herbarherbar. pho

F.Pando & al. 1996-2007 . (pando@rib csic.es). ver. . 3.30

Figura 12 - Ment de Introduccion de ejemplares y revisiones
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4.2.1. Anadir, editar o borrar ejemplares e identificaciones

Tras pulsar en este botén aparece una ventana donde podemos seleccionar un ejemplar concreto sobre el que
queramos realizar alguna operacién de mantenimiento o escogerlos todos pulsando | A todos |, lo que nos

posiciona en el primer ejemplar de nuestra coleccion.

& Seleccionar ejemplar =101 %]

Ir a:

Selecciona nimero de herbario: - |_ I_r‘

o |

Figura 13 - Seleccionar ejemplar

Aqui se introducen y revisan los datos del espécimen. La informacion correspondiente a cada espécimen se
almacena varias tablas, de las que destacamos: DETER, ESPECy GEOESPEC.

. En ESPEC se almacena la informaciéon del especimen que no varfa con el tiempo: fecha de

recoleccién, recolector, habitat, etc. excepto los datos de localidad que se almacenan en la tabla
GEOESPEC.

e En GEOESPEC se almacena el codigo de la georreferenciacion asignada al especimen, cuya
informacion detallada estd almacenada en la tabla GEOREF: informacion de la
georreferenciacion: Pafs, provincia, localidad, municipio, coordenadas geograficas 6 UTMs,
Radiopunto, Altura, RandoAltura, Profundidad, RangoProfundidad, etc.

. En DETER se almacenan las diferentes identificaciones que puede tener un especimen, tantas
como sufra el mismo, por lo tanto contiene la informacién que puede variar con cada revision:

Género, especie, autot, determinador de la identificacién, mes/afio de identificacion, etc.

Una vez que hayamos elegido los ejemplares que queremos editar, aparecera el siguiente formulario:
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Lol
- § Anico MODIFI

Herbario del Real Jardin Botinicd ADIC ESPE{ ADIC I NCLAVE ]

» NUOMERO DE HERBARIO: I TiE = I 1 Lista Det.

Datos de
GEOREF

[ 3 Grupo: | e 1
[ DETER | GENERD: IEchinDsteIium - HIB[ =] ESPECIE: Ibrouksii Mambres I
™ AUT_ESPEC: [K.D.whitney INFRANK: [ -] INFRA: [
AUT_INFRA: [ IDIJUAL|_;[ DETERM: [Carmen Tarancdn
MESAN: [1171387  ES_TIPO[T =] CAMISA [§ =] TAXONOMIA ]
DBSERY: PRIM: ¥ ULTI. ¥ ]|
Record: 14] < |] SR LN LS Anade una nueva revision a DETER

Localidad Ligar georefs, | Formatao, Exsiccata, pliegos... | Icon

PAIS IESF‘ < I PROYINCIA IMII < I

ESP [MI  Andraitx, Coll de Sa Gremaola | 315005053
ESP |MI  Formentor, cabo Formentor | 315EE1221
Formenkor, hacia el cabo de Fo 315EE1221

Datos de
GEOESPEC

ESP MI | Pollensa, ctra, a Morkixet, Yall | 315DE9713
ESP [MI  Pollensa-Martizet, Yall de San || 31SDE9714
ESP Ml Sankanyi, Cabo Salines J1SECO446 RESPOMSAEBLE
|F.J. flvarez
NOTA
ESP, M, Formentor, hacia el cabo de Formentor, detras |Gearreferenciacian de prueba

del Hokel Farmentar, , 315EE1221, 10, , 0, 0, , , jesus en 7 7
ALIMOCHE 11-Maw-05 1:48:42 PM, Procede de ER-Imgs, = OB AL M PREFERIDA

F.J. Alvarez, Georreferenciacion de prueba, Original, won
Preferida 6’ + m

sta. A¥IS0: Las localidadegnocheaueadas M anac 2 |
Anade un nuevo especimen a ESPEC
Record: 4] 4 || T =T <—k

Figura 14 — Introducir y modificar ejemplares

Nota: Si se estd conectado a una coleccion creada con HERBAR version 3.5 se vera la ventana que se
muestra en la figura anterior. Las colecciones de versiones de HERBAR anteriores a la version 3.5
(colecciones del tipo Col_plus.mdb) se muestran con el formato antiguo, es decir, sin las pestafias de
Localidad, ni de Ligar georeferenciaciones, ni de Ubicaciones, ni de Atributos. Para las colecciones del tipo
Col_plus.mdb ver Apéndice 1.

La informacién en la tabla ESPEC se almacena con una clave tnica que corresponde al Numero de
herbario + ADIC (nimero adicional). En la coleccién no puede haber dos registros con el mismo nimero
de herbatio. Por ello en la tabla ESPEC se ha creado el campo ADIC, que por defecto tiene valor 1. De esta
manera se pueden gestionar los casos especiales en los que a diferentes ejemplares se les ha asignado el mismo
numero de herbario.

Ejemplo: si a dos ejemplares diferentes se les ha asignado el nimero de herbario 235, ahora se les asignaria
los numeros: 235-1 y 235-2, de manera que se conserva el nimero de herbario original (235) a la vez que
permite distinguir los dos ejemplares como diferentes (INo se puede cambiar arbitrariamente el nimero de
herbario, ya que éste puede haber sido utilizado en publicaciones).

En la tabla DETER, la clave se compone ademas de Numero de Herbatio y ADIC, de un nimero
secuencial NCLAVE) que permite distinguir las diferentes identificaciones que va teniendo el ejemplat.

ESPEC: Clave del ejemplar: N° Herbario + ADIC
DETER: Clave de la identificacién: N° Herbario + ADIC + NCLAVE
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El campo NCLAVE se asigna automaticamente, excepto en las tablas de Entrada Rapida, en dénde es el
usuario el que le asigna el nimero que ocupa la revision.

El elemento central de la tabla DETER es el nombre cientifico: GENERO, ESPECIE, AUT_ESPEC,
INFRANK, INFRA y AUT_INFRA.

Nota: Los nombres cientificos tienen un importante papel en cualquier sistema de informacién sobre
biodiversidad. Constituyen los elementos utilizados para referirnos a los organismos vivos. El trabajo de
introduccién y manipulaciéon de nombres cientificos requiere por lo tanto una minuciosa estandarizacion,
conocimientos actualizados de la taxonomia del grupo tratado asi como del correspondiente cédigo de
nomenclatura.

Los nombres cientificos utilizados, se ajustaran por lo tanto a un determinado tratamiento taxonémico, el
cual podra ser referenciado en cada determinacion.

Las tablas NOMEN, TAXONOMIA, y MUNICIP (o las tablas usadas en su lugar) deberan por lo tanto
contener todos los registros necesarios para trabajar con nuestra coleccién con antelacién antes de introducir
estos datos en los registros de los ejemplares. (Suelen estar fisicamente en la misma base de datos de la
coleccién que estamos configurando).

Existe una relacién de integridad referencial entre ESPEC y DETER. Esta relacién es fundamental que esté
con integridad referencial, ya que ESPEC son los datos comunes del espécimen y DETER son sus
determinaciones. No pueden convivir de forma independiente, ya que no puede existit un registro de
DETER que no tenga su correspondiente registro en ESPEC.

Para las identificaciones se puede trabajar de dos maneras:
1. Pulsando el botén [Lista Det) muestra sélo los datos de identificacién mas importantes

2. Pulsando el botén Det. Completa: mostrando la ficha de identificacién con los datos completos.

Se destacan los siguientes datos:

e GRUPO: recoge generalmente el nombre de la Familia del ejemplar. En el caso de los hongos se
introduce el Orden.

e  NHERBARIO: Numero de registro o catalogo que lleva el especimen.

° ADIC: Es un digito adicional empleado para distinguir dos o mas ejemplares que, siendo distintos,
han recibido el mismo nimero de herbario. Este caso se da cuando un ejemplar contiene material
mezclado (correspondiente a distintos taxones) que por error han recibido el mismo nimero y se
deben separar los distintos taxones. El valor por defecto de este campo es 1.

e GENERO: se puede teclear o elegir de la lista desplegable; en ambos casos el género que se

introduzca debe ser un elemento de la lista si el boton cuando esta activado. Si se quiere
asignar una especie eligiéndola de una lista o dar de alta una especie que no figura en la lista, se pulsa
el botén : se accede a una ventana a través de la cual podemos elegir un nombre de los
existentes en nuestra coleccién. Para una informacién completa sobre la gestion de taxones en la
tabla de Nombres INOMEN) ver la opcién Introducir nombres cientificos.

e  HIB: indica que el espécimen ha sido identificado como un hibrido: “x” para nombres de hibridos.

e ESPECIE: Contiene el restrictivo especifico del nombre con el que se identifico el ejemplar. Debe
existir en la tabla NOMEN. Pulsando el botén : se accede a una ventana a través de la cual
podemos elegir la especie entre las existentes en nuestra coleccion

. AUT_ESPEC: Los autores del nombre de la especie del ejemplar. Para las abreviaturas de los
autores se sigue 2 Brummitt y Powell (1992) o los principios de estandatizacién empleados en esa
obra, y en caso de ambigiiedad, se introduciran tal como aparecen en la etiqueta.

El nombre de los autores se pondra siguiendo la regla siguiente: después de un punto, dos puntos os
punto y coma no se deja ningin espacio en blanco, exceptuando que la siguiente palabra sea un
apud, em,, ex, in, per, trans., etc. o que la coma separe dos autores.
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Cuando un taxon tenga dos autores, se utilizara el simbolo & para separarlos, evitando la utilizaciéon
de and, et, i, und, y, e,... Cuando sean varios, se utilizara el mismo simbolo entre los dos ultimos.

e INFRANK: Contiene el calificador de rango de los tixones infraespecificos del taxon cuyos datos
se relacionan.

e  INFRA: Nombre del restrictivo infraespecifico de la identificacién de menor nivel.

e AUT_INFRA: Los autores del nombre del taxon infraespecifico (si ha lugar) del ejemplar. Se
omiten los autores de los nombres de los rangos intermedios.

Los campos anteriores en negrita (Genero, Especie, Aut_espec, Infrank, Infra, Aut_infra) forman parte
de la clave primaria de la tabla NOMEN, de manera que los valores que se introduzcan en estos
campos deben existir en dicha tabla; en caso contrario, el programa avisard de que no existen registros
relacionados en NOMEN.

e IDQUAL: Calificador de la identificacion:

= f affinis, afin

= sm species multae, muchas especies, mezcla.
= cf confer, comparar

= sr series, setie

= ot grex, grupo.

" ss sensu stricto, en sentido restringido

= sc sectio, seccién

= sl sensu lato, en sentido amplio.

= ? con duda

e  DETERM: Nombre del autor o autores que realizan la determinacion.

e  MESAN: Mes y afio de la identificacién separados por “-”. Ejemplo: 12-2003.

e  ES_TIPO: Indica si el ejemplar en cuestién es tipo nomenclatural del nombre de la identificacion.
Esta informacién se almacena en la tabla ES_TIPO, que reside en Herbarsys.mdb, y que puede
ser modificada y ampliada por el usuario.

= Tipo: representante designado (estandar) para el nombre de una planta. cf. isotipo, holotipo,
neotipo, sintipo.

= Holotipo: espécimen simple o ilustracién designada por el autor del nombre de una planta (o
animal) en el tiempo de la publicacién original, que determina la aplicaciéon del nombre; el
“espécimen voucher (resguardo)” de un nombre.

= Isotipo: espécimen que es el duplicado de un holotipo, es decir que es parte de la misma
coleccion.

* Lectotipo: espécimen o ilustracion seleccionada entre aquellos citados con la descripcién original
para servir en lugar del holotipo cuando éste esta perdido o destruido o cuando ningun holotipo
ha sido designado

= Neotipo: espécimen o ilustracion seleccionada para servir en lugar de un holotipo, donde todo el
material del cual el nombre ha sido originalmente basado estd perdido o destruido. cf. lectotipo.

= Paratipo: espécimen o ilustracién, diferente al holotipo, isotipo o alguno de los sintipos, que fue
citado con la publicacién original del nombre.

= Sintipo: uno de dos o mas especimenes citados por el autor en el momento de la publicacién de
un nombre si no se designé el holotipo; cualquiera de dos o mds especimenes designados
simultineamente como tipos.

e  CAMISA: En caso afirmativo indica que el ejemplar de herbario al que corresponde el registro esta
incluido en el depdsito bajo el nombre de la identificacion realizada.

. TAXONOMIA: Para referenciar el tratamiento taxonémico seguido en la identificacion,
seleccionamos la opcion correspondiente de la lista desplegable Permite adscribir las identificaciones
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a tratamientos taxonémicos publicados: toma la forma de referencias bibliograficas. Con el icono

Taxonomias se dan de alta nuevas referencias taxonémicas. El campo BIB_ABREV de
NOMEN es para la publicacion original del nombre (protélogo). Pero es posible usar el mismo
nombre siguiendo conceptos diferentes, por ejemplo segun Flora Ibérica o segin Amaral Franco,y
esto se hace seleccionando una u otra TAXONOMIA. Cuando se consultan en linea la informacién
de las colecciones, al no especialista le resulta muy dificil valorar la fiabilidad de una identificacién o
conocer el sistema de referencia (i.e. el tratamiento taxonémico) empleado para la identificacion.
Por ejemplo, el concepto (la planta) que hay detras del nombre "Cheilantus pteridioides" no es lo
mismo si seguimos Flora ibérica. o la Med Checklist, y por tanto, saber que tratamiento se sigue
supone una gran ayuda para valorar la informacion.

e  OBSERV: Observaciones sobre la identificacion.

e PRIM y ULTI: Casillas de verificaciéon que hacen referencia a si la identificacién es la primera 6 la
ultima del especimen. En el caso de tener una tnica identificacion las dos casillas de verificacion han
de estar marcadas; en el caso de tener varias, deben estar marcadas la primera y la ultima de ellas
con sus correspondientes casillas de verificacion. Este control se hace automatico, pero el usuario
puede modificatlo.

Para dar un alta nueva para una nueva determinacion o revision del mismo ejemplar pulsamos el icono
LI correspondiente a la parte de la tabla DETER.

Para ir a un nimero de herbario concreto (ejemplo: 19773) situamos el cursor en el campo NHERBARIO

y pulsamos el icono # para realizar la busqueda. Tecleamos el numero de herbario a buscar (19773) y en la
opcion “Mirar en” elegimos el elemento “MODIFICAR” que se refiere al nombre del formulario en el que
estamos. A continuacién pulsamos en el botén “Buscar siguiente”:

Find | Replace I

Find hat;

j Find Mext I
Cancel |

Look In: IMODIFIC.C-.R - I
Makch: I'u'u'h-:ule Field j
Search: All -

[ Match Caze [ Search Fields fs Formatted

V" Asf nos sitta el formulario en el registro que le hemos pedido (19773).

Para borrar un registro ya existente se han de borrar primero los registros que tiene relacionados:
georreferenciaciones y/o imagenes. Una vez eliminados sus registros relacionados pulsamos en la batra
vertical izquierda de la ventana de DETER vy presionamos la tecla Supr del teclado. Una vez borradas sus
determinaciones nos situamos sobre la barra vertical izquierda de ESPEC y presionamos la tecla Supr.

Pestafia Localidad — Gestion de Georreferenciaciones

Existe una tabla con todas las localidades que vayamos dando de alta en la coleccién y es GEOREF. Esta
contiene las localidades que pueden ser asignadas a los ejemplares, de manera que una misma localidad puede
asignarse a diferentes ejemplares.

En la pestafia “Localidad” podemos asignat una georreferenciacion al ejemplar o varias. En la lista de la
izquierda podemos ver los datos de todas las localidades que tenemos dadas de alta en la coleccion en la tabla
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GEOREF, con la posibilidad de filtrar mediante la lista desplegable de PAISES y PROVINCIAS. Para

asignarle una localidad al espécimen, se selecciona una localidad de esa lista y pulsamos el botén MAS LI
También podemos asignarle un responsable a dicha georreferenciacion y afiadir una nota. Esta localidad
asignada se almacena en la tabla GEOESPEC.

En la lista de la derecha podemos consultar las distintas georreferenciaciones asignadas a ese espécimen. Si
queremos modificar los datos referentes a alguna de ellas, una vez seleccionada podemos editar su
RESPONSABLE y la NOTA. Para eliminar una localidad asignada al especimen, primero la seleccionamos y

después pincharemos en el botén ﬂl (la eliminamos de GEOESPEC pero dicha localidad seguira estando
en GEOREF para que otros especimenes puedan asignarla).

_oix

MODIFICACION DE
ESPECIMENES

Herbario del Real Jardin Botinico

»| NOMERO DE HERBARIO: | 15eE [ 2 ListaDet___ |
3 Grupao: |E|:hinau:eae 15858 |2 | 1
GEMERD: |Echinostelium = HIB[ =] ESPECIE: ||:|:|Ilic:ulu:usum MWaombras |
AUT_ESPEC: [K.DWhitney & HW Kellr INFRANK:[_ =] INFRA: |
AUT_INFRA: [_ IDQUAL [ =] DETERM: [F.Fando
MESAN: 052003 ES_TIPO[ =] CAMISA [5 =] TAXONOMIA [Fiora micolgica ibénica = |
DBSERY: [Prueba ver. 3.5 PRIM: ¥ ULTI: ]
Record: 4] 4 [T 1 v |ri|ps]cf 1

Localidad | Ligar georefs, I Formato, Exsiccata, pliegos... I Iconoarafia, links, ... I

-
PAIS IESP = I PROYINCIA IGLI < I

Filtro de ESP |Gu | Anguela del Ducado SOTWL7 337
localidades ESP Gu | Embid, junto &l pre, del rio Piec 30TXLO937
ESP iau | Huertahernando, puente del i 30TWLS922

Localidad
asignada al

chequeadas : especimen en
de GEOREF o Gu O;ﬁ;L;IElEntD alactra, de Crea GEOESPEC

ZA0TYWLF 941 RESPONSABLE
|I. Orkega

ESP iau | Tamajon
E3P U Tamajon
ESP Gu | Tamajon, Ermita de Mo, Sra. | SOTYL7941
ESP |Gu | Tamajdn, ermita yirden del Ene 30TVL7241 NOTA

\ L - Acceso a

|GeorreFerenciacic’un de prueba wer. 3.5

Informacion ESP, Gu, Huertahernan@dd, puente del rio Salinas, , GEOREF

. SOTWLE9ZZ 0, & jesus en ALIMOCHE 11-May-05 "] "]
de la localidad 14 JI':‘rjtnc:al:le Jdnje ER-Imgs, I, Crkega, B DRIALEAL W R EHERDS Z
asignada al Georreferenciacion de prueba ver, 3.5, Original, Preferida ﬁlcl"l N | i | J
especimen

sta. AVISDO: Las localidades no chequeadas NO apar @
Ne——
Record: 14| 4 || 1k [ k1 ]e#| of 1 (Filkered)

Figura 15 — Localidad asignada al espécimen

En la lista de la parte izquierda de la ventana solo aparecen las localidades que han sido chequeadas: hasta
que no se chequean no pueden ser asignadas a un ejemplar. Para chequeatlas hay que editar la localidad desde

el botén “MUNDO” @ y asf accedemos a GEOREF.

El recuadro de “Informacion de la localidad seleccionada” aparece en | colot azul | si la informacion esta
referida a la localidad seleccionada del filtro de localidades chequeadas; y aparecen en sila

informacion esta referida a la Localidad asignada al especimen:
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Lacalidad ILigar gearefs. | Formato, Exsiccata, pliegos... | Iconografia, links, ... |

PAIS IESF‘ < I PROYINCIA IGu < I

G Anguela del Ducado A0TWLTIET
‘ESP |Gu Embid, junto &l pte, del rio Piec 30T

ESP Gu  Guadalajara
ESP Gu  Huertahernando, pdente del /i 30TWLS92Z2
E3P Gu | Crea, junto ala chfa, de Orea  30Tx<K1930
ESP Gu | Sankiuste JO0TWL1G49 RESPOMSAELE
ESP Gl Tamajon _ I

ESP Gu  Tamajon, Errplta de Mtra, Sra, 30TWL7941

ortega en AL Procede de Erir Yes

| _|[ESP (G0 | Tamajdn, ygfeita Virgen del Ene 30TVL7941 NOTA
<h__?ESP, Gu, Embid, junto al pte. del rio Piedra, _, I
240312008 20140115, Proceds ds R prucba ES_ORIGINAL ™ PREFERIDA [
3] i il
| apareceran en la hista. A¥150: Laz localidades no ¢ %l

Record: 14| 4 ][ 3k |k e#] of 56
Figura 16 — Recuadro en azul: localidad elegida del Filtro de localidades

Se pueden asignar varias georeferenciaciones o localidades al especimen. De todas las asignadas se puede
especificar cual es la Original y cual es la Preferida. A la hora de exportar los datos a Internet, se exportara la
Preferida. Solo puede tener una original y una preferida. Si tiene varias georreferenciaciones, al menos una
de ellas debe se tener marcada la casilla de Original y/o Preferida.

En la informacién de la localidad del especimen, el primer nimero que aparece es el ID_GEOREF, que es el
numero de identificacion de la localidad en la tabla general de localidades o GEOREF.

[ID_GEOREF: Identificador de localidad en la tabla GEOREF|

h ortega en ALY Procede de Erir Ye

Cuando hay mas de una georreferenciacion asignada al mismo ejemplar y en el caso de que estas sean
dependientes, se deben ligar (en la pestafia de “Ligar georefs”) para establecer la relacién entre ellas: se debe
especificar cual es la principal y cual la secundatia.

Las localidades que proceden de una tabla de Entrada Rapida vienen todas sin chequear, asignadas al
ejemplar como Originales y Preferidas. Para poder asignar esta localidad a un especimen diferente, primero
deben ser chequeadas en el formulario de gestién de georreferenciaciones GEOREF que se explica mas
adelante.
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Se pueden asignar localidades al especimen desde el icono J visualizandolas en forma de arbol jerarquico.
Sirve también para buscar la localidad que queremos asignar al especimen:

B3 Asignar georeferenciaciones =10 x|

Arbol jerdrquico de georeferenciaciones

@ Mundo =
= — + Peninzula Ibérica
S — + CastilaLa Mancha
= — + Guadalajara
I + Anquela del Ducada
% Hiertahermando, puente del rid

............... + Tamajdn
............... + Santiuzte

B Albacete hd
4| | >

22, ESP, Gu, Huertahernando, puente del rio Salinas,
S0TWLS922, 0, 0, 0, 0, , , ortega en ALBATROS 24/09/2005
20:40:18, Procede de ER_Prusha

Figura 17 — Asignacion de la localidad desde el arbol jerarquico

Las localidades del arbol las debe de dar de alta el usuario con el criterio que él decida, es decir, puede
dar de alta localidades que sean Comunidades Auténomas, o accidentes geograficos como “Sierra de la
Demanda”; etc. En este arbol aparecen todas las localidades que el usuario haya creado en el arbol, tanto las
chequeadas como las no chequeadas. Para afiadir localidades al arbol hay que ir a al formulario GEOREF

que se explica mas adelante, y pulsar en [Vista jerarquical y afiadir registros o ramas nuevas.

Para hacer la asignacion de la localidad al especimen hay que desplegar el arbol jerarquico, seleccionar la
localidad deseada y pulsar el botén MAS Ll Se cierra esta ventana y nos quedamos de nuevo en la pestafia
“Localidad”: aqui comprobamos que la localidad elegida esta resaltada en negrita en la lista de localidades del
filtro izquierdo: tenemos que volver a pulsar el botén MAS ] para que finalmente se asigne la localidad al

especimen. Si la localidad elegida en el arbol jerarquico tras pulsar ﬂ no aparece después resaltada en negrita
en la lista de localidades del filtro izquierdo, quiere decir que la localidad seleccionada estan si chequear, por lo
que no puede ser asignada hasta que sea chequeada.

Pulsando el botén “MUNDO” ® se accede al formulario GEOREF que permite gestionar los datos
sobre las georeferenciaciones almacenadas en nuestra base de datos y chequearlas. Accedemos al formulario
de mantenimiento de las georeferenciaciones. Esta dividido en dos mitades: la lista izquierda muestra TODAS
las georeferenciaciones existentes en la base de datos y los dos desplegables sirven para filtrar las
georeferenciaciones y mostrar las que queramos segun el Pais y la Provincia. La parte derecha es donde se
visualizan y se editan los datos de la georreferenciacién que hemos seleccionado en la lista de la izquierda.

La georeferenciacion Mundo debe existir siempre, ya que es la raiz del arbol de georeferenciaciones. Nos
referiremos a Localidad o Georreferenciacién de forma indistinta.
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| Filtro de localidades | | Datos de la localidad seleccionada

! '

RI=IE]
£ pals |ESP -1 PHIJ"-"I""?M'L|f~‘I -] i PAIS IESP -] PHI]VIN[:IAIM -] Vista

i

138 ESP M |_ _ Mo LOCALIDAD jerarquica
a2 ESPF'M C ia, Puerto de C 0TWL3IB2E S -
M ettty I Loz Molinos, calle Real n® 73, parcela abandonada

33 ESP
) ESP
35 ESP

ElEzcorial, Fuente de la Re 30TWkK0191 |57
Loz Mol alle Real n? ) 30TLO303 5P

M | Los Molinos, carpinteria La 30TYLO908 S0 MUNICIPIO  lista. &%I50: Los municipios que no estén cheque
110 ESP M tadrid _ S0 I ;I
36 ESP M MNavacemada, LaBamanca 30TwL2314 50 =
v ESF M Mavacerrada, Laderadel C 45.21.3 1] UTH |3UTVLUE|UB RADIOPUNTO I 1]
38 ESP M SanLorenzo de El Ezconial 30TYWED291 S
39 ESP M | Tilcia, ribera delrioJaram| 30TVKS143 | 5i ALTITUD [ 1050 RANGO ALTURA | 0
40 ESF M | Tonelaguna A0TvLE421 1] PROFUNDIDAD I 0 BANGO PROF. I 0
4 ESPF M |Waldemaqueda, pinar de Cy 30TURS0E3 5§
42 ESP M “iladel Prado, La Poveda, 30TURS450 S0 RESPONSABLE
43 ESF M |Villa del Prado, urbanizacia| 30TURS453 50 Il:lrtega en ALEATROS 24/09/20050 2004018

NOTA
|F'n:u:eu:|e de ER_Prueha

DATUM GEODETICO |\wG554 = CHEQUEADA

PROYECCION I Ird Todar |
U005 30:40:19
3172007 14:45:47 L
orteaa en ALCALDON 35412007 1¢:45:45 Hunicipios |
Record: 14| 4] =k | vi|p#] of 132

Figura 18 — Mantenimiento y Gestiéon de Georeferenciaciones

De esta manera, el filtro de la izquierda es para visualizar localidades, mientras que los datos de la derecha
son para modificar la localidad seleccionada en la lista izquierda o para dar de alta una nueva localidad

pulsando en el icono de nuevo registro "_*I, dando asi de alta en la tabla GEOREF.

El primer registro de la tabla de georreferenciaciones GEOREF corresponde a “Mundo” y es el origen de
todas las localidades, de manera que la informacién de “Mundo” no puede ser borrada ni modificada.

En la lista de localidades del filtro, el primer dato que aparece es el identificador de la localidad, al que
denominamos ID_GEOREF: cada vez que se asigne esta localidad a un especimen, este numero sera el que
nos identifique la localidad en dicho especimen:

[ID_GEOREF: Identificador de localidad| Chequeada
v

v

34 ESP M ElEzconal, Fuente de la B 307019

IMPORTANTE:
Datos que identifican una georreferenciacion o localidad: estos 10 campos son los que identifican una

georreferenciacion. Si cambia alguno de estos campos se considerarda una georreferenciacion diferente:
PAIS, PROVINICA, LOCALIDAD, MUNICIPIO, UTM, RADIOPUNTO, ALTURA (altitud),
RANGOALTURA, PROFUNDIDAD y RANGOPROFUNDIDAD.

e PAIS: se elige el Pais abriendo la lista desplegable con todos los paises. Estos pafses estin contenidos
en la tabla PAISES de Herbarsys.mdb y es una tabla comun a todas las colecciones.

e  PROV: se elige la Provincia abriendo la lista desplegable con todas las provincias. Estas provincias
estan contenidas en la tabla PROVI de Herbarsys.mdb y es una tabla comun a todas las colecciones.
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Si se desea modificar el nombre de una provincia o incluir una provincia nueva, pulsaremos el botén
+| y nos aparecera el siguiente formulario:

B3 Nuewva_Provincia : Form ;lglﬂ

4

|Creaci6n!M0dificaci6n Datos Provincias: ‘

Seleccione la operacion a realizar: & ‘Agregar Nueva Provincia ¢ ; Editar una Provincia

Pais I ;l

Provincia: I

Cadigo de la Provincia:

Guardar | Cancelar

Record: 14 4] 1 Len[r#] of 1 1] | »]

Figura 19 — Creacién y modificacién de provincias

o Agregar Nueva provincia es para dar de alta y Editar una provincia es para modificar su
nombre.

o Pais: debe existir previamente en la tabla PAISES.

o Provincia: nombre de la provincia

o Coédigo de la Provincia: c6digo ISO que tiene dicha provincia.

LOCALIDAD: nombre preciso del punto de recoleccién. La norma para abreviar y emplear o no
mayusculas al escribir puntos caracteristicos de uso frecuente es como sigue:
En minuscula:

archipiélago  ctra. (carretera) cumbres

embalse macizo monte

pico pte. (puente)  pto. (puerto)  rio vertiente
En mayuscula:

Km Reserva Biologica Sierra
Como aparezca en la etiqueta:

Alto/alto Coto/coto Pefia/pefia

Valle/valle

Los nombres propios de municipios no se abrevian
Ej.: Puente del Arzobispo

MUNICIP: se elige el Municipio abriendo la lista desplegable con todos los Municipios. Los municipios
que veremos en el desplegable se corresponden a registros de la tabla MUNICIP de la coleccion activa.
Los Municipios que no han sido chequeados no aparecen en la lista. Existe una relaciéon de
integridad referencial entre la tabla MUNICIP y la tabla GEOREF, por lo que es preciso introducir
primero los Municipios en la tabla MUNICIP y después se elige el que corresponda de la lista
desplegable. De esta manera el municipio se introduce una sola vez y después se selecciona de la lista
desplegable pata cada ejemplar que se da de alta. Para dar de alta nuevos municipios o para chequear

los existentes, pulsaremos el boton MNNG ]

UTM: se puede especificar tanto coordenadas geograficas con grados, minutos y segundos,
coordenadas geograficas en grados con decimales, UTM’s tanto del tipo MGRS como especificando el
Easting y Northing:
a. UTM del tipo MGRS (Military Grid Reference System): se introducen los caracteres sin
espacios entre ellos.
Ejemplo: 30TUV4050.
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b. UTM con Easting y Northing: se introducen los datos dejando un espacio entre la Zona y

el Easting, y entre el Easting y el Northing.
Ejemplo: 30T 440 4650.

c. Coordenadas geograficas con grados, minutos y segundos: el formato es
Grados®minutos'segundos"[NS] Grados®minutos'segundos”"[EW], dejando un espacio en
blanco entre la latitud y la longitud. Para indicar Oeste utilizamos W. Para indicar los
segundos podemos utilizar dos comillas simples o dobles comillas: ** 6 ":

Ejemplo: 30°50'15""N 2°30'10""W.
d. Coordenadas geograficas grados con decimales: el formato es primero la Latitud y

después la Longitud con un espacio de separacién entre ambas. Se pondra Latitud negativa
para indicar el Sur, y Longitud negativa para indicar el Oeste. Los decimales se separan con
un punto. Se pueden incluir hasta 5 decimales.

Ejemplo: 42.06 -1.29

Si el campo UTM contiene una coordenada UTM, no es necesario rellenar RadioPunto, ya que el grado
de error viene implicito en la coordenada UTM, una vez recentradas las coordenadas dentro del
cuadrado que representa la UTM:

Ejemplo de N° de digitos Coeficiente Coei:;:izrll:e de
coordenada sin la zona ni de escala
la banda (tras el recentrado)

30TUK 2 100.000 50.000
30TUK24 4 10.000 5.00 0
30TUK2345 6 1.000 500
30TUK230456 8 100 50
30TUK23014567 10 10 5
30TUK2301245678 12 1 0,5

Para coordenadas con easting y northing se hace igual, s6lo que hay que tener en cuenta que el easting
tiene siempre un digito mas que el northing:

Ejemplo de coordenada N° de digitos C‘;)eﬁderllte CoeﬁCiTnte o es(;:ala
sin la zona e escala (tras el recentrado)
30S 3 48 3 100.000 50.000
30S 35 489 5 10.000 5.00 0
30S 354 4891 7 1.000 500
30S 3546 48915 9 100 50
30S 35467 489156 11 10 5
30S 354678 4891567 13 1 0,5

El RADIOPUNTO en ambos tipos de UTM es el Coeficiente de escala tras el recentrado de la UTM *
raiz cuadrada de 2:

Ejemplo de coordenada Radio de error en metros
30TUK 50.000 * /2
30TUK24 5.000 * \/5
30TUK2345 500 * /2
30TUK230456 50 % /2
30TUK23014567 5% 42
30TUK230145678 05 2
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En el caso de coordenadas UTM, el campo RadioPunto se calcula de forma automdtica en la
exportacion de datos para DARWINCOREV2, al igual que se realiza en dicho proceso el recentrado
de las UTM para hallar las coordenadas geograficas decimales que van en DARWINCOREV2.

e  RADIOPUNTO: indica la precision (radio de error) en metros con que se dan las coordenadas

geograficas. Si se tiene el dato de que la coordenada no tiene incertidumbre, entonces el
RADIOPUNTO sera 1, para diferenciarlo del 0 (que es “desconociento o ausencia” del dato). En las
coordenadas UTM, el radiopunto se calcula segin el coeficiente de escala de la coordenada visto
anteriormente. En las coordenadas geograficas de grados, minutos y segundos, el
RADIOPUNTO lo debe de introducir el usuario.
Dado el uso cada vez mas extendido que se hace de los datos de las colecciones para analisis espaciales,
se hace también mas necesario conocer la precision con que se dan las coordenadas de los puntos de
recoleccién. El estindar de referencia de este campo los constituye el llamado "Darwin Core"
(http://elib.cs.berkeley.edu/manis/darwin2jrwConceptlnfo.htm), que esta en vias de convertirse en el
estandar de facto para interoperabilidad de colecciones biolégicas (Iéase para posibilitar busquedas
multiples de datos de coleccione por Internet). Para mas informacién sobre el calculo de
RADIOPUNTO o incertidumbre de las localidades, se recomienda consultar la pagina
http://www.gbif.org/prog/digit/data _quality/BioGeomancerGuide)

e  ALTURA: Altitud media del lugar de recoleccion, en metros. Es un dato numérico y no admite
rangos de nimeros ni guiones. Tiene valor por defecto 1 para diferenciatlo del nivel del mar (cero).

e  RANGOALTURA: Es la diferencia en metros entre la altitud maxima y la altitud minima de la
localidad o punto de recoleccion.

e  PROFUNDIDAD: distancia media (en metros) por debajo del nivel de agua en la que fue recolectado
el ejemplar. Los valores positivos indican que es por debajo de la supetficie, y los negativos indican por
encima de la superficie (por ejemplo: zona costera intermareal por encima del agua).

e  RANGO PROF.: distancia en metros entre la profundidad maxima y la profundidad minima en la que
se encuentra el punto de recoleccién.

Otros datos de la georreferenciacion (metadatos) son:

e  RESPONSABLE: nombre responsable de la informacién de la localidad.

e  NOTA: Informacién adicional sobre la localidad o el punto de recoleccion.

e DATUM GEODETICO: es el sistema de referencia espacial utilizado para codificar las coordenadas.

e PROYECCION: férmula de proyeccion con la que se ha realizado la proyeccion sobre el mapa.

e CHEQUEADA: solamente las localidades que estin matrcadas en este campo como chequeadas son
las que se pueden asignar a los especimenes. Si se quieren dar por validas todas las localidades de la

base de datos pulsaremos el boton. .

Importante: cada vez que veamos el icono [ en el margen izquierdo de la ventana significa que estamos
editando la georeferenciacion, por lo que hay que extremar el cuidado para no cambiar o perder algun dato, y
pulsar Escape en caso de estar modificando algin dato sin querer
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Municipios:

Pulsando el Boton , se pueden dar de alta

nuevos municipios o modificar algun dato de los que ya

estan dados de alta. La ventana que nos aparece es esta:

Filtro de Municipios

| Datos del municipio seleccionado|

=101 x|

4 PAIS IESF' vI PROVINCIA ITE vI MUHNICIP Albalate del Arzobispo
ESP Te Ababuj -
ESP Te | Abendiego PAIS ESP -
ESF Te | Abenfigo =
ESP Te Aguaton PROVINCIA Te
ESP Te  Aguiar de Alfambra UTH |
ESP Te Aguilar del Alfambra
ESP Te  Alacon ALTURA |
iES 2 Albalate del A
ESP Te | Albaracin LATITUD I H1188
ESP Te Alcaine LONGITUD I 15166
ESP Te  AlcaladelaSelva
ESP|Te |Alcafiz COMENTARIO I
ESF Te | Alcorza -
;"l“ |* i _*|_I CHEQUEADD M | Todos |
Record: 14 ] 4 || 405 b | e [ex]

Figura 20 — Gestién de Municipios de la coleccién

En el filtro de la izquierda buscaremos si ya existe el Municipio. Si no existe lo datemos de alta. Para dar de

alta un nuevo municipio pulsamos en el icono de nuevo registro’_*l dando de alta en la tabla
MUNICIP. Los datos imprescindibles para el Municipio, aparte del nombre del Municipio son:

PAIS: se elige el Pafs del municipio, que esta contenido en la tabla PAISES de Herbarsys.mdb

PROVINCIA: se eclige la Provincia del municipio, que estd contenida en la tabla PROVI de
Herbarsys.mdb.

CHEQUEADQO: solamente los municipios que tienen este dato marcado como chequeado son los que
se pueden utilizar en el desplegable del formulario GEOREF. Si se quieren dar por validos todos los

municipios de la tabla pulsaremos el botén.

Todos |

El resto de campos (UTM, ALTURA, LATITUD Y LONGITUD del Municipio) no tienen actualmente
ningun uso en la aplicacion, por lo que no es necesario introducirlos.
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Vista jerarquica:

Pulsando el Botén

Vista
[BIAMQUICA) s Hueden ver las georeferenciaciones en forma de drbol y se pueden afiadir

nuevas ramas o nodos. Se pueden hacer niveles e ir encadenando jerarquicamente las localidades. Para dar de
alta una rama del arbol, primero hay que pulsar en la parte izquierda el elemento del que va a colgar la nueva
rama. Este elemento “padre” debe verse en el recuadro superior derecho del formulario. A este elemento es al
que se afiadira la nueva georreferenciacién. Todas las ramas o nodos que vemos aqui deben estar dadas de alta
previamente en la tabla GEOREF, incluyendo comunidades auténomas, accidentes geograficos (sietras,

cordilleras, etc).

] tundo

3 Gestidn jerarquica de georeferenciaciones - |EI|£|

| = S— - Castilla la Manch

Gestion del arbol jerarquico

% Guadalajaraje
+ Tamajin b+ WA

--------------- + [rea, junto a la ctra. de Orea a Onhuela del 1

--------------- + Huertahemando, puente del rin S alinas =
Guadalajara
--------------- + Anquela del Ducado

| H©H

Figura 21 — Gestién jerarquica de Georeferenciaciones

A continuacién se elige la georreferenciacién “hija” de la lista que aparece (con o sin filtro) en la parte inferior
derecha de la ventana: se selecciona la localidad.

B3 Gestion jerarquica de georeferenciaciones - |EI|1|

Mota sobre la
asignacion de la
localidad
seleccionada a su
superior

@ Mundo Nuevo: Seleccione localidad a subordinar (nota
B + Peninula Ibérica opcional}...
[SJ— + Castila la Mancha Aceptar
= p— + LGuadalajara Cancelar

- + &nguela del Ducado

-« Huertahermando, puente del ria Salin Rama del arbol jerarquico a

la que se va a anadir la
localidad seleccionada

-------- + Tamajdn

—Filtrar
PAIS IESF’ vI PROYINCIA IGu vI
ESP | Gu |Anguela del Ducado 0T WL 7337

ESP | Gu |Embid, junta al pte. del ria F 30T=L0937
ESP | Gu | Huertahernando, puente de 30TWwWLEI22

Localidad seleccionada _{ C artiste

ESF GO Tamaon

ST ThdY

ESP |Gu | Tamaidn J0TVLTIH
ESP  Gu | Tamajdn, Ermita de Mtra, S 20TWL7341
ZFI0G[2005 142 50 ESP | Gu | Tamaidn. emmita Yirgen del | 30TL7941
ESP Gu | Guadalajara 0TMS2245

Figura 22 — Inclusioén de una nueva rama en el arbol jerarquico
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Una vez que tenemos seleccionado la localidad “padre” y la localidad “hija” pulsaremos el botén

Aceptar | Si desplegamos de nuevo el arbol jerarquico veremos que la nueva localidad ha sido incluida
en el arbol.

Se puede realizar una seleccion multiple de localidades pulsando la tecla Ctrl: asi se puede asignar un grupo
de localidades, por ejemplo de la misma provincia, a una provincia determinada.

Una vez creada la jerarquia de localidades, se puede mover un elemento posicionandose sobre él con el cursor
y arrastrandolo hasta la nueva posicion deseada.

Las localidades en el arbol salen ordenadas segun el orden de introduccion de las mismas.

Borrado de un elemento del arbol:
Para eliminar un elemento del arbol jerarquico, nos posicionamos sobre dicho elemento, que aparecera escrito

en el recuadro superior derecho de la ventana. A continuacién pulsamos el botén de borrado y nos
aparece la pregunta: “Va a eliminar el nodo seleccionado ¢Continuar?” Para confirmar el borrado pulsamos el
boton __ Aceptar |,

B Gestion jerarquica de georeferenciaciones -0 =|
Q Mundo ] Gestion del arbol jerarquico
B + Peninula lbérica

[ — + Castila la Mancha

[ T— + Guadalsjara ¥
- Bnguela del Ducado

" |
Delete Record

Huertahernando, puente del rio Salinas

............... + Tamajon
............... + Santiuste

Figura 23 — Seleccién del nodo o rama a borrar

B3 Gestion jerdrquica de georeferenciaciones =10l =]
9 Mundo (-'lul'a a eliminar el nodo seleccionado. iContinuar? ]
[ — + Peninula |bérica

' [ — + Castilla la Mancha

P — + Guadalgjara
i + Anquela del Ducada
+ Huertahernando, puente del rio Salin - Huertahernando, puente del rio Salinas

Cancelar

+ Tamajon
[— + Santiuste

Figura 24 — Confirmacién de borrado del nodo o rama seleccionado
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Pestafnia Ligar Georefs.

En el caso de que tengamos varias georeferenciaciones para un mismo espécimen (Ej.: redes de arrastre, etc.)
tendremos que especificar qué tipo de relacién existe entre dichas localizaciones, para sefialar cual es la

principal y cual es la secundaria.

Existen dos conectores posibles:
e De ...hasta: Se utiliza cuando las georreferenciaciones son una dependiente de la otra, como en
el caso de una red de arrastre.
e  O: Se utiliza cuando se tienen dos georreferenciaciones similares para una misma localidad y
ambas pueden ser asignadas al especimen al no tener certeza de una de ellas en concreto:

Localidad” Ligar gearrers, 1Formalzu:uJ Exsiccata, ejemplares... | Iconografia, links, .. | | |

PRIMARIA CONECTOR SECUNDARIA
ﬂ - &, Guijarrs - Alcoy 1 | EEGERA || s S
x| A Guijarro Alcoy 1 Wes Mo = =
5 A, Guijarro Blooy 2 Yes Mo I _ I _

Figura 25 — Ligar georreferenciaciones

Pestafia Formato, Exsiccata, pliegos,...

Aqui se especifican datos referentes al formato del espécimen. Asi por ejemplo, se detalla el numero de
pliegos 6 de preparaciones microscopicas, el nombre y nimero del recolector, la coleccién exsiccata y el
numero de dicha coleccién, el formato de conservacion, fenologia, situacion de disponibilidad del ejemplat. ..

Localidad I Ligar georefs, | Formata, Exsiccata, pliegos... IIcoanraFl'aJ links,.... I

HABITAT: |u:|:urteza de Juniperuz thunfera viva, cultivado
PLIEGDS: | 1 PREFPARACION: |1 FECHA: I 21-+1-1934

COLECTOR: | Seleccionar de un desplegable:”"  {“introducir en un cuadro de texto-t ‘

Hombre: F. Pando HUM_COL: IEB Fando
Deszcripcion: Anadir Colector I
EXICCATA: HUM_EXS: I

EPILOC: |Guinea 1334
OBSERYACIOM: |Obzervaciones que no se exportan a Internet. Salen en etiguetas =i azi ze desea.

NOTA.: |Observaciones que =& exportan a lntemet. Salen en las etiquetas.

FORMATO  [Cal =] #| Derivados: |
FENOLOGiA <] aloohol | wiva | Frutoisemita |
SITUACION |OK - E spécimen(5)/0bservacion(0]): IEI 'I

Figura 26 — Datos de recoleccién y conservacion del especimen

HABITAT: referido al momento de la recoleccién.

¢ PLIEGOS: nimero de pliegos, cajas o sobres en que se reparte la muestra. Se utiliza para imprimir tantas
etiquetas como pliegos se indiquen, y para la gestién de duplicados.

¢ PREPARACION: nimero de preparaciones microscépicas permanentes realizadas con el material del
espécimen y conservadas en el herbario.

¢ COLLECTOR: nombre de la persona o personas que hicieron la recoleccion. Hay dos opciones para

introducirlo: Seleccionar de un desplegable (que toma los datos de la tabla COLECTORES) o introducir

los datos en el cuadro de texto “Nombre” y damos una “Descripcién” que nos permita identificar mejor
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al colector. En este ultimo caso podemos pulsar el boton |Aﬁadir Colector | para afiadir el nombre a la
tabla COLECTORES de la coleccién.

NUM_COL: Es el nimero que el colector ha dado al especimen. Son siglas que hacen referencia a una o
mas personas, nunca instituciones o centros de trabajo, mas el numero dado por el Colector al
espécimen. Se mantienen los guiones u otros signos que pudiera haber entre los nimeros de coleccion del
autof.

EXICCATA: nombre de la coleccion exsiccata a la que pertenece la muestra. También se introduce en
este campo el nombre de colecciones que sin ser exsiccatas resulta conveniente hacer constar la
pertenencia de los ejemplares a las mismas.

NUM_EXS: ntmero de serie del espécimen dentro del la coleccién cuyo nombre se indica en
EXICCATA.

EPILOC: Sirve para identificar todo el material de una misma campafia de recoleccion. Texto libre.

OBSERVACION: Observaciones referidas al ejemplar y que no se exportan a Internet (tabla
Darwincorev2). Pueden salir en las etiquetas si el usuario asi lo desea, incorporando este campo en
el documento word de las etiquetas.

NOTA: Notas referidas al ejemplar, que se exportan a Internet (a la tabla Darwincorev2) y que salen en
las etiquetas.

FORMATO: Indica la forma de conservacion del ejemplar principal. Para introducir mas tipos de

formatos hay que pulsar el botén L2l y nos muestra un formulario para introducir nuevos formatos.

DERIVADOS: En este campo se introducen los formatos de los ejemplares derivados si los hubiese,

&lcohol | wiva || Fritofsemila N .
pulsando en los botones I || St se afiaden al campo los valores para cada tipo de
derivado separados por punto y coma (;). Si interesa, se puede afiadir cuantos ejemplares hay de cada tipo,
entre paréntesis.

Ej.: alcohol (3); frutos (2);

FENOLOGIA: Indica el estado fenolégico del material. Se selecciona de la lista desplegable.

SITUACION: indica el estado de accesibilidad del material. Sirve para marcar el material que se ha
extraviado (EX) o destruido (DE). Se selecciona de la lista desplegable.

ESPECIMEN  (S)/OBSERVACION (O): este dato es para la exportacion a la tabla
DARWINCOREV2, ¢ indica si la informacion trata de un Especimen (S), de una Observaciéon (O), de
un organismo vivo (L, de Living) o de informaciéon sobre Germoplasma (G). Tiene por defecto el valor
“S” de Especimen (Specimen, en inglés).
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Pestafia Iconografia, Links,...

Aqui se pueden referenciar y visualizar una o mds imagenes del espécimen.

Localidad I Ligar georefs. I Formato, Exsiccata, pliegos...  Iconografia, links, .. |

e b | 15865-1-1 E chinastelium brook.si 1 =
! editar
magen 158651-2  Echinostelium brooksi 2 Imagen
o Imagen
[

Record: I<| 4 || 1k |>I|He| of 2

Figura 27 — Imagenes y enlaces del especimen

Se muestra una ventana a la que también se accede a través del botén “Ver/Afadir/Editar imagenes de
pliegos” del menud de “Introduccién de ejemplares y revisiones™:

B Fotos todo

Iméagenes y links  heibrio: I

Titulo: [flores de geumn
URL: |http: /A, cedl tamu. edu/FLORA

Archivo: [geu _ri_3.jpg J
Hota:

| oton de navegacion para
seleccionar el fichero imagen

oepkesgeu i 3jpg

Obsery.:

Geum Fivale L.

creado: modificado: 0 Genn rivale L
[ 30/05/2007 105317 | 05/06/2007 12:24:03 b " e

“er en grande |
Record: I1| 1 || 1 F |H|H¢-| of 4

Figura 28 — Afiadir imagenes y enlaces

Copie v pegue aqui aimagen del especimen

Estas imagenes pasaran a formar parte de la tabla IMAGENES de la coleccién activa. La ruta donde la
aplicaciéon va a busca los archivos de imagenes y la ubicacién de la tabla IMAGENES se configura en la
opcion de “Configurar datos de acceso a las colecciones” -> Pestafia “lconografia”.

Cada vez que se asigne una nueva imagen al ejemplar hay que seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar en el icono ’_*I para dar de alta una imagen nueva
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2. Especificar el numero de foto en el campo Nfoto: Se pueden numerar las imagenes a partir del 0. La

clave tnica para los registros de la tabla IMAGENES esti formada por el nimero de herbario
(NHERBARIO+ADIC) junto con el campo NFOTO, por lo tanto, se aflade manualmente el nimero
de foto para componer la clave de cada foto asignada al especimen.

Escribir el nombre del archivo en el campo Archivo o elegitlo pulsando el botén de navegacion _
Este archivo debe corresponder a la imagen que se esta dando de alta (localizado fisicamente en la ruta

de Imagenes que hayamos especificado en la configuracién de colecciones). Este fichero es el que se
abre cuando se pulsa el botén , que permite ver la imagen con mas detalle.

En este campo Archivo se puede especificar un “directorio + Archivo”, pero dicho directorio no
puede ser absoluto, sino relativo respecto de la ruta dada en la Pestafia Imagen de la Configuracion. Es
decir, si en Configurar tabla de Imagenes hemos dicho que el directorio de imagenes es

C\Herbar\Mis_fotos, en campo Archivo podemos poner: Fotos_trosaceas\geum_1.jpg, que equivale a
decir que la foto 1 de Geum se encuentra en C\Herbar\Mis_fotos\ Fotos_rosaceas\geum_1.jpg.

Insertar la imagen en el recuadro grande de la derecha destinado a la imagen: se ha de Pegar la imagen
(copiar la imagen y pegar en el recuadro). Esta imagen se guarda en el campo FOTO de la tabla
IMAGENES. Seré visualizado en cada registro en el mismo recuadro utilizado para insertar (pero que
pueden ocupar entre 300 Kb a 5 Mb) de espacio en disco.

De esta manera se tiene almacenada en la base de datos una imagen en miniatura (imagen pegada en el
recuadro) y por otro lado se tiene la referencia a un archivo externo (especificado en el campo Archivo) que
puede tener la calidad de imagen que se quiera, dado que aqui ya no existe la limitacién de espacio que

impone el almacenamiento de imagenes en la base de datos.

Se puede indicar una URL o direccién de Internet donde queramos enlazar, que puede corresponder a una

imagen, una publicacién, una descripcion, etc.

Si la informacion del especimen proviene de una Entrada Rapida con Imagenes, si en el volcado de la
informacion a la coleccién hemos especificado que se vuelque también las imagenes, dichas imagenes se

vuelcan al directorio especificado en la Pestafia Configurar -> Acceso a datos de la colecciones -> Imagenes.
También se da de alta un registro en la tabla de Imagenes para poder disponer de la imagen desde la consulta

de imdgenes del especimen.
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4.2.2. Introducir nombres cientificos

Se accede a esta ventana a través de varios puntos de la aplicacion:

e Desde el botén [Introducir nombres cientificos| del ment de “Introduccién de ejemplares”.

e Desde el botén de la ventana de “Afiadir, editar o borrar ejemplates e

identificaciones™.

e Desde el icono E de la ventana de introduccién de datos de Entrada Rapida

4 Seleccion de nombres o [m]

Solo aceptados: o por ezpecie
Introducir nombre i
. _ _ Mill. Acacia -
Selecciona por especie : _ Acacia subgen. Acacia Mill j
= DAR Mombre al Hegmtrul _ #cacia subgen. Heterophyllae Vassal
_ Acacia subgen. Heterophyllas Y assal ;lifgrmig & Cunn, ex G. Don, . baileyana F. Muell. Acacia
baileyana F. Muell. Acacia _I CatEhu IL. fiI.WiIId. Aacia
catechu [L. fl]Wwilld. Acacia s cultriform Cunn. ex 3. Dian
cultifarmiz & Cunn. ex G. Don Acacia cyanophglla Lindl. Acacia
cyanophylla Lindl. Acacia cyclops A Cunn, ex G. Don Acacia
cyclops &, Cunn, ex G, D i dealbata Link Acacia
dealbata Link Acacia decurrens [J.C. Wendl.] Willd. Acacia
decurrens [J.C. Wendl. ] 'Willd. Acacia - farmesiana [L.] Willd. Acacia
horrida auct. Acacia
karoo Hayne Acacia ;I

Figura 29 — Opciones para la introducciéon de nombres taxonémicos

Si la especie que buscamos para nuestra identificacién esta en la lista que se muestra, se puede asignar a
nuestra identificaciéon pulsando el botén [DAR Nombre al Registrol, y al cerrar esta ventana se vera que el
nombre ha sido asignado a la identificacion.

Si el nombre que queremos asignar no esta en la lista, se tiene que dar de alta pulsando el botén

nombre [, que presenta la siguiente ventana:
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& Introduccion de nombres -0 x|
Mombres de C-:-l_geo Cambiar a entrada de datos Pomer _ enlos campes denambre nulos Iﬂf
para nomenclatura completa Solo los de este registro b |
N GRUPD: |.-i'-.llia|:eae -]
GENERD.: IAllium HIB: E ESPECIE.: [scorodoprasum | | Status nomenclatural

1 |
INFRANK: [cubsp. =] INFRA: [cotundun Status: [ =] Dudoso: |
AUT_INFRA: [stearn.

Mambre aceptado |

RGENERO: I A I_ RESPECIE: I_ Rellenar "Mombre aceptado”
RAUTORES: |_ de los nombres con Status = #
Mambres | RINFRAK: vI RINFRA: | ;
— — solo oz de este registro
RAUT_INFRA: |
Mom.acept: _ : Basidn.: ; Protal:

Record: HI 1 II 52 K IH IP*I of 2199

Figura 30 — Alta y modificacién de nombres taxonémicos

Pulsando en el icono "_*I se da de alta un nombre nuevo.

En esta pantalla se puede trabajar con la nomenclatura simplificada o con la nomenclatura completa pulsando

el bot6n [ Cambiar entrada de datos para nomenclatura completal y asi se puede dar solo los datos del nombre

a asignar y del nombre aceptado de forma simple, o bien se pueden completar los datos que aparecen en cada
una de las pestafas:

e  Nombre aceptado: nombre que se considera correcto para el nombre del registro.
. Basionimo: sinénimo del que procede el nombre o el restrictivo.

. Protologo: datos bibliograficos del lugar de publicacién del nombre

. Comentarios, campos de control, etc.

e Inf Tipo

. Inf. Distribucion

. Nota Taxonémica

Los nombres introducidos alimentarin la tabla NOMEN (vinculada como M_nombres) de nuestra
coleccion.

Para completar la informacién sobre céomo introducir nombres cientificos, autores, etc. se recomienda
consulta el “Cuaderno 14 de Flora Micolégica Ibérica”: http://www.rjb.csic.es/bibmaste/manual n.pdf.

Existe en HERBAR una relacién con Integridad Referencial entre NOMEN (M_nombres) y DETER. Esto
significa que cuando se asigna un nombre a una identificacién, éste nombre debe existir en la tabla de
nombres NOMEN. Con esta integridad referencial, si se da de alta el nombre una vez en NOMEN ya no se
tiene que volver a introducir mas, sino que al dar el nombre a las identificaciones, éste se elige de la lista de
Nombres. De esta forma se asegura que ese nombre va a estar escrito siempre igual en todas sus
determinaciones, y si se cambia alguna vez, entonces se actualiza automdticamente en todas las
determinaciones que lo utilicen. El nombre estd una sola vez en la tabla de nombres INOMEN) y n veces en

la tabla que se relaciona con él (DETER). Es la relacion 1 a n, también llamada de 1 a infinito (1--- 00).
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Para ver las relaciones de la coleccidn, se debe abrir la base de datos de la colecciéon y pulsar en el icono de

Relaciones del menu de MS Access:

File Edit Wiew Insert Tools ‘Window Help

WY 8y iR < K- 50wk

gl Col_plus : Database (Access 2000 file forms R.elationships

Qpen ﬁ Design 25 Mew }{

Chbjecks | Create tablein Design view

Tables Create kable by using wizard

Create table bw entering data
DETER.
ESPELC

Reparts Imagenes

Queties

Fotrns

Figura 31 — Botén para ver las Relaciones de las tablas

Las relaciones entre las tablas de la coleccion deben estar asf:

il

DETER 1
1 | —— |
- = | apiC -
NOLAVE [NOMEN
1
PROVINCIA | GEOESPE GEMERO GEMERO -
LA ID_GEQESPEC HIE 0
LOCALIDAD . |- rorer ESPECIE — |ESPECEE
LUTH =l 22 | ERBARIO AUT_ESPEC = — | BUT_ESPEC
ADIC INFRANK — | INFRANK

GEoLINg COLECTIO I T |TFRA
GEOLIN i AUT_INFRA AUT_IMNFRA
ID_GEOLINK MNOTA IDoUAL | ALTAERE
PID_GECESPEC ES_ORIGINAL e HalEAECS
SID_GECESPEC ES_UNICA g:maq E:[:)_SﬁE
CONECTOR PREFERIDA:
i e oads LTI TAXONO BIE_ABREY o
Modificado Modificado M WELEESE
Por_donde Por_donde SR

iy
Paor_dondeC Por_dondeC

ID_GEOREF
PAIS
PROYINCIA
LOCALIDAD
MUMICIP
UTM

ALTURS
RADICPUNTO
RANGOALTUR. |

IR A

Figura 32 — Relaciones de las tablas de la coleccién

La Integridad referencial permite mantener la coherencia entre los datos de la colecciéon y permite que en
todo momento dichos datos sean correctos, sin repeticiones innecesarias, evita la pérdida de datos y las
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relaciones mal resueltas. Cuando existe una Integridad Referencial del tipo “Uno a muchos 6 infinito

1

””, el 1 significa el lado “uno” de la relacién, y el simbolo infinito representa el lado “muchos” de

la relacion. Ellado 1 corresponde al elemento que va estd una sola vez en la tabla, y el lado “infinito” es la
tabla que utiliza muchas veces ese elemento, pero siempre el mismo, lo que evita equivocaciones y

duplicidades.

Para editar una relacién, haga doble-click en la linea de relacidén 6 sitiese sobre la linea y pulse botdn derecho
, y
del ratén. Aparecerd el mend emergente para “Editar” 6 “Eliminar” la relacién:

PROVINCIA " Delete
MUnICP

ESPECIE
AUT_ESPEC
INFRAMNE
INFR.A,
AUT_INFRA
IDCLlaL

Edit Relationship, . .

Figura 33 — Edicién de la relacién

Si elegimos “Editar Relacion” aparece la siguiente ventana:

Edit Relationships

Table/Cuery: Related Table/Query:
[romEN rl|oETER =]
GEMER.C GEMER.C -
ESPECIE ESPECIE

AUT_ESPEC aUT_EsPEC] Bl
INFRAME INFRAME -

v Enforce Referential Inkegrity
¥ Cascade Update Related Fields

[T Cascade Delete Related Records

Relationship Type: Cne-To-Many

2| x|
oK

Cancel
Join Type..

Creake Mew, .,

il

Figura 34 — Integridad Referencial y actualizacién en cascada

La opcién de “Campos relacionados actualizados en cascada’ entre la tabla de nombres NOMEN y la
tabla de revisiones o determinaciones DETER hace que cuando un nombre es modificado en NOMEN,
entonces todos los registros de la tabla DETER que utilizan dicho nombre se actualizaran automaticamente.
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4.2.3. Ver, editar, anadir imagenes de pliegos

Cuando hay ya imagenes dadas de alta en la base de datos de la coleccion, al entrar en esta opcién se muestra
la imagen del primer nimero de herbario que tiene imagenes asociadas.

Pulsando en el icono "_*I se da de alta una imagen nueva.

Antes de asignar una imagen hay que seleccionar el Numero de Herbario de la lista desplegable “Selec
nherb.”.

Vea el punto: Pestafia [conografia, Links,... para ver esta opcién explicada con detalle.

Importante: Podemos almacenar una o varias imagenes por pliego. Cada imagen se incluye en la base de
datos con incrustaciones de imagenes en miniatura (pero que pueden ocupar entre 300 Kb a 5 Mb) de
espacio. Ademas se puede afiadir una referencia a un fichero externo sin limitacién de calidad; éste fichero se
guarda en el directorio de Imagenes que hayamos configurado para cada coleccién (o en un subdirectotio del
mismo).

También es posible almacenar enlaces de Internet (links) relacionados con cada pliego, independientemente
de que estos enlaces tengan o no imagenes.

4.2.4. Fichado de lotes no incluidos

Desde aqui se gestionan en detalle los lotes de ejemplares que llegan a cada coleccion:

_loix

Lalas
7 ESTAMTERIA: | 2 |Eaia = :| 5
COLECTIO: |I'v1.f3.-Fungi
Rezponszable: |F. Fando ;l COM_ETIQUET: I
COMN_DET: Iunu:us pocos ;I COM_NCOL: I

BREY _DESC: |Material de Peneda Geres. sobres raza 300711

Cuando: |1 £/11/2007 13:45:20 L2 | E'j' |

Record: Hl 1 || 1k |H|H9| af 1

Figura 35 — Gestion de lotes de material recibido

Se especifican los siguientes datos:

— ESTANTERIA: asigna la ubicacién del lote.

— CAJA/GRADILLA: asigna el formato en el que se recibe el material.
— COLECTIO: asigna la colecciéon en la que se incluye el material.

— RESPONSABLE: asigna un responsable para el lote.

— CON_DET: indica el nivel de determinacién de los ejemplares.
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— CON_ETIQUET: indica si los ejemplares estan etiquetados o no.
— CON_NCOL.: indica si tienen o no numero de colectot.
— BREV_DESC: texto libre para una breve descripcion del lote.

El campo CUANDO lo graba el programa automaticamente con la fecha y hora del ordenador. Todos estos

datos son guardados en la tabla LOTES ubicada en la base de datos Herbarsys.mdb, comin para todas las
colecciones.

4.2.5. Entrada Rapida sin Imagenes y con Imagenes

Pulsando el botén
revisiones” se accede a esta ventana:

-0/

Herbario del Real Jardin Botanico

|Emrada LT ) ST LR TS TS | desde la opcién de “Introducciéon de pliegos y

Trabajando con : ER-Almeria-magenes

Seleccionar tabla : {Crear tabla de Entrada Rapida: I

ER-&lberta03 Introducir datos en Entrada Rapida

ER-&lmerna-lmagenes
ER-lgnaciols Volcar registros a DETERESPEC

Borrar registros de Entrada rapida

Listado Etiquetas

Borrar tabla de Entrada Rapida

Chequear tablas de Entrada Rapida

SALIR |

Figura 36 — Opciones de Entrada rapida

Las tablas de Entrada Répida se utilizan para fichar el material de forma rapida. De este modo se trabaja con
una tabla independiente de las tablas DETER y ESPEC. La tabla con la que se trabaja la crea el usuario
asignandole un nombre que ha de comenzar por ER 6 EX. Se pueden crear tantas tablas de Entrada Rapida
como sean necesarias. La tabla se crea pulsando el botén (Crear tabla de Entrada Rapida |

B3 Crear neva tabla para entrada rapida - 0| x|

Herbario del Real Jardin Botanico

Intraduce el nombre para crear una nueva tabla de entrada rapida: Crear |

|EF|_Murcia_Img |

Salir |

Tipo ER.

' ER sin imagenes

& ER con imagenes

Figura 37 — Crear una tabla de Entrada Rapida

Existen dos opciones de tablas de Entrada Rapida:
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a) ER sin imagenes: Crea una tabla de Entrada Rapida para informatizar especimenes a partir
del material tradicional: pliegos, sobres, cajas conteniendo el especimen, etc.

b.) ER con imagenes: Crea una tabla de Entrada Rapida para informatizar especimenes a partir
de imdgenes almacenadas en el ordenador, que se van a visualizar a la vez que introducimos los
datos en pantalla.

La tabla creada se guarda en la base de datos Herbarsys.mdb y esta vinculada a Herbario.mdb para poder
trabajar con ella. Ademas, se pueden generar listados y etiquetas de ejemplares a partir de los datos de nuestra
tabla de Entrada Répida.

Si no se visualizan todas las tablas de Entrada Rapida que hemos creado, se debe actualizar la lista de tablas de
Entrada Répida pulsando el botén |[Chequear tablas de Entrada Rapidal, para visualizarlas todas.

Los registros podran ser borrados, modificados o volcados a las tablas DETER, ESPEC, GEOESPEC y
GEOREF de la coleccién activa. Aunque los datos sean volcados a DETER, ESPEC, GEOESPEC y
GEORETF la tabla de Entrada Rapida sigue manteniendo los registros ya volcados pudiéndose entonces
borrar tanto los registros que contiene como la propia tabla. Se aconseja dejar la tabla de Entrada Rapida
como trespaldo de los datos hasta que se compruebe que todos los datos volcados estan correctos.

Una vez seleccionada la tabla de Entrada Rapida con la que se va a trabajar, se introducen datos en ella
mediante una ventana que cambia su presentacion segun se trate de una tabla de ER con Imagenes o sin
Imagenes.

En el caso de Entrada Rapida sin imagenes, es decir, obteniendo la informacién a partir de las etiquetas
del pliego, sobre, etc., tenemos la siguiente ventana de introduccion de datos:

—I5Ix]

»| NHERBARID: [13773 [T [7 GRUPO [Eoneseies ] N [/ 2 AL .

GEMERD: IEchinustelium ;lﬁ HIBl ~| ESPECIE: |rn|nutum |EH-F‘rueha_2
AUT_ESPEC: ||:|e Bary in Rostaf. INFRANK: I_ vI INFRA: |_
AUT_INFRA: |_ IDIJUA.LI -] DETERM: [FFando

MESAN: ES_TIPO | -1+ TAXONOMIA =]

OBSERY: |; corteza recolectada el 1141-1987; cultiva iniciado el 20-1- CAMISA I I PRIM: ¥ ULTI: I__I

| Pais: IESF‘ | Prov: IMII I Loc.: |F'D||en$a ctra. a Mortiset, Yall de San Mach

UTH: RadioPunto: Municip.:

|3‘ISDE9?13 | ] FlanguAIt..I I Fecha: |23 [W-1987
Profundidad: I 0  RangoProfundidad I 0 Epiloc: I

Habhitat: |c:|:|rteza de Juniperus owycedriz en camara himeda Pliegus:l_'l Prep.: I 1

COLECTOR ‘ Seleccionar de un desplegable L. Introducir en un cuadro de texto: |
Hombre |E.Descals, C.Lada, F.Panda, J.Portela & M.T.Teller HCOL.: |428-'| Panda

D escripciﬁn:l Anadir Colector |

Formato, Exsiccata, pliegos. ..

0OBS.: |cotteza recolectada el 11-11-1387; cultivo iniciado el 20-1-1387 FENOLODGIA I
NOTA. : SITUACION

[ W

EXSICC: NEXsICC: [

FORMATO[ =] 4| Derivados: | Esp(S)/Obs(0) [0 <]
DE_FICHERO: [ER-Pueba 2 ULT_MODIF: [23/05/20081250:52 COLECTIO: |Col geo

Record: I4|4|| 1 >|p||>*| of 4

Figura 38 — Entra tradicional de datos en Entrada Rapida
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En el caso de Entrada Rapida con Imagenes tenemos la siguiente ventana de introduccion de datos:

PLANTAS

B01%

DE ESPANA

e ol -‘? i ¥

19Rd Temen

] =
el Fole” S

Seris

-

Lmidly imesslls

M. Lows,

= Microsoft Access - [E _|= |il
File Edit ‘ew Insert Format Records Tools  window  Help =
=

&

NHERBARID: [ 323 [1 [1 Tabla:

GHUPUZlHosaceae
& WIB[ ] ESPECIE: [montanum
AUT_ESPEC: L
AUT_INFRA: [

INFRANE: I_ - I INFRA: I_

IDQUALI 'I DETERM: |Iganci0 Campoarmor

MESAN: |D3£198? ES_TIPO I 'I

TAXI]NDMIAlFlora ibérica ;l @I

IEH—AImelia—Imagenu
GENERD: IGeum vI

x|
g
L&
A

OBSERY: |F'rueba de entrada répida con imagenes
CAMISA [ =] PRIM:F uLTIM

Formato, Exsiccata, pliegos... ILgcalizacic'.n | Imégenes |

DB5.:
|

NOTA :

EXSICC:

Derivados:

FI]HMATI]I "I

FENOLODGIA I 'I SITUACION I 'I

NEXSICC: I

COLECTIO: |E0I_Eeo

DE_FICHERD: |EntradaH ULT_MODIF: |3IJHI35£2DI35 141615

Figura 39 — Introduccién de datos en una tabla de Entrada rapida a partir de imégenes.

Para visualizar la imagen en la pantalla se ha de pulsar en la pestafia y especificaremos el
directorio donde se encuentra el fichero con la imagen a partir de la cual se va a informatizar el especimen.
Este directorio es independiente de lo que hayamos puesto en la pestania de Configurar datos de la coleccion,

y puede ser un directorio de nuestro ordenador o de un servidor diferente. El botén de navegacién _
permite situarse en el directorio deseado y elegir el fichero con la imagen.

Formato, Exsiccata, pliegos. .. I Lu:u:alizau:iu_‘unl Imagenes II

Imangen

C:\Herbarsmagenes\ECHIARE.GIF

Irmagen |

_

T

Seleccionar archivi

Pulsando en el botdon

Figura 40 — Directorio del fichero con la imagen a informatizar.

Irmagen

visualizamos la imagen contenida en el fichero especificado. De esta manera

se tiene la imagen en pantalla del especimen simultineamente con la ventada de Entrada Rapida, para facilitar
la entrada de datos a partir de la etiqueta y datos de la imagen.
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IMPORTANTE: Cuando la aplicacién esta en modo “Entrada Rapida con Imagenes”, si pulsamos en
algin botén de la Barra de Tareas de Windows no se puede ir a otra aplicacién diferente. Para ello hemos de
minimizar HERBAR vy a partir de ahi ya podemos movernos a otra aplicacién distinta. Esto es debido a que
MS-Access toma el control completo de los procesos y sélo minimizandolo se devuelve el control a otros
procesos distintos de HERBAR.

El Visor que se utilice para visualizar las imigenes conviene configurarlo de manera que nos mantenga
siempre el mismo tamafio de imagen, de manera que ajustemos el tamafo de la imagen una séla vez y nos
lo mantenga para todas las imagenes que vayamos procesando. Si el visor que utilizamos es Irfanview (se
puede descargar en la pagina http://www.irfanview.com/) esta opcién se configura:

View —> Display Options —> Fit images to window

IMPORTANTE: Desde cualquiera de los dos modelos de tabla de Entrada Répida podemos elegir el
nombre taxonémico de la tabla de referencia (NOMEN) y asignarselos a los ejemplares pulsando el botén

E. La forma de seleccionar un nombre o dar de alta nombres nuevos es idéntica a la descrita en la opcion
Introducir nombres cientificos. El dato de GENERO se puede teclear o elegir de la lista desplegable; en

ambos casos el género que se introduzca debe ser un elemento de la lista si boton [% cuando est
activado. Si el nombre cientifico que damos al especimen no estd en la tabla NOMEN de la coleccién, al
volcar los datos a la coleccién no se volcara la identificacién ya que para poder ser volcada necesita que el
nombre cientifico exista en la tabla NOMEN.

Se puede duplicar el registro actual en uno nuevo pulsando el botén J Nos crea un registro idéntico al
actual y al que hay que asignarle un nimero diferente de herbario.

Se puede configurar la introduccién de datos para agilizar el trabajo pulsando del botén E.Fara ello se
elige qué campos se quieren Bloquear para que no sea necesario introducir en ellos ningun dato 6 elegir qué
campos quetemos Repetir para no tener que volver a introducitlos en registros nuevos. Para ello debemos
posicionarnos en el registro cuyos datos queremos que se repitan y configurar los datos a repetir y bloquear,
de manera que en el alta del siguiente registro, tras dar el nimero de herbario, tenga efecto la
repeticion y/o bloqueo que acabamos de configurar.

Los datos a introducir estin explicados en la opcion de “Anadir, editar o borrar ejemplares e
identificaciones”. Téngase en cuenta que las obsetvaciones que van en el campo NOTA se van a exportar a
Internet y salen en las etiquetas. El campo OBS. de la tabla ESPEC no se exporta a Internet pero puede salir
en las etiquetas si el usuario incorpora este campo al documento Word de las etiquetas. El campo OBSERV.
de la tabla DETER son observaciones sobre la determinacion o revisién, y no saldra en las etiquetas ni se
exportara a Internet.

El dato FECHA , segtn se van escribiendo los digitos de la fecha aparece en pantalla las barras separadoras
“/”. Si no conocemos el dia, el mes o el aflo de la fecha de recoleccion, lo sustituimos por ceros. Ej.:

“00/06/1907”.

Los datos de georreferenciacion se introducen en los campos PAIS, PROVINCIA, LOCALIDAD,
MUNICIPIO, UTM, RADIOPUNTO, ALTURA, RANGOALTURA, PROFUNDIDAD Y

RANGOPROFUNDIDAD. También Ipueden seleccionarse a partir de pulsar en el icono Mundo @ . Este

icono no se activa si esta el lapiz visible 1", ya que es necesario que se graben primero los datos que estamos
actualizando. Para activar el icono Mundo, quitamos el lapiz pulsando en la barra vertical izquierda y ya se
pueden seleccionar los datos de la localidad.

Es importante que todos estos campos tengan un valor concreto; por ello todos llevan un valor por
defecto que puede ser para PAIS, PROVINCIA: »”?”, para LOCALIDAD, MUNICIPIO, UTM: “_” y el

44




GBIF.ES MANUAL DE USUARIO HERBAR
Version 3.5d

valor cero 0 para RADIOPUNTO, PROFUNDIDAD, RANGOPROFUNDIDAD y RANGOALTURA y
valor 1 para ALTURA (altitud), ya que si se quedan con valor nulo al volcar a la coleccién estas
georreferenciaciones se duplicaran, ya que el valor nulo desvirtia los procesos de comparaciéon de
georreferenciaciones idénticas. Estos datos se guardan en la tabla GEOREEF y la relacion del especimen con
su georreferenciacion se almacena en GEOESPEC.

El icono Mundo % nos presenta el formulario para que podamos seleccionar la localidad deseada:

B Asignar localidad ;lglﬂ

PAIS I *I PRD'H'IHEIA' ;l DAk georreferenciacion al registro %

1 Mundo -
z I _ _

5 ESP 7 _ _ o
4 ESP A Agres, Barranco del Quifion, cerca de| Mor| 305¥H1794

5 ESP A Alooy, Fonk Roja, Font del Rosinyo I0SYH1482

+

alcoy, Font Roja, sant Antoni, pasleros L 305YH1952

7 ESP | Ah F.eolid INSWHIET4

8 ESP al Cerrillos, Punta del Sabinal I0SWF2660

9 ESP | Aw Candeleda, Junto a la presa del Rosarito | 30TUKO343 -
4 I I

6, ESP, &, Alcoy, Font Roja, Sant Antoni, paelleros junto a la Ermita de Sant Ankoni, _,
S0SYH1952, 900, 0, 0, 0, , , ortega en ALBATROS 24/09/2005 20:40:18, Procede de
ER_Prueba

adas N apareceran en la liska, YISO Las localidades no o

Figura 41 — Asignar una localidad o georreferenciacion al ejemplar de Entrada rapida.

Una vez que hemos seleccionado con el cursor la localidad a la que pertenece el ejemplar, pulsaremos en el

botén |DAR georreferenciacion al registro| v los datos de esta localidad pasaran al ejemplar que tenemos en
ese momento en la tabla de Entrada rapida. Este formulario se cierra en cuanto pulsamos en cualquier campo
de la entrada rapida. Si la localidad no al encontramos en la lista, se puede dar de alta pulsando en el icono

@ de este formulario, y nos mostrara el formulario general para dar de alta una localidad nueva.

Esp(S)/ Obs(O): este dato es para la exportacion a la tabla DARWINCOREV2, ¢ indica si la informacién
trata de un Especimen (S), de una Observacién (O), de un organismo vivo (L) o material de Germoplasma
(G). Tiene por defecto el valor “S” de Especimen (Specimen, en inglés).

4.2.6. Volcar registros a DETER/ESPEC

A la hora de volcar la Entrada rapida a la coleccién, se dard de alta automaticamente cada nueva
georreferenciacion en caso de que no esté ya dada de alta previamente. Si alguno de estos campos de la
georreferenciacion (Pafs, Provincia, Localidad, Municipio, UTM, RadioPunto, RangoAltitud, Altitud) cambia
de una georreferenciacion a otra, entonces de dard de alta como una nueva georreferenciacién. Todas las
georreferenciaciones volcadas a la colecciéon desde Entrada Rapida, pasan sin chequearse, por lo que
posteriormente desde la coleccion se debe entrar a cada georreferenciacion y chequear aquellas de las que se
tenga certeza de su fiabilidad. Una vez chequeada una localidad, ésta puede ser asignada a otros especimenes.

Primero pulsaremos el botén de “Seleccionar todos para volcar”. Si hay conflictos con los PAISES,
PROVINCIAS, MUNICIPIOS o NOMBRES pulsaremos en el botén LT que aparece al lado de
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cada problema. Tras solucionar los problemas pulsaremos el botén “ACTUALIZAR” para que refresque los
cambios, y después pulsaremos VOLCAR; al final del volcado nos dara el mensaje de “Volcado finalizado”.

Si hay algun registro que no se ha volcado, entonces nos apareceran los botones ' P& volcara ESPEC
Pte volcar a DETER  Pte volcar a GEOESPEC y Existencia Taxonomina plsaremos en cada botén que aparezca

para ver en qué registro esta el problema y solucionatlo.

H Yolcar a Deter/Espec ;Iglil

Herbario MA
Tabla de Entrada Rapida activa: ER-Taller

Introduce intervalo de nimeroz de herbario:

Desde: 22536 VOLCAR :P ACTUALIZAR |
: | 573D
Hasta 57360 Pte volcar a ESPEC YL |

Pie volcar a DETER
Pte volcar a GEOESPEC

Existencia Taxonomina

Estan desde: 22536 ‘Seieccionar todos
para volcar
hasta: 57360
Cuantos: 293
Duplicados: 0
Reqiztros cupo PAIS da problemas: 1]
Reqgistios cuya PROVIMCIA da problemas: 15 Verlos |
Regiztroz cupo MUMICIFIO da problemas: 0
Regiztroz cuyo HOMEBRE da problemas: 9 verlos |

Figura 42 — Volcado de datos a la coleccion desde una tabla de Entrada Rapida

El volcado de las imagenes a la coleccion se realiza solamente si se contesta afirmativamente a la pregunta
que aparece a la hora de volcar los datos:

aviso X

£Quiere mover las imagenes seleccionadas a la coleccicn?
Si I Mo |

Figura 43 — Volcado de imagenes a la coleccién desde Entrada Rapida

» Sise contesta “Si”, se mueven las imagenes al directorio de Imdgenes que hayamos especificado en la
Pestafia de Configuracion; ademas se da de alta un registro por cada imagen en la tabla IMAGENES,
para que desde la coleccién se tenga acceso a dicha imagen.

» Si se contesta “No”, las imdgenes no se copian a ningun directorio ni se dan de alta en la tabla

IMAGENES.
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El formulario de volcado tiene un botén de ACTUALIZAR, que se debe pulsar tras cada volcado, para que
nos refresque los datos de la pantalla y podamos comprobar el estado del volcado. Si se vuelcan unos
registros si y otros no, una vez subsanados los problemas se puede volcar de nuevo la tabla completa, de
manera que los registros ya volcados se quedan como estin y los nuevos se vuelcan. Mientras haya problemas
con los NOMBRES no se volcaran los registros a la tabla DETER.

IMPORTANTE: Una vez volcada la tabla de Entrada rapida a la coleccién, conviene comprobar que el
volcado ha sido correcto. Una vez comprobado, se podria borrar dicha tabla de Entrada rapida o se podria
vaciar y reutilizarla para nuevos pliegos. Lo mas aconsejable es dejar la tabla un tiempo prudente y borrarla
unas vez que estamos seguros de que los datos de la coleccion estain OK. Si quisiéramos hacer una copia de
seguridad de las tablas de entrada rapida hemos de hacerlo desde Herbarsys.mdb, que es donde estan
ubicadas estas tablas (nunca se debe hacer una copia de una tabla vinculada, ya que lo que se copia es el
vinculo y no los datos, que apuntan al mismo sitio que la tabla inicial).
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4.2.7. Importar datos desde ficheros tipo ETIMATIC o Entrada Rapida

Desde aqui se pueden importar a nuestro programa datos de otras aplicaciones cuya funcionalidad es
semejante a la de HERBAR, 6 bien de otras versiones del mismo HERBAR.

Con los ficheros de estos programas, HERBAR crea una tabla adjunta a partir de la cual realizard la
transferencia de registros hasta una tabla nueva de Entrada Rapida.

Las aplicaciones desde las que se van a poder efectuar importaciones son:

ETIMATIC. Es un programa para hacer etiquetas de herbario y listas de material. La tltima versién
permite el manejo de la informaciéon bibliografica y nomenclatural asociada a los especimenes. Este
programa, con varias versiones, puede trabajar bajo bases de datos MS-Access 6 dBase.

BRAHMS (Botanical Research and Herbatium Management System). Es un programa pata el manejo
de coleccién e investigaciones botanicas creado por Denis Filer, Oxford. Usado para crear listados,
etiquetas, gestiéon de préstamos, creacién de graficos y mapas, manejo de publicaciones. ..

OTRAS VERSIONES DE HERBAR 6 bien otra instalacién de la misma versién del programa. En
este caso previamente habremos creado una exportaciéon desde aquel programa cuyo resultado sera
una tabla tipo “Export Detespe”.

Para efectuar con éxito la importaciéon debemos seguir los pasos numerados indicados en la ventana:

1.

2.

Al pulsar el botén 1°, importamos a nuestro programa el fichero de origen pasando a ser una tabla
mas de Herbario.mdb.

Después con el botén 2°, vamos a crear una tabla adjunta intermedia a partir de la tabla
anteriormente creada.

En el caso del botén 3° pulsaremos la opcidon que corresponda de entre los cuatro posibles casos
dependiendo de la estructura de la tabla de origen y por lo tanto, del programa de partida.

B Importar desde ficheros de etimatic : -0l x|

Herbario del Real Jardin Botanico

1% Importar fichero tipo Etimatic, Export
DETESPE, o BRAHMS "rapid entry™

2", Crear adjunto del fichero importado

3"a, Traspasar datos 3°b, Traspasar datos 3°c, Traspasar datos 3'd, Traspasar datos
tipo Etimatic {dBase) a fipo Etimatic (Access) tipo Export Detespe a | tipo BRAHMS r. entry a
Entrada Rapida Entrada Rapida Entrada Rapida

SALIR |

Figura 44 — Opciones de importacion de ficheros de otros programas.
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4.3. ETIQUETAS DE COLECCION

Desde aqui se generan las etiquetas para los ejemplates de la coleccion. Hay varias formas de llegar al mend
de Etiquetas:

1. Desde el Menu Principal, pulsando el botén de [Etiquetas de coleccion|.
2. Desde la pantalla de Entrada Rapida, pulsando el botén

Pulsando el botén |Etiquetas de coleccion] se accede a una ventana que presenta los distintos tipos de
etiquetas disponibles en la aplicacion. Podemos elegir entre diferentes formatos dependiendo de las
necesidades:

Herbario: |tu:-|_l3 &0
H

Encabezamento: ortus Regiuz Matntenziz [Col_Geo)
ETICUETAS HORMALES (1 x pag.} ETIGUETAS HORMALES (4 x pag.}
ETIQUETAS PARA MYXOMYCETES ETIQUETAS DE CODIGOS DE BARRAS
ETIOUETAS PARA EL LATERAL DE LAS CAJAS ETIGUETAS PARA PREPARACIOHES
DE MYX05 MICROSCOPICAS
ETIQUETAS DE "ENTRADA RAPIDA™

hittpe A e, ghif. ez/herbarherbar. pho F.Pando & al.1996-2005. (pando@ma-tjh.csic es). Wer.: 3.5

Figura 45 — Opciones de Tipos de Etiquetas

Cada uno de los botones que aparecen en la ventana de Tipos de Etiquetas se corresponde con un
documento MS Word. El directorio o Path donde residen estos documentos de M.S Word debe estar
configurado previamente (ver CONFIGURAR Y PERSONALIZAR LA APLICACION -> Pestafia de

ocumentos y Etiquetas| -> “Path de los Documentos de Herbar”.

Para generar etiquetas los datos de la coleccién pasan de las tablas DETER y ESPEC a la tabla TEMPETI
y de aqui a ETINORM con los datos finales a imprimir. Estas dos dltimas tablas estin ubicadas en la base

de datos Herbario.mdb y se pueden consultar o incluso modificar ETINORM si queremos cambiar algiin
dato antes de imprimir las etiquetas.

Pulsando cualquiera de los botones de etiquetas aparecen las dos opciones para seleccionar los registros a
etiquetar:

i)

Herhario del Real Jardin Botanico
BASE DE DATOS AETIQUETAR: Col_Geo

ETIQUETAS SELECCIONADAS POR HOMERG DE HERBARIO |

SALIR |

Figura 46 — Opciones de seleccion para Etiquetas de la coleccion
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En ambas opciones se puede escoger entre:

- Etiquetar con la primera o la tltima determinacién.
- [Etquetar con la georreferenciacién (localidad) original o con la preferida

El documento generado es un fichero de Word con la/s etiquetas solicitadas. La lista de documentos Word de
etiquetas esta disponible en APENDICE III: NOMBRE DE 1.OS DOCUMENTOS WORD DE SALIDA.

La seguridad utilizada para las macros que utiliza MS Word para la combinacion de etiquetas se explica en el
Apéndice IV, en el apartado Documentos Word en HERBAR

Las etiquetas pueden diseflarse a medida del usuario abriendo el documento Word correspondiente y
afiadiendo o quitando campos de correspondencia. El formato de las etiquetas es configurable segun las
necesidades o preferencias de cada institucion. Por ejemplo, si en las etiquetas no aparece el campo HIB de
los hibridos y se desea que aparezca: para incluir esta campo se debe abrir el documento de Word donde se

desea insertarlo y pulsar en “Deshabilitar las macros”. Pulsando el boton B ge “Insertar campo de
combinacién” de la barra de herramientas, se elige el campo “Hib”. Una vez insertado el campo de
combinacién “Hib”, se tiene que guardar el documento para que permanezcan los cambios.

Insert Merge Field i |

Insert:
" Address Fields {* Database Fields

«ENCABEZATD 0 Fields:

MHEREARIO -
ADTC

«GENERD» «ESPECIES | WAUT ESPECs «INFRANE» ¢ EEEEE@
wPATS. =DESCPRO: : «LOCALIDAD:: , «MUNI

«FECHA» «HABITAT & COLECTOR»«NCOLEC TOR» «DETER? |AUT_ESFEC

INFRANE
DETERM
COLECTOR,
MCOLECTOR,

«ES TIPOETI: DESCPRO

EMCABEZADO

HABITAT j

YCOLECTS «NHERBARTOW |IMNFRA
FECHA
MatchFieIds...l 1 Insert I:l Cancel |

AUT_IMFR.A
CNOTds LoCALIDAD
—— —

Figura 47 — Insercién de un nuevo campo “Hib” en la etiqueta

Si en las etiquetas queremos diferenciar la localidad original de la preferida, podemos establecer una norma
para nuestras etiquetas que distinta una de otra; por ejemplo, podemos poner el tipo de letra “cursiva” para la
georreferenciacién original y tipo de letra normal para la georreferenciacion preferida.
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4.3.1. Serie de etiquetas seguidas

Se seleccionan las etiquetas que se desea imprimir segiin un rango de nimeros de ejemplar:

_loix

Herhario del Real Jardin Botanico
BASE DE DATOS A ETIQUETAR: Col_Geo

DESDE QUE N* DE HERBARIO: [ Con que determinacidn: -

= primera
HASTA QUE N® DE HERBARIO: I

{ dltima
ACEPTAR | SALIR |

Con que georreferenciacion: —

* oniginal

¢~ preferida

Figura 48 — Seleccion de etiquetas por rango de numeros de herbario
Una vez elegido el rango de nimeros de herbario se pulsa el botén Aceptar comienza la seleccién de datos y
la fusién con el documento Word de salida.
4.3.2. Etiquetas seleccionadas por numero de herbario

Cuando no es posible dar un rango de etiquetas a imprimir, se pueden dar numeros concretos de ejemplares y
cada vez que se pulse el boton Aceptar se van mostrando en el panel de “Numeros Seleccionados”. Una vez
que hayamos esctito todos los nimeros de ejemplar deseados, se pulsa el botén [Pasar Etiquetas a MS- Word]

Tl

Herbario del Real Jardin Botanico
BASE DE DATOS A ETIQUETAR Col_Geo

MOMERD DE HERBARIO:

| 15867 -1

MNomeroz seleecionados

15866 2
| I PASAR ETIQUETAS A [ !
MSWORD
Con que determinacion: Con que geoneferenciacion:
& primera & original
¢ dltima " preferida ﬂ." |

Figura 49 — Seleccién de etiquetas por nimeros de herbario determinados
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Respecto a los textos de los botones de opciones de etiquetas, se pueden cambiar los dichos textos de los
botones de las etiquetas y personalizarlos con las preferencias o necesidades de cada usuario. Para ello hay
que abrir la tabla BABEL y posicionarse el campo FORMA: filtraremos por el texto TipoEti -> asi se
muestran los registros que hacen referencia al formulario de Tipos de Etiquetas. Ahora nos posicionamos en
el campo IDIOMA y filtramos por el idioma en que se tiene configurado en HERBAR. Ahora podemos
escribir en el campo CAPTION el texto que deseemos cambiar y poner el texto que se desee:

R
Fopen € Design ‘hlew | W | 2o e i EE
CObjects Create table in Design view #»E ATRIB_DISCIPLINA
| Tables Create table by using wizard ATRIE_ER
s Create table by entering data Babel
B Reports Idioma Farma Ohject Caption [
Castellano | TipoEti Command0 ETIQUETAS NORMALES (1 x pag).
%] Pages : TipoEti Command1 ETIQUETAS AV HOMY C
I Macros Castellana | TipoEti Command2 ETIQUETAS PARA EL LATERAL DE LAS CAJAS DE WYX
@ Modules Castellano | TipoEti Command3 ETIQUETAS NORMALES {4 x pag).
Castellana | TipoEti Commandd ETIQUETAS DE CODIGOS DE BARRAS
GIEC Castellano | TipoEti Commands ETIQUETAS PARA PREPARACIONES MICROSCOPICAS
[#] Favorites Castellano | TipoEti Textol2 Tipos de etiguetas
Castellano | TipoEti Textol3 Tipos de etiguetas
- Castellano | TipoEti Texto43 Con gue determinacian:
Castellano | TipoEti Textods arimera

Figura 50 — Personalizar textos de los botones de etiquetas

Se cierra la tabla guardando los datos y al acceder de nuevo a la ventana de Tipos de Etiquetas se pueden
comprobar los nuevos textos en los botones correspondientes.
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HERBAR

4.3.3. Etiquetas de entrada rapida

Pulsando el botén “Etiquetas de coleccién” desde el ment principal, accedemos a al subment donde estan

accesibles las [Etiquetas de Entrada Rapidal:

B MENU PRINCIPAL

':Stlﬂ

ﬁef"

Trabhajando con Col_geo (25-ahr-07)

Seleccionar coleccidn de trabajo |

SALIR |

Introduccidn de pliegos v revisiones |

1o x|

Centros, personas v etiquetas postales

EEtiquetaS de herbiﬁomultes y listados | Prestamos | Solicitudes | Intercambios |
i | Configurar |

ver manual f ayuda | Exportar para Internet

Col_geo
Hortuz Regius Matritensis [Col_geo)

Herbario:
Encabezamiento:

ETIGUETAS HORMALES (1 x pag.)

ETIGUETAS HORMALES (4 x pag.)

ETIQUETAS PARA MYXOMYCETES

ETIQUETAS DE CODIGOS DE BARRAS

ETIQUETAS PARA EL LATERAL DE LAS CAJAS
DE MYX05

ETIQUETAS PARA PREPARACIONES
MICROSCOPICAS

ETIQUETAS DE "EHTRADA RAPIDA™

b

it venenva. BT B FrerTa e ~—F_Pando & al, 19956-2007 . (pando@rjb csic.es). Wer. . 350
Figura 51 — Menu Principal: opcién de Etiquetas de Entrada Rapida
Primero se debe elegir la tabla de Entrada Rapida de la que queremos obtener etiquetas:
=101 x|

E Entrada rapida

Herbario del Real Jardin Botanico

Trabajando con :

Seleccionar tabla :

ERERLT

SALIR |

ER-Cruciferas1

e T

Chequear tablas de Entrada Rapida |

Figura 52 — Desde Mend de Etiquetas: seleccion de la tabla Entrada Rapida previo a las Etiquetas
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Si no se ven todas las tablas de Entrada Rapida que hemos creado, se puede actualizar la lista de tablas de
Entrada Réapida pulsando el botén [Chequear tablas de Entrada Rapidal

También se puede acceder a las etiquetas desde la opciéon de “Entrada Rapida” y pulsando el botén

Erquetad
_ioix

Herbario del Real Jardin Botanico

Trabajando con : ER-Cruciferazl

Seleccionar tabla : Crear tabla de Entrada Rapida

Introducir datos en Entrada Rapida

ER-PRLA

Volcar registros a DETERESPEC

Borrar registros de Entrada rapida

[ euwetns

Borrar tabla de Entrada Rapida

Listado

Chequear tablas de Entrada Rapida

SALIR |

Figura 53 — Desde Entrada Rapida: seleccion de la tabla Entrada Rapida previo a las Etiquetas

En ambos casos, una vez elegida la tabla de Entrada Rapida, al pulsar el botén se muestra otra
pantalla donde se pueden “Seleccionar los registros uno a uno” 6 bien “Seleccionar un intervalo

cronolégico” a etiquetar. En ambos, una vez introducidos los nimeros de ejemplares, pulsaremos el botén
Selecciona

B3 Etimatic O] x|

Seleccionar y etiquetar ejemplares de Entrada Rdpidc Tabla:
Erprueba

Dezeleccionar Yer Comprobar errores il_‘.
todos seleccionados en datos a etiquetar

Encabezamiento de las etiquetas |H0rtus Regius Matritensiz [Col_plus)
'

Seleccionar uno a uno Hacer etiquetas 4 x Pag. |

| =1 . I Hacer etiquetas 1 x Pag. |

Deszeleccionar I Hacer etiquetas para

preparaciones
microscopicas

Seleccionar intervalo crondlogico

desde: || | Seleccionar I
e I = seleccionados: | 1

Figura 54 — Seleccion de etiquetas de Entrada Rapida

La opcién de seleccionar “Seleccionar los registros uno a uno” se utiliza para los casos en los que no se
dispone de nimero de herbario y por lo tanto el criterio de busqueda es por Colector; por ello solicita el
numero de Colector para poder etiquetar todo el material de la entrada rapida de dicho recolector.
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Cuando se dispone de nimero de herbario se utiliza la opcién de “Seleccionar un intervalo cronolégico”
para seleccionar entre un rango de fechas. Otra posibilidad es volcar los datos a DETER/ESPEC de la
coleccion y obtener las etiquetas por el procedimiento normal de la opciéon de “Etiquetas” de la coleccion.

Podremos ademas comprobar errores en los datos a etiquetar pulsando el botén [Comprobar errores en datos|

 ctiquets]

Se puede modificar el encabezado introduciendo el texto en “Encabezamiento de las etiquetas”.

Para la Entrada Rapida sélo podremos utilizar dos formatos:

— EBtiquetas 1 x Pag.
— EBtiquetas 4 x Pag.

Para obtener mas informacién sobre configuracién de etiquetas ver el APENDICE I1I: DOCUMENTOS
WORD DE SALIDA y el capitulo 13.1 ETIQUETAS EN WORD de este manual.
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5. CONSULTAS Y LISTADOS

Pulsando el botén “Consultas y Listados” desde el menu principal, accedemos a diferentes opciones:

Consulta General Consulta avanzada por datos varios
Una sola provincia ‘El intervalo entre dos nimeros de herbario;
Que géneros hay Detecta revisiones con mas de un ULTIMO
hitkpe A A, abif. 2zsherbarherbar pho F.Pando & al. 1996-2007 . (pandoi@rib csic.es). Wer.: 3.50

Figura 55 — Opciones de Consulta y Listados

Desde “Consulta avanzada por datos varios” accedemos a esta pantalla:

1o/
Herbario MA

Consulta en la base de datos de Col_geo

Rellena o selecciona contenido para uno o mas campos [admite comodines 7 o Mherbario:
Poar ejemplo: Género: "rhinum'' v Colector: ' =Glemes™' [zin laz comillaz] . I
Hacer clic: en batdn “zoma'' carespondiente para intraducir vanios géneros, especies o

Género: comoi - | Especie: como ||
Autor especie:
Infrank:[ =1 Infra: | ldqual: =] Pim: E G. Orig: E
Autor infra: Tipo ﬁ Ulti: B G. Pref: [E

Det.: | ID_GEOREF [ Camisa: [ =]
PAIS: [ =] PROVINCIA: come |[ =] MUNICIP.: |
LOCALIDAD: EpiLoc: [

UTH: H.ﬁ.BlT.ﬁT:I
COLECTOR: HUM_COL:
EXSICC: HUM_EX5:
OBSERV - _
HOTA: Lizta por MS-Word |
Unir condiciones con: |[———— | SELECCIONAR REGISTROS |'r' Simular Lista como consulta |
 0[0OR] o) Y [AND]
Exportar datos | SALIR Lista como Informe |

Figura 56 — Consulta: rellenar condiciones de bisqueda

Desde aqui podremos configurar consultas complejas pudiendo unir las condiciones de modo que se cumplan
todas 6 bien que se cumpla alguna.

Algunos de los criterios a seleccionar mostrados en desplegables, como género 6 provincia, vienen limitados
por los datos de la coleccién activa.

Las listas desplegables y las cajas de texto que van con un botén “lista/como” tienen la siguiente
funcionalidad:
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Género: como [N =] | Género: ...f.’:?fﬁf...ﬂm =]

Acetabularia

Boergezeniella
Geum

Figura 57 — Lista desplegable de Género con botén “como” o “lista”

Al tener el titulo [‘como’| podemos escribir el dato que queramos (uno sélo). Si pulsamos sobre el botén,
cambiara su titulo pasando a ser [lista”, entonces significard que se podran dar una serie de datos, como si
fuera un listado, pero cada dato debe ir entre dobles comillas y separado por coma. Ejemplo:

“Geum”, “Bernullia”, “Acetabularia”

Después de escoger los criterios y antes de ejecutar la consulta, podemos hacer una simulacién. Para ello
pulsamos sobre el la opcién “Simular” y después pulsamos el botén “Seleccionar registros”.

SELECCIONAR REGISTROS |‘ﬁ Simular

De este modo el programa no ejecuta la consulta pero nos indica el nimero de registros que obtendriamos en
ella. Esta opcion es de gran utilidad para evitar bloquear el programa con consultas que devuelven demasiados
registros.

Tanto si realizamos la simulacién previa como si nos saltamos este paso, pulsando el botén “Seleccionar
registros” nos indicara cuantos registros han resultado de la consulta y se ejecutara, guardandose en nuestra
tabla CONSULTA BBDDS. Para realizar las consultas, HERBAR trabaja con las tablas ESPEC y DETER
(propias de la coleccién) y con la tabla CONSULTA BBDDS ubicada en Herbario.mdb.

La georreferenciacién de los especimenes que se muestre en las consultas y listados va a ser siempre la
Georreferenciacion preferida. El campo ID_GEOREEF es el campo que tiene la localidad en la tabla de
georreferenciacion, y es el campo que nos sirve para consultar todos aquellos pliegos o especimenes que
tienen asignada una localidad determinada.

Cada vez que pulsemos este botén y siempre que hayamos realizado una consulta con anterioridad tendremos
la opcién de guardar los resultados 6 bien de borratlos.

Para ver los resultados tendremos que elegir la forma de visualizacién:

*  Documento de MS-Word (no recomendable si se han seleccionado muchos registros)
= Consulta de Access (cuyo resultado sera una tabla)
* Informe (informe de MS Access)

Los resultados tanto en forma de informe como en MS-Word seran imprimibles.

A través de esta misma pantalla vamos a poder realizar exportaciones de datos: las exportaciones se realizan
a partir de los registros que tenemos recopilados en las tablas DETER y ESPEC de nuestra coleccion activa.
Mediante esta ventana podremos establecer determinados criterios para seleccionar el conjunto de datos a
exportar. Después de seleccionar estos criterios debemos pulsar el botén “Seleccionar registros” y a
continuacion el botén “Exportar datos”. Se nos pedira entonces el nombre de la tabla donde se guardara la
exportacion que debera empezar por “ER” 6 bien por “EX”.

La tabla resultante de esta operacién es una tabla de cuya estructura es la de una tabla de Entrada rapida, su
nombre es el dado por el usuario y estara ubicada en la base de datos Herbarsys.mdb y vinculada en
Herbario.mdb. Podremos entonces tratarla como una tabla de Entrada Rapida, ya que apatrecera en nuestro
listado de tablas de este tipo.
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Desde “Consulta general” accedemos a esta pantalla:

B3 Seleccionar condiciones de la Consulta

Campo Comparador:

| =l

| GEQutm
GEOMOTA
ERUPO Comparador:
HABITAT | ] |
HIB
11D0UaL
INFRA,

SELECCIONAR REGISTROS e
EXPORTAR DATOS Li=sta como Informe

Figura 58 — Consulta general: construimos las condiciones de busqueda

A través de esta misma pantalla vamos construir las condiciones de bisqueda personalizada. Tenemos que
completar los siguientes datos:

N
N
N
N

CAMPO: campo del que queremos poner una condicién o filtro de busqueda.
COMPARADOR: caracter que va a condicionar que la bisqueda sea con un criterio u otro.
VALOR: texto libre, que serd con el que se va a realizar la bisqueda.

UNION: se rellenara sélo si vamos a encadenar una nueva condicién de busqueda.

Los datos CAMPO, COMPARADOR y UNION tienen un campo desplegable que nos permite elegir unos
valores concretos.

Una vez completadas las condiciones de bisqueda pulsaremos en el botén de “SELECCIONAR
REGISTROS?”, y a través de los botones “Lista como consulta” y “Lista como informe” podemos ver el
resultado de la busqueda.

Con la opcién de “EXPORTAR DATOS” enviamos los datos de la consulta a una tabla de Entrada rapida.

Con la opcién “Limpiar” eliminamos todas las condiciones de busqueda que hemos puesto y dejamos el
formulario con los campos vacios para iniciar una consulta con condiciones nuevas.
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6. PRESTAMOS

Los préstamos son las peticiones que se reciben de otros centros, instituciones o personas.

Pulsando el botén Préstamos| desde el ment principal, se presentan las siguientes opciones:

RECLAMAR PRESTAMOS ¥ LISTADOS I

CERRAR UH PRESTAMO | PRORROGAR UN PRESTAMO |
IMPRESION DE UMA HOJA DE CERTIFICADDS, DECLARACIOHES, MAs
PRESTAMOS DETERMINADA ETIGUETAS, ..

ETIQUETAS POSTALES (centros) |

Figura 59 — Menu principal de préstamos

Con estas opciones se realiza todo el control de préstamos de los ejemplares de la coleccion. El proceso
general de la gestion de préstamo se muestra en el siguiente diagrama:

Imprimir carta :
| ‘ Impresion de PR hDJa Llsta definitiva | Borrarlo |

- J - I una hoja de ‘_ de préstamo ‘il Ampliarlo
< Prérropa ' . préstamo *
— 5 — _T_.---' Lista prema

| Seleccionar condiciones

— Préstamos P _I

p Certificados [para / ' e Dar de alta - \
| prestamos, solicitudes, .
intercambios] — By
o -1 Informacian de un pliego |

Cstiiiencls de Itnpresion de una hoja de
Aduanas (CM 23) [ y Recla.tnan:lnn de T I.:F‘ _‘1
( i —— préstamos  determinada
- prestamos y listados
Etiquetas de sobres = B \“ p
Contenido de un restamu:u|
individuales i— / l \ 2
Carta de Listado de Listado de préstamos
Certificado reclamacion préstamos  abiertos pendientes de reclamar
Fitosanitariao 1
Eoletin de l \‘./
a2 - Zon derecho aprirroga - Segun tamario
expedn:mn CP 71 = -Sin derecho a priroga - Por centros
- Tercer grado - Por antigledad
Etiquetas de sobres L_ - Por nimero de préstamo

Figura 60 — Gestion general de préstamos

Se comienza dando de alta un Préstamo. Para ello se pulsa el botén |[Dar de alta un préstamo|. Se muestra un

nuevo menu de botones:

59




GBIF.ES MANUAL DE USUARIO HERBAR
Version 3.5d

SELECCION DE COHDICIOHES |

LISTA DEFIHITIVA |

PREPARAR HOJA DEL PRESTAMOS |

SALIR |

Figura 61 — Opciones de alta de préstamos

Para elegir los ejemplares para el préstamo se pulsara el botén Seleccién de condiciones, pudiendo hacerse la

seleccion de dos modos:

e  Por nimero de ejemplar: se seleccionan los ejemplares por numero de herbario. Si hay registros
previamente seleccionados podremos mantenerlos, afiadiendo los nuevos o bien borrarlos.

¢  Por datos de la base de datos: se establecen una serie de criterios a aplicar al conjunto de datos
de la coleccién activa.

Con los registros as{ seleccionados hay que crear una lista previa. Para ello se pulsa el botén del
ment anterior decidiendo el criterio de determinacién a seguir (1* determinacién, dltima...) Antes de crear
esta lista, se pueden ver los especimenes seleccionados con todas sus determinaciones y una vez creada la lista
se puede ver la misma por pantalla (como un informe de MS-Access) 6 se puede imprimir.

Para obtener la lista definitiva pulsamos el botén y se tiene acceso de nuevo a los datos de los
registros de nuestra lista, pudiendo afiadir mas registros. Se seleccionan asi los registros pudiendo afiadir 6 no
observaciones. Para borrar 6 ampliar la lista definitiva se pulsa de nuevo el botén . Si estamos
dando de alta un préstamo nuevo, pulsaremos BORRAR para que borre de los datos de la lista

definitiva del préstamo anterior. Si lo que queremos es ampliar la lista definitiva del préstamo actual,
pulsaremos en AMPLIAR.

Una vez que se tenga la lista definitiva se pasa a preparar la hoja de préstamo, pulsando el botén
lhoja de préstamo|. Aqui se le asigna un co6digo al préstamo y una fecha de salida (la actual); ademas se
incluyen los datos del receptor, persona que lo va a estudiar, una descripcién y una nota. En esta misma
pantalla pulsando el botén se muestra una ventana donde se puede escoger el préstamo que se
quiere imprimir seleccionandolo por su codigo.

Con los préstamos dados de alta se pueden realizar operaciones como:

e  Cerrarlo (comprobando sus ejemplares desde esta misma opcion)
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e

Herbario del Real Jardin Botanico

Cermar préstamos

PRESTAMOS:
24/06/2(| K-02/04 Seqgi £ 21/12/200 Segi Santamarni MA-Echin E.ap
22/03/2(| K-01/04 Segi £ 03/12/200 uuy a-E ehiru g
Comprobar préstamo |
SALIR |
<[ | i

Figura 62 — Cierre de un préstamo

e  Prorrogarlo. Seleccionando el préstamo y la duracién de la prorroga (3, 6 meses, 1 afio 6 dando
el tiempo que queramos en meses). Una vez dados los datos se Acepta la prérroga y se imprime la
carta de concesion de dicha prorroga (pudiendo elegir entre idioma Inglés/Castellano)

=E|
Herbario del Real Tardin Botanico
PRORROGA DE PRESTAMOS

PRESTAMOS ABIERTOS: TIEMPD

K. Santamaria

{d S antamaria &
= b meses
& 1 ano

. El prestamo K.-02/04 [E._apitectum p.p.; ] . & OTRO

comespondiente a Seqi Santamana.

vencid el 21/12/2003 fue reclamado el

03/09/2004 con una carta con derecho a

proroga

Aceptar y enviarn carta de concesion | CAHCELAR SALIR |

Figura 63 — Prérroga de un préstamo

e  Generar sobres para los centros correspondientes.
e Reclamar un préstamo: pulsando el botén [Reclamacién de Préstamos y Listados| sc accede
al submend desde donde se puede:

> Generar listados (en forma de informes de MS Access) de préstamos abiertos (botén
Lista de préstamos abiertos) o de préstamos pendientes de reclamar (botén
réstamos pendientes de reclamat. Ambos tipos podran ser filtrados por su tamafio,
antigiiedad, nimero de préstamo 6 el centro al que se realizé el préstamo.
> Consultar el contenido tanto de un préstamos como la informaciéon de un ejemplar
determinado (botén (Contenido de un préstamo))
> Reclamar un préstamo (con derecho a prérroga, sin derecho a prorroga 6 en tercer

grado), imprimiendo la carta correspondiente (en inglés/castellano): botén

eclamacio

» Imprimir la hoja de un determinado préstamo
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LISTA DE PRESTAMOS PENDIENTES DE RECLAMAR

‘CONTEHIDG DE UH PRESTAMO

INFORMACION SOBRE UH PLIEGO DETERMINADO

IMPRESION DE UNA HOJA DE PRESTAMOS DETERMINADA

|
|
|
CARTA DE RECLAMACION I
|
|
|

SALIR

Figura 64 — Opciones de Reclamacion de préstamos

Las tablas implicadas en estas operaciones son: PRESTA, PRESTADO_DEF, PRESTADO_PREV,
ITEM_PRES y TEMPORAL. Como se utilizan en todas las colecciones estin ubicadas en

Herbarsys.mdb y vinculadas en Herbario.mdb.

Desde el ment general de préstamos también se puede imprimir otros documentos pulsando el botén

Imprimir certificados, etiquetas, declaraciones..| Esta pantalla es comin tanto para préstamos como para

intercambios 6 solicitudes y desde ella se pueden imprimir una serie de documentos y certificados como el

fitosanitario, certificado de aduanas, boletin de expedicién y etiquetas para personas.

B3 Formularios para envios (préstamos y solicitudes)

Herbario del Real JTardin Botinico
ETIQUETAS POSTALES Y PAPELES DE ADUANA

Elige:

& Préstamos
& Solicitudes

& Intercambios

Seleccione uno y pulsa una opcion :

ETIQUETAS DE SOBRES PARA
PERSOHAS

BOLETiH DE EXPEDICIOHN (CP 71) |

ETIQUETAS DE SOBRES |

CERTIFICADO DE ADUAHAS (CH 23) |

CERTIFICADO FITOSAHITARIO |

Figura 65 — Opcién de Certificados, Declaraciones, mas etiquetas. ..
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7. SOLICITUDES

Las solicitudes son las peticiones de material de estudio que realiza nuestro centro en nombre de una persona
a otros centros o instituciones.

Pulsando el botén [Solicitudes| desde el ment principal se accede al siguiente submenu:

| | WER ¥ ACTUALIZAR SOLICITUDES |
ETIGUETAS POSTALES (eentros) | VER SOLICITUDES VENCIDAS |
ETIGUET A5 POSTALES (personas) I YER SOLICITUDES IGHORADAS

VER FIABILIDAD DE LS CEHTROS

CERTIFICADOS, DECLARACIONES,
MAS ETIGUETAS,

Figura 66 — Opciones de gestion de solicitudes

Desde estas opciones se controla todo el proceso telacionado con las solicitudes que se hacen desde nuestra
institucion.

Para cursar una solicitud, se pulsa el boton |Abrir Solicitud| y se siguen los siguientes pasos:

1. Se introducen los datos de la persona que tealiza la solicitud, la desctipcién (datos obligatorios) y si se
quiere alguna observacion.

2. Se acepta la descripcién y se selecciona el centro al que se envia la solicitud pulsando el botén
[Aceptar Ia solicitud a herbario| (se pueden afiadir tantos centros como se quiera, generindose una
solicitud por cada centro seleccionado).

3. Finalmente se pulsa el botén [Aceptar solicitud], dandose de alta la solicitud.

También se puede incluir en la descripcion del material a solicitar permiso para extraer una porcion del
espécimen para realizar un analisis del ADN. En ésta “Nota de ADN” la descripciéon dada puede ser
modificada.

En esta ventana también se puede generar tanto la carta de peticién como el sobre de peticion con los datos
del centro a donde se ha de enviar.

Una vez generada la solicitud, puede seguir su curso pasando por diferentes estados; a cada estado la
aplicacion le asigna unas siglas de control.

Pulsando en el botén IVer y Actualizar so]icitud| se puede consultar y modificar el estado de la solicitud. Se
puede consultar la cronologia y los datos de la solicitud, se puede actualizar y establecer la fecha de
vencimiento.

El ciclo a seguir por una solicitud sera:

63




GBIF.ES MANUAL DE USUARIO HERBAR
Version 3.5d

Acaptar solicitud — Aceptar solicitud a herbario

:

Aceptar descripeidn

[

:::'”.--Abrir solicitud

I

Listade de i SelReltndles Vear fiabilidad de

solicitudes vencidas los centros

Listade de

solicitudes ignoradas >

W y actualizar

“_ solicitad
Actualizar solicitud Ver corologia v Establecer fecha de
datos de la solicitud wancimiento

Figura 67 — Gestién general de solicitudes

Distintos estados por los que pasa la solicitud:

El material no se envia, o o
solicitud cerrada (MODN Solicitudes

Material no disponible Se enwvia el material
ternporalmente - - - oo » (ENVI)

(MO AH)
l

IMaterial ha llegado (enviar aruse de recibo)

{AGUIY

!

Brcuse de recibo enwiada

:

(&S
Ze solicita prorroga El mmaterial se dewielve
(FROR) (DEYL)

I otificarion recibida, solicitud cerrada

(RECI)

Figura 68 — Estados por los que pasa la solicitud
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Para obtener listados tanto de las solicitudes vencidas como de las ignoradas (con formato de informe de MS
Access) se pulsan desde el ment de solicitudes los botones [Ver solicitudes vencidag y [Ver solicitudes|

ignoradas|

Mediante el botén [Ver fiabilidad de los centros| se accede a la consulta en la que se establece un porcentaje de
tiabilidad dependiendo de las solicitudes que hayan sido respondidas.

Al igual que en el caso del ment de préstamos, también se pueden imprimir desde aqui sobres tanto para
centros como para personas, asi como acceder a la misma ventana de impresion de diversos certificados,
declaraciones y etiquetas.

El idioma en que se imprimiran las cartas serd aquel que esté especificado en la tabla PAISES y que se
corresponda con el Pafs al que pertenece el centro o Institucion.
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8. INTERCAMBIOS

Los intercambios son conjuntos de envios entre instituciones o personas de los que se mantiene un balance.
La unidad del intercambio es el “paquete de intercambio” que puede constar de varios envios.

Etiquetas postales
Amm P“Eﬂ-““ o 1—' Intercambio | — % - yu .
{ de interr ambio \ — =
\ Plﬁp;m; — Hu;]a hms
| de material } ylistas L
Reglsl:tar malerial - Ampliar
wcibido . ) Seleccionar ejemplares

pan| ervio

— 7 Bormar lista
l \‘ & iniciar

== — UNA mieva

Valomr eyvin Valomr el Lists definitiva |

exnrin con tabla

— d

Pasar créditoa |
fotocopias |

Figura 69 — Diagrama de procesos de intercambios

Pulsando el botén “Intercambios” desde el ment principal accedemos al siguiente submenu:

EE] MENU PRINCIPAL 1Ol x|

Su fogo aqui " EStID
Hel

Trahajando con MA-Echinos (3 D—se[:n—Dﬂ.) SALIR |

Seleccionar coleccion de trabajo | Introduccidn de ejemplares y revisiu:nis |
Etiquetas de coleccidn | Consultas y listados I Prestamos I Solicitudes
Centros, personas y etiguetas postales I Consultorias |

ver manual £ ayuda | Exportar para Internet I Configurar

Seleccione un programa de intercambio:

Programa 1 Francizco Pando Programa de intercambio - prueba 1

Anadir/Editar Registrar Preparar hojas de Etiquetas
- A ver o
programa de Material envio de envios envio ¥ postales
intercambio recibido material listas
http: A Ay, gbif. ez herbarherbar. php F. Panco 1995-2003. (pando@@ma-rjh.coic.es). Wer. . 3.5 des

Figura 70 — Seleccién de programas de intercambio
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Para dar de alta un programa de intercambio pulsando en “Afiadir/Editar programa de intercambio”
accedemos a este formulario:

9 INTERCAMBIO i =] |

Afadir, Editar programa de intercambio

4 Intercambio: I-ﬂ@ Persona:  [vIG"
FEC_INI: I 16/09/2003  FEC_ULTI: I

=1
ACTIVD: ¥ Afiadir persona |
COLECTIO: ICol_pIus
b |
L

BREY_DESCR:

OBSERY:

FCOPIAS_D_ejemplares: [ EL

Record: |1| 1 || 1k |b||>a|e| of 1

Figura 71 — Alta y Mantenimiento de programas de intercambio

Los datos a introducir son los siguientes:

—  Dar un nombre al programa de intercambio

—  Seleccionar la persona con la que se realizara el intercambio

— Introducir el nombre de la colecciéon cuyo material sera objeto de intercambio

— Introducir una descripcién y si se quiere alguna observacion.

— Si se activa la casilla “Fotocopias_O_Ejemplares” el intercambio sera de ejemplares por fotocopias,
en caso contrario, serd de ejemplares por ejemplares.

— Activar el programa 6 desactivarlo mediante la casilla ACTIVO. Si el programa no estd activo,
entonces no aparece como de programas de intercambio.

Una vez dado de alta un programa, se pueden registrar tanto los envios de material como el material recibido.

Recepcion de envios.

Pulsando el botén de [Registrar Material recibido| se accede a la siguiente pantalla:

B3 INTER_RECI =101 x|

Registrar envio recibido para intercambio

4 Programa de Intercambio: Ialgas M aterial recibido
Envio: IM_
Contenido: . o

Ejemplares tipo 1 [a 1.50 €]:l—D Vﬂ:::rt:;::m Pa?:tro':;r:;:so :
Ejemplares tipo 2 [a 1.08 €]:I—U

Ejemplares tipo 3 [a 0,50 g];l—g Valorar envio Hacer factura
Duplicados (A0.60€)f 0

VALORACION: ()
Descripcion: I _‘.l
OBSERY: I EL

Record: |<|<|| a >|>||He|of9

Figura 72 — Registro de material recibido como intercambio
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A cada envio recibido, el programa le asigna un identificativo unico compuesto por la fecha y hora a la que se
le dio de alta. De este modo, se podran registrar varios envios en el mismo dia. También se puede asignar una
descripcién y observaciones.

Para valorar el envio recibido hay establecida una jerarquia de cuatro tipos de Ejemplares segin su coste:
tipol, tipo 2, tipo 3 y duplicados.

A partir de aqui ya se puede hacer la valoracién del material recibido. Para ello se puede escoger entre dos
diferentes formas de hacetlo:

— Valorar envio. Es la forma mas sencilla de hacer la valoracion: en esta misma pantalla se da un valor
fijo (en euros) a cada ejemplar dependiendo del tipo que sean. Tendremos entonces que indicar el
numero de ejemplares recibidos para cada uno y pulsando el botén “Valorar envio” obtenemos en la
casilla “Valoracién” el total en euros.

— A partir de una tabla. Pulsando el botén “Valorar el envio con tabla”, pasamos a una pantalla
donde damos el nombre y la localizacién de la tabla que contiene los ejemplares recibidos. Esta tabla
ha de tener una estructura semejante a una tabla de “Entrada Rapida”.

También tenemos que elegir la colecciéon con la que queremos valorar el recibo y realizar los calculos.

Se realizara una comparacién entre los ejemplares recibidos (tabla de Entrada rapida) y los existentes en la
coleccién, teniendo en cuenta a qué jerarquia pertenece cada ejemplar, el nimero de ellos que hay en nuestra
coleccion y si son taxones de los que ya tenemos algun ejemplar.

B3 Yaloracion de especimenes para el Herbario =0 ll

Herbario del Real Jardin Botanico e e

1.- Tabla --de entrada répida-- a valorar: 3.- Selecciona la coleccion

l— correspondiente a la tabla a valorar:

Cal

2.- Localizacion de la tabla a valorar
' En Herbario.mdb
& EnHerbarSys [0 equivalente)
© Enel"mdb" de la coleccién comespondiente
© Oo

4.- Crear adjuntos de valoracion |

5.- Calcular |

Figura 73 — Valoracion de especimenes

Una vez dados todos los datos, pulsamos “Crear adjuntos de valoracion” . Se crearan entonces 3 tablas
(VALORAR, VALORAR_DETER, VALORAR_ESPEC) a partir de las tablas de nuestra coleccién
(DETER y ESPEC) y la tabla con el material recibido.

Después, mediante el botén “Calcular”, obtendremos una pantalla con los calculos detallados y la valoracién
total en euros.

Una vez realizada la valoracién mediante cualquiera de los dos métodos, cerramos el formulario donde se dio
de alta el material recibido para que sea guardado como un registro mas de la tabla INTER_RECI, que es la
que contiene todas las partidas de los programas (tanto de material enviado como recibido).

Para obtener la nota con el total, pasando el crédito a fotocopias, volvemos a pulsar el botén “Registrar

material recibido” del ment de intercambio y buscamos nuestra partida, pasando entonces a pulsar el botén
“Pasar crédito a fotocopias”.
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Preparacion de envios salientes.

Para registrar un envio de material pulsamos el botén “Preparar envié” del menu de Intercambio:

B3 Intercambios: lista previa : Ol x|

Seleccionar ejemplares para el envio

Programa de Intercambio: I.-'l\lgas

Envio: [14/09/2003 2252:01

Ejemplares seleccionados: |0

Inroduzca los nimeros de herbario
de los ejemplares del envio : I = I ACEPTAR |

Puede introducir el ndmero de herbario
por codigo de barras o de modo manual:

Prepara lista
definitiva

Figura 74 — Lista previa de intercambios

|

Desde aqui, vamos afiadiendo los ejemplares a enviar (su nimero de herbario).
Esta lista se puede ampliar 6 borrar para iniciar una nueva.

A partir de los registros seleccionados pulsando “Preparar lista definitiva” se confirman los registros
seleccionandolos pasando a tener la lista definitiva.

Con la lista definitiva pasaremos a una pantalla donde una vez seleccionado nuestro envio (identificado por la
fecha + hora) pulsamos en “Crear envio”.

=10l

E5 INTER_RECI

Crear el envio con la lista definitiva

Material Enviado

Programa de Intercambio: IAIgas (Ertaraiy (it

Envio:
Enviar a- |14/03/2003 Algas Col_phus ljas de
it

envio y listas
Ejemplares a enviar: |4 El_@ | o

Descripcion:

Observaciones:

Registro: I1| 4 ” 1. F >I|He| de 1

Figura 75 — Crear lista definitiva de envios

Después pasaremos a crear las hojas de envio y las listas a través de una pantalla donde tendremos que elegir
nuestro programa y nuestro envio. Primero crearemos la hoja de envio y luego la lista de material, ambos en
Word.

Desde el menu de intercambio podremos también Ver los envios realizados en cada proyecto y obtener listas
de materiales de cada envid, asi como las hojas de envié

También se podra acceder a las etiquetas postales.

En las operaciones de intercambio estan implicadas las tablas INTERCAMBIO, INTER_RECI,
INTERITEM ¢ INTERITEM TEMP.
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9. CENTROS, PERSONAS Y ETIQUETAS POSTALES

Pulsando el botén “Centros, Personas y Etiquetas postales” desde el mend principal accedemos al siguiente

submenu:

VER / INTRODUCIR PERSOMAS |

ETIUETAS POSTALES (centros) | ETIQUETAS POSTALES {personas) |

Desde aqui podremos dar de alta/modificat/botrar tanto los centros como las personas con las que se
realizan las operaciones de intercambio, préstamo y solicitudes. Estos registros se reflejan en las tablas

PERSON y CENTROS.

E3 CENTRO

=10l x|

CENTRO

3 ﬂ el

Ezpafia .
AL EELL. UNIDAD: [Herbario
ALME ESPefA CEMTRO: |Dpto Cienciaz Ambientales y Recursos Maturales
ARAN  ESPARA DIRECCION: [Univ. Alicante. Apto. 93
’é“*" Elspa”a_ DISTRITD: [E- 030080 ALICANTE
emania

fig 80-» Conservateur des Herbiers S B = 2 -
EEE Ezs:;: b [ i [ Persona para la corespondencia institucional:
BCF ESPafla §%-» The Director ;I
BERM  Suiza Observaciones:
BFT Feina Unida
BIO Ezpafia
B Reino Unido
EP Hungria ABR 152
BPI EE.LUL Afiadi

). « fiadir
Bu* Espafia =5 ﬂ |
I Minarnana j PErsona

Record: HI Ll II 1k IH IH*I of 136
Figura 76 — Formulario para mantenimiento de Centros
TR

Anadir persona:

LLE I o COHFORME |

APELL: |

COD. CENTRO | =1
E MAIL: |

Personas por apellidos | Personas por centros

Record: HI 1 II 4|1Fk |>||He| of 4

TITULO: I NUM_PER: 153

Figura 77 — Formulario para mantenimiento de Personas de una institucion

Ademas desde este ment podremos también imprimir sobres con los datos
seleccionada.
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10. EXPORTAR A INTERNET

El valor afiadido que una base de datos consultable por Internet da al herbario es enorme. Dotar de bases de
datos en linea a las colecciones es la tendencia y es el futuro inmediato.

La aparicion de herramientas y servicios como BWS y GARP (http://biodi.sdsc.edu/bsw home.html)o
LIfeMapper (http://www.lifemapper.org/) son sélo la punta de lanza de lo que se avecina: distribuciones
potenciales, modelado de escenarios de cambio climatico, evaluaciones de impacto de transgénicos o de
especies invasoras, etc. Y todo basado en bases de datos en linea de colecciones de historia natural.

HERBAR introduce la opcién de exportar los datos de la coleccion DETER+ESPEC+GEOESPEC) a
tablas "planas".listas para ser "enganchadas" via ODBC a sistemas como:

e El herbario de Criptégamas de Real Jardin Botanico en linea
[http://www.rjb.csic.es/herbario/crypto/crvdbe.htm]. Exporta a la tabla DeteSPE_Classic.

¢ Red Mundial de Biodiversidad de la CONABIO (REMIB)
|http:/ /www.conabio.gob.mx/remib/doctos/remib esp.html]. Exporta a la tabla REMIB.

e The Species Analyst (TSA) [http://speciesanalyst.net/]. Exporta a la tabla TSA

e Formato Darwin Core v2, que es con el que funciona GBIF. Exporta a la tabla DarwinCorev2.

La informacién necesaria para esta opcion ha de registrarse en la configuracién bajo la solapa “Internet”.

B Herbar: acceso a datos ;IEIEI'

Configurar acceso a los datos de las colecciones

digo de la coleccion: IC:ul_g eo El_d-

Reino:
Plartae |

5]
Prueba

IJridad de dizco del MDB de la coleccion ||:

Futa [path] del MDE de la coleccidn [zin la unidad de disco]:
|“HerbariCal_geo.mdb

Referencia para nombres v taxonomias | TIconografia | Muricipiosl,  Internet |

@irectnrin y fichero MOB para exportacion de datos a Intermet: il::'-..H erbartCol_Geo.mdb q J

Mombre de tabla a exsportar, ademas de DETER v ESPELC: |
Maotaz para Internet:

Record: 14 « |] 1k | er]rs] of 3

Figura 78 — Configuracién de datos de exportacion a Internet

La “Base de datos Destino para consultas de Internet” se debe crear la primera vez vacfa, en el directorio
que se especifique y con el nombre Darwincorev2.mdb. Una vez creada la base de datos vacia, la podemos
seleccionar con el botén cuadrado de navegacion o teclear la ruta y el nombre de la base de datos nueva
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donde vamos a exportar. Para el resto de exportaciones, esta parte nos la saltaremos ya que la base de datos ya
la tenemos creada.

Durante el proceso de exportaciéon se creara en dicha base de datos la tabla DARWINCOREV2, que
contendra los datos de la coleccion que se van a poner en Internet.

La exportacion se realiza desde el ment principal pulsando el botén [Exportar para Internet

B9 MENU PRINCIPAL = ||:||£|

Su fogo aqui ‘, gestion
Hel”

Trabajando con Col_Geon (04-now-04) SALIR |

Seleccionar coleccidn de trabajo | Introduccidn de pliegos ¥ revisiones |

Etiguetas de herbario | Consultas y listados | Préstamos | Solicitudes | Intercambios |

Centros, persaonas y etiquetas postales | Configurar |
Ver manual f ayuda Expottar para Internet 5
1.- Seleccione el destino de los datos: .- Filtrar excluidos:
. para Herbar en Internet Filtrar |

-
para REMIB de COMARIO 2 [Bryren diflines

- para "'The Speciez Analpst"
Exportar
I " para Danwin Core versicn 2 I

Ver historial de exportaciones |

Configurar acceso a datos de las colecciones |

hitbp A vy, gbif exfherbarherbar php F.Pando & al. 1936-2005. (pando@ma-rik . csic.es). ver.: 3.5

Figura 79 — Opciones de exportaciéon de datos

Importante:

Antes de hacer la exportacion hay que comprobar el paraimetro de Windows referente al Separador Decimal
que se va a utilizar, para que las coordenadas geograficas se exporten con varios decimales de precision (segun
la precision de la coordenadas de la localidad) y asi su localizacion en el mapa Web sea exacta. Para poner
como Separador Decimal el punto hay que ir al ment Inicio de Windows pulsar en:

Inicio -> Panel de Control -> Configuracién regional -> pestafia Nimeros: en el campo de Separador
Decimal se escribe un punto en vez de una coma

La exportacion se realiza de la siguiente forma:

1. Elegimos el formato de destino:
» Para DarwinCore version 2 (si lo que queremos es exportar a GBIF).

2. Elegimos si queremos exportar utilizando un filtro o exportar todo:
» Filtrando previamente aquellos especimenes que no deseamos exportat:

o Pulsar el botdn 2.- Filtrar excluidos 7 poner las condiciones del filtro.
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o Pulsar el botén 3.- Exportar datos para exportar todos menos los
filtrados

» Exportar TODOS los especimenes pulsando directamente el botén 3.- Exportar datos
h

xXportat]

Si se desean exportar TODOS los registros de la coleccién, entonces pulsaremos el boton 3.- Exportar datos

Exportas.

Tanto si se utiliza el Filtro como si se exportan Todos los registros, se creard la tabla DARWINCOREV2
con los datos exportados en la base de datos que hayamos especificado.

En el caso 2.- Filtrar excluidos [Filtrar | se realiza un filtro negativo, es decir, se van a exportar todos menos
los que coinciden con las condiciones que especificamos en la pantalla.

Importante: Se debe pulsar el botén Borrar excluidos| en caso de iniciar un nuevo filtro independiente del
anterior, ya que en caso de no borrarse se van acumulando los efectos del filtrado y el siguiente filtro se
realiza sobre el resultado del filtro anterior.

_iix]

Condiciones (Los especimenes sin COLECTIO no seran filkrados)
7 -
Campo Comparador: Yalor: Unidn:
|EHUPD A |= B |F|EIS£‘«EE£‘«E | B
*
Campo Comparador: Yalor: Unidn:
| =1 | =1 | =l -

¥Yer excluidos | ¥er informe | Borrar E:-:cluidusl Filtrar |

Figura 80 — Condiciones del filtro negativo para exportar datos

En este caso se van a exportar todos menos los registros de la familia ROSACEAE (filtro negativo).

En el botén |Ver excluidos| se visualizan los registros que no se van a exportar, vistos en modo tabla.

En el bot6n [Ver informe | se visualizan los registros que no se van a exportar, vistos en modo informe.

En el boton elimina el dltimo filtro que se haya realizado.

Una vez excluidos aquellos que no deseamos exportar, se va a la ventana principal de Exportacion y se pulsa

el boton .

La georreferenciacion de los especimenes que se exporte va a ser siempre la georreferenciacion preferida.
En el caso de que haya varias revisiones para un ejemplar (varias identificaciones) se exportard la
determinacién que tenga el campo CAMISA =”SI”; sino, se exporta la dltima determinacién (campo ULTIT
- “SI”)
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Importante: Los datos exportados se almacenan en la tabla DARWINCOREV2 de la base de datos que se
haya especificado en la configuracién de la exportacion para Internet (en nuestro ejemplo:
C:\Herbar\Darwincorev2.mdb). Hay que tener en cuenta que cada exportaciéon reemplaza los datos que
hubiera en la tabla DARWINCOREV2, por lo que se recomienda renombrar dicha tabla antes de hacer una
nueva exportacion, en el caso de que se quiera conservar la informacién que almacena DARWINCOREV2.

En el caso de coordenadas UTM, el campo RadioPunto se calcula de forma automatica en la exportacién de
datos para DARWINCOREV2, al igual que se realiza en dicho proceso el recentrado de las UTM para
hallar las coordenadas geograficas decimales que van en DARWINCOREV2.

11. EXPORTAR A KML

La exportaciéon a un archivo .kml se realiza desde el menu principal pulsando el botén |[Exportar para

Internet

B3 MENU PRINCIPAL = ||:||£|

Su fogo aqui ‘, gestion
Hel

Trabajando con Col_Geo (18-jun-07) SALIR |

Seleccionar coleccidn de trabajo | Introduccidn de pliegos y revisiones |

Etigquetas de herbario | Consultas v listados | Prestamos | Solicitudes I Intercambios |

Centros, personas y etiquetas postales ! Confinnrar
Wer manual £ ayuda Exportar para Internet
. e — ——
1.- Seleccione el formato de Internet: 2.- Filtrar excluidos:
C para Herbar en Intermet Filtrar |

~
para REMIB de COMNARIO 9\ By difimes

C para "'The Species Analpst"
Exportar |
" para Darwin Core version 2 1

/

Configurar acceso a datos de las colecciones |

Ver historial de exportaciones |

hittpe A A, obif. es/herbardherbar. php F.Pando & al. 1996-2007 . (pando@rjb csic es). Wer.: 3.5h0

Figura 81 — Exportar datos a un archivo .kml

Es una opcién para poder exportar los registros seleccionados al formato KML. Dicho formato es el que usa
Google Earth para representar los elementos en su mapamundi.

Una vez que se ha pulsado el botén , nos pedira el nombre que queremos datle al archivo y éste se

creard con dicho nombre y con extensién .kml. Se creard en “C:\”.
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El nimero de decimales que tienen los campos LATITUDE y LONGITUDE de DARWINCOREV2
dependera de la precisiéon con que fue tomada la coordenada original. Cuanta mds precisioén tenga la
coordenada, mayor serd el nimero de decimales que tendra dicha coordenada al exportarse a la tabla
DARWINCOREV2 como coordenadas en grados con decimales. Los decimales que tendra cada
coordenada segtin su origen sera:

- Sies una UTM del tipo MGRS, el niimero de decimales sera:

Coeficiente
Ejemplo de UTM MGRS escala DECIMALES
(metros)
30TUK 100.000 2
30TUK24 10.000 2
30TUK2345 1.000 3
30TUK230456 100 4
30TUK23014567 10 5
30TUK2301245678 1 5
- Sies una UTM con Easting y Northing:
Coeficiente
Ejemplo de UTM escala DECIMALES
(metros)
30S 3 48 100.000 2
308 35 489 10.000 2
30S 354 4891 1.000 3
308 3546 48915 100 4
30S 35467 489156 10 5
30S 354678 4891567 1 5
- Si es una coordenada geografica, el numero de decimales sera:
o Sélo Grados: Sin decimales: Ejemplo: 42.0 -18.0
o Grados Minutos: 2 decimales: Ejemplo: 42.29 -18.34
o Grados Minutos Segundos: 4 decimales: Ejemplo: 42.2875 -18.3395

- Si es una coordenada geografica en grados decimales, el nimero de decimales sera el nimero de
decimales que haya introducido el usuario.
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12. APENDICE |: CARACTERISTICA GENERALES Y MIGRACION

Caracteristicas de Herbar

Almacenamiento de todas las identificaciones de los ejemplares.

Informacién de géneros, georreferenciaciones, identificaciones y revisiones controlada por tablas
de referencia.

Admite mas de una georreferenciaciéon por especimen.

Permite distinguir la georreferenciacion original de la interpretada.

Posibilidad de informatizar material a partir de imagenes de alta resolucion.

Gestién completa de préstamos, solicitudes e intercambios.

Distintos tipos de etiquetas; con y sin codigos de barras.

Sistema integrado con MS-Word para generar las etiquetas, listados y hojas de préstamo.
Posibilidad de afadir nuevas funciones para cubrir necesidades especificas.

Sistema de menus para importar, exportar e intercambiar datos tanto con otras bases de datos
semejantes como con ficheros BIBMASTER.

Diversas opciones de consulta en papel, pantalla y documento de Word.

Soporta arquitectura cliente-servidor en la que multiples usuarios pueden acceder a los datos de
modo concurrente manteniendo cada uno la configuracion local.

Exporta a formatos para Internet (sus propias paginas ASP, TSA (http://speciesanalyst.net),
REMIB  (http://www.conabio.gob.mx/remib/doctos/remib esp.html), = DarwinCore = 2
(http://digir.net/schema/conceptual /darwin/2003/1.0 /darwin2.xsdhttp://darwincore.calacade
my.org/Documentation/DarwinCore2DraftHTMI )

MIGRACION desde la version HERBAR 3.4 a la version HERBAR 3.5

Para migrar de una versién a otra se deben realizar los siguientes pasos:

1.

Descargar de la pagina web: http://www.gbif.es/herbar/herbardownload.php la base de datos
Inicia ERCOLEC.mdb necesaria para la migracién, y guardarla en un directorio temporal.

Hacer una copia de seguridad de la base de datos de la coleccion que vamos a migrar.

Antes de instalar la nueva versién 3.5 hay que renombrar el directorio C:\ Herbar de la versién 34
como C:\Herbar34 (si estd instalado en un servidor, renombrar el directorio del servidor). Para
poder utilizar la version 34 se ha de ejecutar HERBAR (Herbario.mdb) del directorio
C:\Herbar34 y configuratla para que acceda a la coleccion, a Herbarsys.mdb y a los documentos de
este directorio C:\Herbar34.

Crear el directorio C:\Herbar e instalar la nueva version de HERBAR 3.5 en dicho directorio.
Abrir Herbario.mdb y configurarlo para que acceda a los directorios segiin donde hayamos instalado
la aplicaciéon y a Herbarsys.mdb.

Crear la coleccion de trabajo en esta nueva version 3.5 con el nombre de nuestra coleccion.
Para traspasar la informacién de la coleccién antigua a la nueva vamos a crear una tabla de Entrada

Rapida. Para ello hay que ejecutar HERBAR VERSION 3.4 y pulsar en la pestafia de [Consultas|. Ir
a la opcion de |C0nsulta avanzada por datos vari0s| y realizar una consulta con la condiciones:

a. GENERO: *
b. Pulsar en el botén |Se1eccionar Registros | (se deben borrar los seleccionados
anteriormente)
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7.

10.

11.

12.

c. Pulsar en el botén . Nombrar la tabla de entrada rapida como

ERCOLEC34.

En el directorio C:\Herbar donde esté instalada HERBAR version 3.5, hay que abrir la base de
datos Herbarsys.mdb y pulsar en el mend de Access:

Archivo -> Obtener datos externos -> Importar

y situarse en el directorio C:\Herbat34 y abrir Herbarsys.mdb y seleccionar la tabla
ERCOLEC34. Pulsar OK. Acabamos de importar nuestra tabla de Entrada Répida  al
Herbarsys.mdb de la nueva version 35.

En la nueva version 35 situada en C:\Herbar abrimos la aplicacién HERBAR haciendo doble-click
en Herbario.mdb y nos aseguramos de que tenemos seleccionada nuestra colecciéon de trabajo.
Después pulsamos en la pestana de “Introducciéon de pliegos y{ |revisi0nes” -> Entrada Rapida -
> pulsar en el botén “Chequear tablas de Entrada Rapida™: aparecera la tabla ERCOLEC34. A

continuacioén, creamos una nueva tabla de “Entrada rdpida sin imagenes” a la que llamaremos
ERCOLEC.

Para importar las consultas que tenemos que ejecutar pulsaremos en el ment de Access:
Archivo -> Obtener datos externos -> Importar

y nos situaremos en el directorio donde hayamos guardado la base de datos
Inicia ERCOLEC.mdb y seleccionamos todas las Consultas que aparecen en dicha base de datos.
Pulsamos OK.

A continuacién pulsamos F11 y en el objeto “Consultas” de Access elegimos la consulta “A-
TRASPASA ERCOLEC34 A ERCOLEC?” y la ejecutamos haciendo doble-click sobre ella. D este
modo los datos de la entrada rapida (version 3.4) pasan a la entrada rapida de la version 3.5.

Debido a que hay campos de la georreferenciacién que pueden ir con valores nulos (Pais, Provincia,
Localidad, Municipio, UTM, Radiopunto, Altura o RangoAltura) hay que ejecutar las consultas que se
dan a continuaciéon para que nuestra tabla ERCOLEC tenga estos campos con valores inicializados
para que a la hora de volcar las georreferenciaciones, éstas se vuelquen de forma correcta. Para
ejecutar estas funciones hay que pulsar F11 para poner los Objetos de Access en primer plano.
Después pulsar en Consultas y hacer doble click en cada una de las siguientes consultas:

1. A-INICIALIZA-Pais Inicializa los nulos con “?”

2. A-INICIALIZA-Provincia Inicializa los nulos con “?”

3. A-INICIALIZA-Localidad Inicializa los nulos con “_”

4.  A-INICIALIZA-Municipio Inicializa los nulos con ¢“_”

5. A-INICIALIZA-UTM Inicializa los nulos con “_”

6. A-INICIALIZA-Altura Inicializa los nulos con 1

7. A-INICIALIZA-RadioPunto Inicializa los nulos con 0

8. A-INICIALIZA-RangoAltura Inicializa los nulos con 0

9. A-INICIALIZA-BasisOfRecord Inicializa con “S” (espécimen)

Antes de realizar el Volcado a la nueva coleccion tenemos que volcar los datos de varias tablas de la
coleccién antigua a la coleccion nueva. Estas tablas son:

a. INOMEN: copiar y pegar todos los registros de la coleccién antigua a la tabla NOMEN de
la coleccion nueva.

b. MUNICIP: como tiene una estructura nueva tenemos que realizar una consulta de anexion.
Para ello hay que ejecutar consulta A-TRASPASA-MUNICIP haciendo doble-click sobre
ella.
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c. TAXONOMIA: copiar y pegar los registros de la coleccion antigua a la coleccion nueva.
d. IMAGENES: se hara al final del proceso ya que necesita que estén volcados los datos en
ESPEC.

13. A continuacién, en la Entrada Rdpida de HERBAR 35 seleccionamos la tabla ERCOLEC pulsamos
el botéon |Volcar registros a DETER/ESPEC| y seleccionamos todos los registros.
Comprobaremos que no haya registros que tengan problemas en los Nombres cientificos, ya que
éstos no se volcaran a la tabla DETER si no estin previamente los nombres en la tabla NOMEN.
Una vez solucionados los problemas de nombres, se pulsa el boton .

14. Las imagenes que tuviéramos en la coleccion antigua en la tabla IMAGENES hay que volcatlas a la
tabla IMAGENES de la nueva coleccioén con copiar y pegar.

15. Comprobar que el volcado ha sido correcto. A partir de aqui, ya se puede trabajar con la version de
HERBAR 3.5. En el Manual de Usuario de la versién 3.5 se puede consultar el funcionamiento de la

nueva tabla GEOREF para asegurarnos de la correcta gestién de las localidades.

16. Para obtener asesoramiento para esta migracion contacte con mailto:info@gbif.es
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Activacion de la tabla de nombres:

La falta de una tabla de nombres cientificos provoca mensajes del tipo "el origen de registros M_nombres de
este formulario o informe no existe". (La tabla de nombres sirve para chequear las identificaciones y para
introducir las nuevas a partir de ments desplegables sin teclearlos).

Para que HERBAR puede trabajar con la tabla de Nombres:

— Debe estar la tabla de nombres en el mdb de la coleccién, por ejemplo, en la coleccion de
ejemplo Col_geo.mdb se llama NOMEN.

—  Una vez que tenemos NOMEN en nuestra coleccién se deben crear las relaciones de integridad
(previamente se debe rellenar la tabla de nombres con los nombres que hayamos incluido en la tabla

de determinaciones DETER):

=7 Relationships

ID_GEOTREE =
PID_GECQREF
HID_GEOREF
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Do
—— m—
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Creado ;l
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NOTA =l
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Figura 82 — Relaciones enttre NOMEN, DETER y ESPEC.

En el ment principal de HERBAR vamos a la opcién de Configurar y comprobamos en el botén de
“Acceso a datos de las colecciones” que la ruta y el nombre de la tabla de Nombres (NOMEN) y de
TAXONOMIA son los correctos (rellenar los campos “tabla de nombres” y “Localizacion y fichero MDB
con nombres” [deben ser tablas de la coleccidn, en este caso de la coleccion de ejemplo Col_geo.mdb]:
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B3 Herbar: acceso a datos i

Configurar acceso a los datos de las colecciones

B3 MENU PRINCIPAL

Cadigo de la coleccidn: ICD|_GED E|_1- |

Dizciplina:

Unidad de dizca del MDE de la coleccidn © IE

Ruta [path] del MDE de la coleccian (zin la unidad de discal:
Trabajando con Col_Geo [“Herbar\Col_Gea.mdb

Seleccionar caleccidn de t Referencia para nombres v kaxonomias Ilcgnograﬁa | Municipios | Internet I

Etiguetas de herbario | Cons Tabla de nombres:  [NOMEN
Localizacion v fichero MDE con nombres:  |C:\Herbar\Col_Geo.mdb

La tabla de nambres permite intraducir los nombres con que se identifican los ejemplares a partc de
wWer manual f ayud: una lista. D'e esta manera zolo ez necesano introducir cada nombre la primera wez. Size activa la
"“integridad referencial”® entre laz tablaz de nombr

Actualizar [ revisar configuracion
J ? h Tabla de ref. a tratamiento taxondmico: |Tﬁ-‘«><UNUM|A

Path v nambre de la base de dz Localizacion v fichero MOB con “takonomias™ IC:\He[ba[\CDLGeD.mdb

|E'\Herbar\herbarsys b La tabla de "referencias a tasondmia” permite indicar -en los casos pertinentes-- que tratarmienta o
. : concepto takonomico e ha seguido en laz identificaciones. Este dato ez de gran apuda para el no
Inicializar base de datos especializta a la hora de manejar & interpretar data

Para colecciones de versiones anteriores que siguen el modelo de A Ae
d Configurar acceso a datos EEP “Col_plus" Migracion
Crear nueva colec
record: 14] 4 ] 2 k¥ af 2

http:/ A abif es/herbar/herbar php F. Panco & al.1996-2005. (pando@@ma-tib.csic 8s). Ver.: 3.5

Centros, persanas vy

Figura 83 — Ventana de configuraciéon de datos de acceso a las colecciones

3) nos volvemos a conectar a la coleccion (desde el mend principal, Seleccionar coleccién de trabajo y pulsar
Aceptar)

4) se va a comprobar que funciona:

Menu principal > Introduccién de pliegos y revisiones > Introducir nombres cientificos; se debe ver la
ventana de Introduccién de nombres cientificos:

- 2092 Real ’ e
:_-,' = 1 ot """] T f il i i
P £ Introducciondenombres =10 x|
Nembres de Cambiar 2 entrada de datos | Poner " enlos campos de nomére nulos E!.
Trat para nomenclatura completa Solo los de este recistra | P®
il S b [
1t Etigu GENERO.: [YHSSRUNPRN  jie [ ESPECIE: [scecabulun Status nomenclatural
Numhrasi AUTORES:|(L.) P.C.S3ilva Smﬂc&dul .
INFRANK: | -] INFRA:[ Status: [ =] Bodosasd
—_— AUT_INFRA:[
Al
Mombee aceptado I
J —
L ¥ -
‘ i RGENERD: [ X[ RESPECIE: | Reeniar "Nombire aceptado”
ﬁ RAUTORES: | de los nombres con Status = #
8 Nombres | alnm-—_l- RINFRA: | BT
RAUT_INFRA:
T bt
— Mom acepl: :Basién.; ; Probot
les modelo Record: 1a] < ] 1 i |ee] of 176

Figura 84 — Alta y mantenimiento de nombres taxonémicos
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13. APENDICE 1I: TABLAS Y RELACIONES
Tablas de las bases de datos Herbario.mdb, Herbarsys.mdb y de la coleccion.
HERBARIO.MDB
TABLA DESCRIPCION
ACTIV_COL Datos de la coleccién que tenemos seleccionada en la aplicacion.
Babel Contiene, en difer.entﬁa? idiomas, los textos utilizados en las
ventanas de la aplicacion.
Conectores Conectores utilizados para la basqueda de informacioén.
Consulta bbdds Plantilla utilizada para diferentes opciones de consultas.
DARWINCORE glljgﬁ:;)delo para exportar datos de las colecciones a Internet
DEC_groups Cédigo para color.
DEntryControl Control interno de campos para bloqueo y repeticion de éstos.
Entrada Rapida Plantilla para crear tablas de Entrada Rapida.
ETINORM Tabla final de la que se obtienen las etiquetas de la coleccion.
Filtro Tabla de control interno.
Herbarsys Almacena la lista de tablas de la base de datos Herbasys.mdb
Historial Herbar Historial de las versiones del programa con sus mejoras
INICONFIG Locah‘z'flcién de la base de datos Herbasys.mdb para cada
coleccion.

M_ejemplares Alias de la tabla de Entrada rapida.
TEMPETI Tabla intermedia de salida de datos para las Etiquetas.
TEMPORAL Tabla intermedia para el préstamo de material
Textos cartas modelos Encabezados y textos para documentos Word.

Tabla 2 - — Lista de las tablas de la base de datos Herbario.mdb

CADA_COLECCION.MDB
TABLA DESCRIPCION

COLECTORES Nombres de los colectores de los especimenes de la coleccion.
DETER Determinaciones del especimen
ESPEC Datos fijos del especimen, sin georreferenciaciones.
GEOESPEC Georreferenciaciones asociadas al especimen
GEOLINK Georreferenciaciones asociadas al especimen ligadas entre si.
GEOREF Todas las georreferenciaciones de la coleccion
GEOTREE Georreferenciaciones de la coleccion de forma jerarquica.
Imagenes (Vinculada: M_imag) Rutas y enlaces a las imagenes del especimen
Municip (Vinculada: M_municip) Municipios dados de alta por el usuario
NOMEN (Vinculada: M_nombres)  Nombres taxonémicos
TAXONOMIA (M_taxonomia) Referencias Taxonomicas

Tabla 3 - — Lista de las tablas de la base de datos de la coleccion
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HERBARSYS.MDB
TABLA DESCRIPCION

ARMARIOS Armarios para depdsito de especimenes

CENTRO Centros para correspondencia, prestamos, etc.

COLECTIO Colecciones; Ej. MA-Fungi; cada nombre, una coleccién
CONFIG Datos de configuracion de la aplicacion

Consultas Consultas de especimenes pertenecientes a otros centros
ES_TIPO Lista de tipos utilizados para los ejemplares Tipo.
ER-----meeem- Entrada rapida en donde ““------ “es el nombre dado por el usuario
Filtro_Excluidos Ejemplares excluidos al exportar a DarwinCore
FORMATO Lista de formatos en los que se puede almacenar el ejemplar.
INET_LOG Registro de exportaciones a Internet
INTER_RECI Envios de intercambio recibidos y enviados
INTERCAMBIO Programas de intercambio
INTERITEM Ejemplares en seleccién para ser enviados
INTERITEM temp Ejemplares en seleccién para ser enviados

ISO 3116 country 2 3 letter codes
ITEMPRES

Lotes

muestra ETIMATIC
PAISES

PERSON

PRESTA
PRESTADO_DEF
PRESTADO_PREV
PROVI

Socios AHIM

Solicita a temporal
SOLICITA_A
SOLICITUD
SOLICITUD STATUS

ISO 3116 country 2 3 letter codes

Material en préstamo

Lotes de material sin procesar, generalmente pendiente de estudio
Ejemplo de ETIMATIC para importar

Paises ISO

Personas

Préstamos

Lista previa de prestamos con determinacién escogida
Lista previa de prestamos sin determinacion escogida
Provincias

Miembros de AHIM

Tabla temporal de solicitudes

Solicitud a centro

Solicitud de material desde el centro a otras instituciones

Posibles fases de material solicitado

Tabla 4 — Lista de tablas de la base de datos Herbarsys.mdb
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RELACIONES

Relaciones actuales existentes entre tablas de Herbario.mdb:

=7 Relationships

MUNICTP
PAIS
PROYIMCIA

FROYINCIA
MUNICIP

D_GEOLINK =~
PID_GEOESPE
SID_GEOESP
COMECTOR

ID_GEOREF =~
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LOCALIDAD
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NUM INT =
HUM_PER.
FEC_IMI

FEC_ULTI
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Localap x|

Creado =
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Figura 85 — Relaciones que deben existir entre tablas de Herbario.mdb

Las tablas marcadas con el recuadro azul pertenecen a la base de datos de la coleccion. El resto de tablas

pertenecen a la base de datos Herbarsys.mdb (tablas estindar y de gestién). Las relaciones de las tablas de la
coleccién son éstas:

=2 Relationships

PAIS
PROVINCIA
utM
BLTLRA
GECutm Ll

GEO
ID_GEOLINK
PID _GEOESPEC
SI0_GECESPEC
COMECTOR
Creado
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ID_GECREF
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MOTA
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Creado
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e
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ESPECIE —————— |EPECIE
AT ESPEC | |=————7 | AUT_FPEC
THFRANK = |k
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PRIM COMITE
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Figura 86 — Relaciones que deben existir entre tablas de la Coleccién
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14. APENDICE Ill: DOCUMENTOS WORD DE SALIDA

Aqui se especifican los nombres de los documentos Word que son el origen de las salidas de informacién en
listados, etiquetas, cartas, certificados, etc.

ETIQUETAS

Opcion Documento Word
Etiquetas normales (1 x pag) etinorm1.doc
Etiquetas normales (4 x pag.) eti4xpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida (1 x pag) Etilxpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida (4 x pag.) eti4xpag.doc
Etiquetas para mixomycetes eti_myx.doc
Etiquetas de cédigos de barras etibarr.doc
Etiquetas para preparaciones microscopicas etiprep.doc
Etiquetas para el lateral de las cajas de mixomycetes etilat.doc

PRESTAMOS

Opcion Documento Word
Hoja de préstamo hojapres.doc
Generar sobres m_sobre.doc
Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy pe_sobre.doc
Carta de Reclamacion
Con derecho a prorroga (espafiol) MOD_RE1E.DOC
Con detecho a prorroga (inglés) MOD_RE11.DOC
Sin derecho a prérroga (espafiol) MOD_RE2E.DOC
Sin derecho a prorroga (inglés) MOD_RE21.DOC
En tercer grado (espafiol) MOD_RE3E.DOC
En tercer grado (inglés) MOD_RE31.DOC
Boletin de prérroga (espafiol) MOD_EXTE.DOC
Boletin de prérroga (inglés) MOD_EXTIL.DOC
Etiquetas de sobres para personas m_sobrep.doc

PRESTAMOS Y SOLICITUDES

Opcioén Documento Word
Boletin de expedicion (CP 71) bol_expe.doc
Etiquetas postales (sobres) POST_ET.DOC
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Certificado de aduanas (CN 23) aduana.doc
Certificado fitosanitario m_fitosa.doc
SOLICITUDES

Opcion Documento Word
Generar sobres m_sobte.doc
Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy pe_sobre.doc
Generar cartas de peticiones de hoy m_soli.doc
Generar sobres de peticiones de hoy pe_sobre.doc
Etiquetas postales (personas) m_sobrep.doc

INTERCAMBIOS

Opcion Documento Word
Hoja de envio hojainter.doc
Lista de material listainter.doc
Generar sobres m_sobre.doc
Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy pe_sobre.doc

ETIQUETAS POSTALES (CENTROS)

Opcion Documento Word
Generat sobres m_sobte.doc
Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy pe_sobre.doc

ETIQUETAS POSTALES (PERSONAS)

Opcién Documento Word

Generar sobres m_sobrep.doc

Tabla 5 — Documentos Word utilizados en la aplicacion

14.1. ETIQUETAS EN WORD

Los documentos generados en todo el programa son ficheros de Word (con extensiéon”.doc”). Los
documentos que utilizan datos provenientes de MS Acess estan programados para que realicen todos los
pasos necesarios de forma automatica, hasta la generacion del documento final.

Para que se ejecuten las macros programadas en los documentos, tendremos que asegurarnos de que en
nuestro programa Word esta habilitada la opcién necesaria. Para ello, abrimos un documento de Word y
pulsamos en el ment de Word la siguiente opcién:

Herramientas—>Opciones—> solapa Seguridad—>pulsamos boton “Seguridad de macros”

—En la solapa “Nivel de seguridad”, tenemos que tener seleccionado el nivel “bajo”.
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User Information I Compatibiliy: I File Locations '§ecurity [ | Trusted Sources I
Wig | General I Edit I Print I Save ’
Security Spelling & Grammar | Track Changes " High. Only signed macros From trusted sources will be allowed

to run. Unsigned macros are automatically disabled.

File encryption options for this document

Password to open: | advanced " Medium, You can choose whether ar not ko run potentislly
—I— unsafe macros.

il stz e (Fa s dlvement &+ Low {not recommended), ¥ou are not protected fram

Password to modify: | potentially unsafe macros. Use this setting only if vou have
wirus scanning software installed, or wou are sure all
I™ Read-only recommended dacuments you open are safe.
Digital Signatures. .. | Protect Document, ..

Privacy options
™ Remove personal information from this file on save

[ warn before printing, saving or sending a File thak contains tracked
changes or comments

I~ Store random nurber ko improve merge accuracy

Macro security
Adjust the security level For opening files that might Macra Securty. . Mo virus scanner installed,
conkain macro viruses and specify the names of —
trusted macro developers. oK I Cancel

oK | Cancel

Figura 87 — Opciones de seguridad de las macros

Los usuarios que quieran detener las macros para poder manipular el documento y realizar cambios deberan
tener activada la opcion “Media” del nivel de seguridad indico antes. En este caso, el documento generado
serd la plantilla y para trabajar con ella y generar el documento final tenemos que trabajar con las opciones de
la barra de herramientas de “Combinar correspondencia”.

Al abrirse el documento que sirve de plantilla, Word nos avisara sobre la existencia de macros, pulsamos el
botén “Deshabilitar macros”. A partir de aqui, desde la plantilla, pulsamos el botén “Ver datos
combinados” y comenzamos a hacer los cambios necesarios.

Para trabajar con la batra de “Combinar correspondencia” se pulsa:

Herramientas—> Cartas y correspondencia—>Mostrar barra de herramientas Combinar correspondencia
G B E
HEL E '->E| H 41 L4 H E E:V &9& E‘M -

Para insertar campos de la tabla ETINORM (contiene los datos de las etiquetas) se pulsara el botén de

“Insertar datos combinados”:

G |
combinados:

Una vez realizados los cambios, pulsamos el botdén “Combinar en un nuevo documento” . entonces se
b b

nos preguntara qué datos queremos combinar en el nuevo documento, en nuestro caso elegimos “Todos”,

generandose entonces el nuevo documento con las etiquetas solicitadas listo para imprimir.

. Para visualizar el documento final pulsaremos el botén de Ver datos

Algunos documentos de etiquetas van configurados para tamafio de papel mayor que el tamafio A4 y con
alimentacién manual. Si la impresora detecta un tamafio de papel que no tiene, entonces no lo imprime o lo
imprime desconfigurado. Si se desea cambiar este disefio, hay que ir al mentd de Word y pulsar en Archivo y
seleccionar “Configuracion de pagina” y aqui se cambia la alimentacién manual a automatica y se adaptan
los matrgenes para ponerlos a acordes al tipo de papel A4.
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15. APENDICE IV: GLOSARIO E INFORMACION ADICIONAL

15.1. GLOSARIO

Definiciones basicas para el usuario de MS Access:

TERMINO DESCRIPCION
Aplicacién Es un programa que, una vez ejecutado, permite trabajar con el ordenador y
gestionar informacién.
Archivo Datos estructurados que pueden recuperarse facilmente y usarse en una

aplicacion determinada. Se utiliza como sinénimo de fichero.

Barra de herramientas

Conjunto de iconos que conducen a instrucciones.

Base de datos

Conjunto de datos organizados para un uso determinado de modo tal que
resulte facil acceder a ellos, gestionarlos y actualizarlos. En una base de datos
relacional, los datos se organizan en tablas.

Las bases de datos de MS Access tienen la extensiéon .MDB para que el
ordenador las reconozca como tal.

Cada columna de una tabla representa un 'campo' de la tabla, sirve para

Campo almacenar una determinada informacion, que califica a la entidad que
representa la tabla.
Clave Concepto de datos de un registro que se usa para identificarlo.

Clave primaria

Una clave principal es una columna (o combinacién de columnas) que
permite identificar de forma inequivoca cada fila de la tabla, por lo que no
pueden haber en una tabla dos filas con el mismo valor en la columna
definida como clave principal. Cuando se define una columna como clave
principal, ninguna fila de la tabla puede contener un valor nulo en esa
columna ni tampoco se pueden repetir valores en la columna.

Configurar

Adaptar una aplicacién software al resto de los elementos del entorno y a las
necesidades especificas del usuario. Es una tarea esencial antes de trabajar con
cualquier nuevo elemento.

Consulta

Interrogacion realizada a una base de datos, en la que se requiere una
informacién o informaciones concretas en funcién de unos criterios de
basqueda definidos. Una consulta proporciona una visiéon petsonal de los
datos almacenados en las tablas.

Descargar

Copiar a través de una red (Internet, BBS, etc.) un elemento que se encuentra
ubicado fisicamente en otro ordenador (Un fichero, un programa, un
documento, etc.) a nuestro disco duro. (Equivale a Download)

Directorio

Conjunto de ficheros agrupados bajo un mismo nombre, lo que facilita su
utilizacién y administracion.

Extension

Son los caracteres que, precedidos de un punto, aparecen detras del nombre
de un archivo. Permiten identificar y clasificar los ficheros.

Fichero

Denominado también como archivo, consiste en una unidad de informaciéon
en la que se almacena el resultado de utilizar un programa de proceso de
textos, base de datos o cualquier otro tipo de aplicacion.

Formulario

Un formulario es el objeto de MS Access disefiado para la introduccién,
visualizacion y modificacion de los datos de las tablas. Véase ventana.

Fuente

En tipografia, se denomina fuente a cada familia de letras, incluyéndose
nameros y demads signos, identificables por su disefio y caractetisticas
peculiares. Un sinénimo de fuente es tipo de letra.

Icono

Imagen que representa un programa u otra utilidad; en HERBAR conduce a
la ejecucién de un comando o utilidad.

Importar

Incorporar un objeto desde otro programa.
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TERMINO

DESCRIPCION

Informe

Un informe es el objeto de MS Access disefiado para dar formato, calcular,
imprimir y resumir datos seleccionados de una tabla. Generalmente se utiliza
para presentar los datos de forma impresa.

Integridad

La integridad referencial es un sistema de reglas que utilizan la mayorifa de
las bases de datos relacionales para asegurarse que los registros de tablas
relacionadas son validos y que no se borren o cambien datos relacionados
de forma accidental produciendo errores de integridad de los datos.

Macro

Basicamente, se trata de un grupo de comandos de una aplicacion,
organizados segun un determinado juego de instrucciones y cuya ejecucion
puede ser solicitada de una sola vez para realizar la funciéon que se desee
ejecutar.

Mdb

Las bases de datos de Access2000 tienen la extensién .MDB para que el
ordenador las reconozca como tal.

Path

Camino o ruta que toma el software para acceder a los datos contenidos en
una unidad de almacenamiento.

Programa

Conjunto de instrucciones ordenadas correctamente que permiten realizar una
tarea o trabajo especifico o para obtener un resultado determinado, cualquiera
que fuere su forma de expresién y fijacién.

Registro

Conjunto de campos que contiene la informacién para un mismo “sujeto” de
la tabla; también se denomina fila, asi todos los campos de un cliente forman
un registro, todos los campos de otro cliente forman otro registro,...

Relacién

Vinculo establecido entre tablas de una base de datos. Existen distintos tipos
de relaciones: Intermedia, De uno a muchos (con integridad referencial, con
actualizacion en cascada), etc.

Tabla

Una tabla de datos es un objeto que se define y utiliza para almacenar los
datos. También se define como un objeto o una entidad que se identifica a
través de sus atributos campos (columnas), y puede ser la abstraccién de
algo real o intangible.

Tipo de datos

Todos los valores de una columna determinada (campo) tienen el mismo tipo
de dato, y éstos estan extraldos de un conjunto de valores legales llamado
dominio de la columna.

Valor predeterminado

El valor predeterminado es el valor que se almacenard automaticamente en el
campo si no introducimos ningun valor.

Sector de la imagen en la pantalla del monitor que muestra distintas
posibilidades de operar u opciones, el desarrollo de ciertos procesos, etc. Su

Ventana . .
uso permite superponetlas para ver aquello que deseamos, manteniendo a la
vez otras ventanas en superposicion o en otros sectores de la pantalla.
Versioén Referida a los programas, alude a mejoras posteriores de dichos programas.

Tabla 6 — Glosario de términos utilizados en este manual

88




GBIF.ES MANUAL DE USUARIO HERBAR
Version 3.5d

15.2. INFORMACION ADICIONAL
Conversion de UTM a coordenadas lat/long

Las tablas que se generan para "Exportar para Internet" en cualquiera de sus modalidades (HERBAR,
REMIB, TSA) realizan la conversion de UTM a coordenadas lat/long decimales para los registros que
contengan los datos. El formato de salida es siempre en grados y decimales de grado (signo menos para
latitud sur y longitud oeste). Los formatos de entrada admitidos son:

Tipo Ejemplo: Nota

Grados’minutos'segundos" [NS] 30°50'15"N 2°30'10"W ~ [No hay conversion,

Grados®minutos'segundos" [EW] solo  cambio  de
formato

UseZoneX100LetterY100LetterHastingNorthing 30TUV4050

UseZone Hasting Northing 30T 440 4650

[-]Grados.decimales de grado grados [-|grados.decimales de[20.20 -2.80 No hay conversion;

grado solo la separa en dos
campos

Tabla 7 - Ejemplo de conversiéon a UTM y coordenadas

Como curiosidad, decir que los programas que realizan la conversién de coordenadas son la traduccion a
Visual Basic de las versiones en PowerBASIC que realizaron Yvan Barbier y Pierre Rasmont (Laboratoire
Zoologie, Universite de Mons-Hainaut, Avenue Maistriau, 19, B-7000 Mons, Bélgica) de las funciones
realizadas en FORTRAM del programa MANDRAS de la antigua DMA, ahora NIMA (National Imagery and
Mapping Agency--E.E.U.U., http://www.nima.mil/GandG /metadata/dt-md.html).

Nota: Para puntos del "Viejo mundo", la conversion utiliza el datum geodético WGS84, lo que da un error de
unos 200 m con respecto a las coordenadas calculadas sobre los mapas de IGN o del SGE, que utilizan el
datum "European 50". Para puntos de las Américas se utiliza el datum de "Clarke 1866", que es el que utilizan
la mayotfa de los mapas de esos pagos.

Para que evitar incidencias en la exportacion para Internet con los campos “LAT” y “LONG” hay que
(132 1344

cambiar la configuracion regional del ordenador para que el Simbolo decimal sea “.” y no “,” ya que de este
modo, en la exportacion los datos de latitud y longitud seran redondeados falseando los originales. Para ello:

Inicio>Configuracién—>Panel de Control=>Configuracion Regional>
Pulsamos la solapa “Numeros”>En “Simbolo decimal” elegimos la opcion «.”

15.2.1. Como crear Menus en distintos idiomas

La gestion de los menus en distintos idiomas se hace a través de una dnica tabla BABEL. Se pueden tener la
mayoria de los textos de la aplicacién en el idioma que se desee.

Para ver los textos de la aplicaciéon en otro idioma hay que afiadir por cada registro en castellano otro igual
pero cambiando el campo IDIOMA y el CAPTION:

Idioma Forma Object Caption

Castellano consulta bbdd Texto25 Autor especie:
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Para la version inglesa crearemos el siguiente registro (con copiar y pegar en un registro nuevo):

Idioma Forma Object Caption

English consulta bbdd Texto25 Species author:

O para la versién en catalan:

Idioma Forma Object Caption

Catala Consulta bbdd Texto25 Autor especie:

En total son cerca de 2.000 registros para cada idioma.

El campo FORMA se refiere al formulario o ventana en el que aparece el texto. El campo OBJETO se refiere
al tipo de elemento dentro de la pantalla (botén, caja de texto, etc.). No se deben modificar estos dos
campos porque son los que internamente utiliza la aplicacion.

Una vez introducidos los registros para el idioma deseado, en el mend de configuracién aparecen
directamente los idiomas disponibles y se elegird el que queremos visualizar:

Trabajando con Col_Gen (1 B-rnio-045) SALIR
Seleccionar coleccidn de trabajo I Introduccidn de pliegos ¥ revisiones |

Etiguetas de herbario | Consultas y listados | Préstarmos I Solicitudes | Intercambios |

Centros, personas vy etiquetas postales Il Configurar

Yer manual £ ayuda | Exportar para Internet |

fctualizar | revisar configuracidn |Her|:uariu:u | Documentos v etiquetas |

il pnes de |
E nglizh

Euskea _

Pathy nombre de la hase de datos de gestion
IE:"-.HerI:uar'xherI:uars_l,ls.mdl:u

Inicializar base de datos de gestion

Configurar acceso a datos de las colecciones

Crear nueva coleccion = I

hittpe A v, ghif. ez/herbardherbar. pho F.Pando & al.1936-2005. (pando@ma-tik.csic.es). Wer.: 3.5

Fignra 88 — Seleccion del idioma de la aplicacion

Si nos olvidamos de algun texto, el programa funciona igualmente, tan solo no "traduce" los textos de los que
no dispone y los muestra en castellano.

Por dltimo, indicar que se agradeceria recibir (en la direccién de e-mail habitual) correcciones y adiciones de la
tabla BABEL para incorporarlos en futuras versiones.
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15.2.2. Documentos utiles

Documentos de utilidad que van en el zip de HERBAR:

— Modelo de condiciones y peticiones para muestreos destructivos: Algunos ejemplos, ver ficheros:
Destructive Sampling BERK.htm, Destructive Sampling NYBG.htm, Destructive Sampling FH.rtf,
Destructive Sampling Sl.doc, y los modelos que tenemos en MA: Destructive Sampling MA.doc,
muestreo_destructivo.doc, muestreo_destructivo.pdf.

—  Procedimiento y modelo para documentar que un material de herbario es testigo ("voucher") de un

analisis molecular: Ver fichero: Testigo_ ADN.pdf

15.2.3. Compactar y reparar las bases de datos

Esta herramienta de MS Access es de gran utilidad en los siguientes casos:

> El tamafio de la base de datos es desproporcionado con la cantidad de datos que contiene y la
velocidad de los procesos lenta.

» En caso de un corte de luz que pueda dafiar la base de datos si ésta estaba siendo utilizada.

En ambos casos esta utilidad compacta y repara la base de datos, reorganizando la forma de almacenar la
informacion, reduciendo el tamafio que ocupa y optimizando el acceso a los datos (mayor velocidad en los

accesos a los datos).

Para compactar y reparar las bases de datos, éstas se deben abrir de forma independiente y desde el menu de

MS-Access pulsar las opciones:

Herramientas -> Utilidades de Bases de datos -> Compactar y reparar Base de Datos

Sila version de MS-Access es en inglés: Tools-> DataBase Ultilities -> Compact y Repair Database...

Microsoft Access

File Edit Yew Insert

Dy S

gH# Col_plus : Databa:

Open ﬁ Design

Objects

Tables

Tools | window  Help

% speling...

Cffice Links
Online Collaboration

Relationships. ..

Analyze

F7

Ba - | g o0 o8 &~ 2.

Database Utilities

Queries
Forms
Reports
Pages
Macros

Modules

Sroups

[#] Favorites

ot T, |

Securiby
Replication
Startup...
Macro

Tools on the Web...

* Actived Conbrals. ..

Add-Ins

AutoCorrect Cptions., ..

Customize. ..

Qptions. ..

Convert Database

Compact and Repair Database. ..

Linked Table Manager
Database Splitker
Switchboard Manager
Upsizing Wizard

Fignra 89 — Herramienta de MS Access para compactar y reparar la Base de datos

91




