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PROGRAMA

Martes 14 de Febrero

12 Sesidén 9:00 — 10:30

GBIF y GBIF.ES
Instalacion de ZOORBAR version 1.0y su configuracion:
- Creacion de una nueva coleccion
- Rutas de los archivos y otras opciones de configuracion
- Sistema de bases de datos en Zoorbar
- Configuracién de Atributos
Afadir/editar ubicaciones
Afadir/editar relaciones

2% Sesion 11:00 — 13:00

Visién general de Access:
0 Moverse los registros de una tabla Access.
o Adjuntar, importar y exportar datos. Consultas de anexién.
Tablas de la coleccion y sus Relaciones
Alta / modificacion de especimenes desde Entrada normal de datos.
- Asignacion de localidades
- Altay mantenimiento de nuevas localidades
- Vista jerarquica de localidades y su gestion

22 Sesién 13:30 — 15:00

Alta / modificacion de especimenes desde Entrada normal de datos (continuacion)
- Gestion de imagenes
- Gestion de Atributos del especimen
- Gestion de Ubicaciones del especimen

Caso préactico de informatizacion desde Entrada Normal

Miércoles 15 de Febrero

12 Sesion 8:30 — 10:30

Gestion de nombres cientificos.
Introduccion de datos desde Entrada Rapida:
= Gestién de tablas de Entrada Rapida:
Con atributos por defecto
Configurar atributos
» Introduccién de datos. Gestion de atributos.
= Herramientas de repeticién/blogueo y otras herramientas

Caso préactico de informatizacion desde Entrada Rapida con atributos por defecto

2% Sesién 11:00 — 13:00

Introduccion de datos desde Entrada Réapida (continuacion):
» Volcado de datos desde Entrada Rapida a la coleccion
= Comprobacion de los datos volcados
= Impresion de Etiquetas y Listados desde Entrada Répida

Caso practico de informatizacién desde Entrada Rapida con atributos por defecto
Caso préactico de informatizacion desde Entrada Rapida configurando atributos
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32 Sesion 13:30 — 15:00

Uso de las imagenes digitales en las colecciones de historia natural.
Informatizacion a partir de imagenes digitales desde Entrada Rapida.

Consultas y listados.

Jueves 16 de Febrero

12 Sesion 8:30 — 10:30

Impresion de etiquetas desde Menu Principal y desde Entrada Rapida:
o Configuracion de etiquetas desde la pestafia de Configurar
o0 Creacion de etiquetas propias.

Fichado de Lotes no incluidos
Gestion de Consultorias
Gestion de personas

2% Sesion 11:00 — 13:00

. Exportacion de datos a GBIF:
- El'modelo DarwinCore y su evolucion
- Servicio de alojamiento de datos de la Unidad de Coordinacion
- Exportar datos desde ZOORBAR

Caso practico de Exportacion de datos a GBIF:
- Exportacién de todos los datos de la coleccion.
- Exportacidn utilizando el filtro de ZOORBAR
- Exportacion utilizando filtros de MS-Access.

32 Sesion 13:30 — 15:00

Sistema de soporte técnico a usuarios BUGZILLA.
Busqueda en GBIF de datos de las colecciones
Repaso y aclaracion de dudas

Discusion.
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1. FUENTES A CONSULTAR

1. Sitio web de ZORRBAR: http://www.qgbif.es/zoorbar/zoorbar.php

2. Manual de Uso de ZOORBAR: http://www.gbif.es/zoorbar/zoorbardownload.php

3. Tablas de referencia para exportar a DarwinCore:

http://www.gbif.es/recursos.php

4. Herramientas geograficas: http://www.gbif.es/HerramGeo.php

5. Herramientas geograficas y de soporte: http://www.gbif.org/links/tools

6. Principios sobre la calidad de los datos en GBIF:
http://circa.gbif.net/irc/DownLoad/kjeYAKISMRGFgwAaUY4x8KZ1jH4pYxtv/F37
w1fUI4ROAQTiySEZttfOyRVSbNGNn/Data%20Quality.pdf

7. Enlaces de interés para la informatizacioén de colecciones de Historia Natural

(programa DIGIT): http://www.gbif.org/prog/digit/links
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2. ICONOS QUE APARECEN EN LOS FORMULARIOS DE ZOORBAR

Icono Nombre

Acciodn

Lapiz nuevo registro

Cuando aparece este lapiz en el margen izquierdo del formulario
estamos modificando el registro que esta a la vista.

Permite navegar a través de las rutas (directorios) para elegir la

Navegacion . ; : . o
ruta y archivos necesarios para la configuracion de la aplicacion.
Afiade al especimen la georeferenciacion o localidad que esté
Mas seleccionada. Afiade seleccionando primero la localidad y
pulsando después este icono.
Elimina del especimen la georeferenciacion o localidad
Papelera : p S
seleccionada. Idem con ubicaciones.
Enlaza con el formulario de “Alta y Revisién de Nombres
Nombres

taxonémicos”.

Herramienta

Enlaza con el formulario de utilidades que permite repetir un
registro o bloguear datos mientras se estan dando registros de
alta. Disponible desde la opcion de Entrada Rapida.

Duplicar

Permite dar de alta un registro de datos idéntico al que tenemos
en pantalla. Disponible desde la opcion de Entrada Répida.

Nuevo registro

Afade un nuevo elemento (registro).

78 == = e

Configurar
exportacién ER

Configura la exportacion a tablas de Entrada Rapida desde la
opcién de Consultas -> Consultas avanzadas..

N.AUT | | N° Auto

Permite la numeracion automatica de determinaciones de
ejemplares. Afecta a la siguiente determinacion que se dé de alta,
empezando por el nimero siguiente al especificado. Disponible
desde la opcion de Entrada Répida.

Globo Terraqueo

Enlaza con el formulario de gestion de Georeferenciaciones.

Etiqueta

Enlaza con el formulario de hacer Etiquetas

Taxonomia

Enlaza con el formulario de alta de nuevas referencias
taxondémicas.

Vista jerarquica

Visualiza de forma jerarquica las georeferenciaciones.

Lapiz Asigna una nueva ubicacion al ejemplar. Primero se selecciona la
ubicacion y después se pulsa este icono.
Estante Enlaza con el formulario de Afadir/editar ubicaciones.

Puerta De Salida

2B Rl oo

Salida del formulario actual.
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3. CASOS PRACTICOS DE CONFIGURACION

Organizacién de Bases de Datos de ZOORBAR

Zoorbar.mdb
Menas y
Programacién

Herbarsys.mdb
Datos de gestion,
tablas estandar y
de Entrada Rapida

Col_aves.mdb '

Col_peces.mdb
Cada coleccién en una

base de datos distinta

Los directorios por defecto que vienen con la instalacion son:
a.) Para Zoorbar.mdb, Herbarsys.mdb y la coleccién de trabajo: C:\Zoorbar.
b.) Para documentos Word y Plantilla.mdb C:\Zoorbar\Documentos
c.) Paralas imagenes C:\ Zoorbar\Imagenes
d.) Para la base de datos de exportacion C:\Zoorbar

Para realizar los casos practicos vamos a cambiar estos directorios por otros de prueba. Al terminar los casos
practicos deberemos dejar los archivos segln se encuentran en estos directorios iniciales de instalacion.

PARA LOS CASOS PRACTICOS REALIZAR LOS SIGUIENTES PASOS PREVIOS:

e.) Crear el directorio C:\ Zoorbar\DocuPrueba

f.) Crear el directorio C:\Zoorbar\Internet

g.) Crear una base de datos de Access vacia y con el nombre Exporta.mdb en el directorio
C:\Zoorbar \Internet

CASO PRACTICO 1. Un usuario trabajando con una o varias colecciones.

OBJETIVO: Trabajar con ZOORBAR instalado en el disco duro de nuestro ordenador (Zoorbar.mdb), al
igual que Herbarsys.mdb y la coleccion y/o colecciones.

Realizar los siguientes pasos:

1. Comprobar que Zoorbar.mdb y Herbarsys.mdb estdn C:\Zoorbar.

2. Copiar todos los documentos de Word (*.doc) y Plantilla.mdb de C:\Zoorbar\Documentos al directorio
C:\Zoorbar\DocuPrueba .

3. Abrir la aplicacion ZOORBAR y crear una nueva coleccion con el nombre Aves.mdb en el directorio
C:\Zoorbar
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4. Comprobar que los datos de esta coleccion Aves.mdb tienen la siguiente configuracion. Para ello pulsar en
la pestafia Configuracion -> Acceso a Datos de las Colecciones:

a. LaDISCIPLINA al que pertenece la coleccion es ORNITOLOGIA.
b. Los documentos Word para Documentos y Etiquetas deben estar en C:\Zoorbar\DocuPrueba

c. Exportara sus datos a Internet en la base de datos Exporta.mdb del directorio
C:\Zoorbar\Internet

5. Seleccionar la coleccion de trabajo Aves.mdb y comprobar que nos hemos conectado a ella.

CASO PRACTICO 2. VARIOS USUARIOS Y UNA O VARIAS COLECCIONES EN RED

OBJETIVO: Trabajar con Zoorbar.mdb instalado en el disco duro de nuestro ordenador y mientras que
Herbarsys.mdb, Col_Peces.mdb y otras colecciones estan en el Servidor .

SERVIDOR ZOORBAR

Herbarsys.mdh
coleccidn_1.mdb
coleccion_2.mdh

L= = I R ] oo
0 0

= [Dsuanos:
Zoorbar.mdb |U5usariﬂ 2:| Zoorbar.mdb

Zoorbar.mdb

Realizar los siguientes pasos:
1. Comprobar que Zoorbar.mdb estd C:\Zoorbar.

2. Comprobar que la base de datos Herbarsys.mdb se ha copiado previamente al Servidor
\\gbif-profesor\compartida\comun, por lo que no es necesario volverla a copiar.
3. Enla pestafia de Configuracion poner que la Base de datos de gestion es:
\\gbif-profesor\compartida\comun\Herbarsys.mdb
y a continuacion pulsar en “Inicializar base de datos de gestion”.

4. Desde ZOORBAR crear una nueva coleccion en \\gbif-profesor\compartida\comun\dandole el nombre
que queramos.

5. A continuacién, entrar en Configurar -> “Configurar los datos de la coleccion” y poner estos directorios:
a. Poner la DISCIPLINA a la que pertenece la coleccion

b. Los documentos Word para Documentos y Etiquetas y Plantilla.mdb estan en
C:\Zoorbar\Documentos

c. Exportara sus datos a Internet en la base de datos Exporta.mdb del directorio
C:\Zoorbar\Internet

6. Seleccionar la coleccion de trabajo que acabamos de crear en el servidor y comprobar que desde aqui
vemos el resto de colecciones que han creado otros usuarios.

-8-




Unidad de

Coordinacion =
GBIEES TALLER DE INICIACION A ZOORBAR 1.0 Febrero 2006

Al terminar los casos practicos deberemos dejar los archivos segun se especifica en los directorios
iniciales de la instalacién para trabajar en local.

4. CASOS PRACTICOS DE ALTA DE ESPECIMENES

A Realizar Desde La Entrada Normal De Especimenes:

CASO 1. REALIZAR EL ALTA DE UN ESPECIMEN: Y ASIGNARLE UNA LOCALIDAD, UNA
UBICACION Y VARIOS ATRIBUTOS.

OBJETIVO: Dar de alta un especimen al que asignaremos una georreferenciacion conocida, una
ubicacion y una serie de atributos segun la disciplina a la que pertenezca la coleccion. Dar de alta en
GEORREF una nueva localidad que después asignaremos al especimen. Cambiar el nombre de las
ubicaciones que vienen por defecto y asignarles el nombre que nosotros deseamos.

Realizar lo siguiente:

1. Desde la entrada normal dar de alta un especimen con NCATALOGO: 750 — 1 y asignarle los siguientes

datos:

» un nombre cientifico existente en la tabla de Nombres.

> Una localidad existente de la Provincia de ALMERIA

» Una Ubicacion en el nivel de ESTANTE y renombraremos los niveles P1 como PLANTA3, y Al
como ARMARIO AVES, y E2 como ESTANTE2.

» Le daremos valores a cinco atributos distintos.

2. Borrar del especimen la localidad asignada porque no es la correcta ya que nos hemos confundido y la
localidad correcta es de la provincia de ALICANTE pero no existe en GEOREF. Dar de alta esta nueva
localidad en GEOREF (perteneciente a la provincia de ALICANTE) comprobando que la hemos
chequeado.

3. Asignar al especimen la localidad que acabamos de dar alta.

CASO 2. DAR DE ALTA UN DOMINIO NUEVO CON SUS RESPECTIVOS ATRIBUTOS

OBJETIVO: Dar de alta un nuevo Dominio y un Atributo perteneciente a dicho Dominio y asignar un
nuevo atributo a un ejemplar ya existente:

Realizar lo siguiente:

1. Irala pestafia Configuracion -> Gestion de Atributos y dar de alta un nuevo dominio ECOLOGICO.

1. Dar de alta un nuevo atributo: “AMENAZADQO?” para la disciplina a la que pertenece nuestra coleccion y
les daremos el tipo de atributo que deseemos: Texto libre 6 Logico (Si/No) o de tipo Lista si conocemos
la lista de los posibles valores (“No amenazado”, “Amenazado”, “Peligro de Extincidon”, etc). Cada uno
decidira el tipo de atributo que desee.

2. Editar el especimen 750 — 1 y asignarle este nuevo atributo con el valor que queramos.
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CASO 3. REALIZAR LA CORRECCION DE UN ERROR MECANOGRAFICO EN UNA
LOCALIDAD.

OBJETIVO: Corregir un error mecanografico de una localidad ya asignada a varios especimenes: comprobar
que el cambio en una localidad de GEOREF afecta a todos los especimenes que tienen asignada dicha localidad.

Realizar lo siguiente:

1. Comprobar que los nimeros de catalogo 745, 746 y 749 tienen asignada la localidad de: ESP So
“Calatafiazor, Deesa de Carrillo”.

2. Sabiendo que es el nombre de una localidad actual (y no histdrica) y que el nombre se ha introducido
errdbneamente por un error mecanografico, corregir la palabra “Deesa” por Dehesa.

3. Comprobar que la correccion ha tenido efecto en todos aquellos ejemplares que la tienen asignada.

CASO 4. DAR DE ALTA TRES REVISIONES DEL MISMO ESPECIMEN.

OBJETIVO: Distinguir entre el manejo de datos del especimen y las distintas determinaciones que
pueda sufrir.

Realizar lo siguiente:

1. Dar de alta una nueva revision al especimen del caso anterior (NCATALOG: 750 -1 - 2)

2. Asignarle un nombre diferente y rellenar los datos de Determinador, Mes y afio de la determinacion y
taxonomia.

3. Dar de alta una nueva revision (750 - 1 - 3) asignandole un nuevo nombre y moverse de una
determinacién a otra consultando los datos de cada una.
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5. ATRIBUTOS DEFINIDOS POR DEFECTO SEGUN EL DOMINIO

Estos son los atributos que vienen configurados por defecto y que cada usuario puede adaptar y cambiar segin
sus necesidades.

Atributos en rojo *: obligatorios
Atributos en azul #: protegidos

ATRIBUTOS SEGUN CADA DISCIPLINA AGRUPADOS POR DOMINIOS.

DOMINIO ATRIBUTO TIPO VALORES DISCIPLINA
Bioldgico Organismo asociado Texto Libre Boténica
Huevo Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Larva Entomologia
Fase bioldgica Lista Crisélida Entomologia
Imago Entomologia
Juvenil Ornitologia
Adulto Entomologia
Ornitologia
Espora Botanica
Sexo Lista Macho Entomologia
Hembra Herpetologia
Mixto Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Edad Numérico | Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Fenologia # Lista Flores Botéanica
Fruto
Feértil
Estéril
Sin hojas
Envergadura/Talla Numérico | Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Peso Numérico | Libre Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
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Osificacion Craneal

Numeérico Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

Preparacion

Foto

Numeérico Libre

$?

Foto S.E.M.

Numeérico Libre

$?

Tefidos

Numeérico Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Microbiologia

Esqueletos

Numérico Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

En alcohol

Numeérico Libre

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Seco

Numeérico Libre

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Formato principal #

Lista Caja

Foto

Lamina 6 Dibujo
Conservado en liquido
Preparacion microscopica
Preparacion M.E.B.
Sobre

Estudio molecular

Botéanica

Piel

Numeérico Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

Piel plana

Numeérico Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

Pliegos/Ejemplares*#

Numeérico Libre

Botanica

NC Tejido

Numeérico Libre

Mamiferos
Ictiologia
Microbiologia

Preparacion
microscépica

Numeérico

Botanica
Microbiologia

Método_preparacionl

Lista

Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia

Método_preparacion2

Lista

Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia

Método_preparaciéon3

Lista

Mamiferos
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Herpetologia
Microbiologia

Preparador

Texto

Libre

Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia

N° Preparador

Texto

Libre

Sacar del congelador

Fecha

Mamiferos

Método de conservacion

Texto

Libre

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Testigo ADN

Ldgico

Si
No

$?

Gobnadas

Texto

Libre

Mamiferos
Ictiologia

Grasa

Texto

Libre

Mamiferos
Ictiologia

Secuencia

Numeérico

Libre

Ictiologia

Electroforesis

Texto

Libre

Ictiologia

Recoleccion

Fecha de recoleccion

Fecha

Libre

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Hora de recoleccion

Fecha

Libre

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Método de
recoleccion/captura

Lista

Trampa

Entomologia
Herpetologia

Veneno

Ornitologia
Invertebrados
Mamiferos

Red japonesa

Ornitologia

Red de arrastre

Ictiologia

Cultivo cdmara humeda

Botanica

Cultivo

Placa Petri

Texto

Libre

Botanica
Microbiologia

Reactivo

Texto

Libre

Botanica
Microbiologia

Proyectos

Revisado

Texto

Libre

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Ingreso

Referencia de ingreso

Texto

Libre

Botanica
Entomologia
Herpetologia
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Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Tipo de ingreso # Lista Cesion

Comodato

Compra

Dacion
Desconocido
Deposito
Donacién
Campafia/Proyecto

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Procedencia del ejemplar | Texto Libre

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Habitat # Texto Libre

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Salinidad Numeérico Libre

Ictiologia

PH Numeérico Libre

Ictiologia
Microbiologia

TempSuelo Numérico | Libre

Habitat

Botéanica
Entomologia
Herpetologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Temperatura Numérico | Libre

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Turbidez Numeérico Libre

Herpetologia
Ictiologia
Invertebrados
Microbiologia
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6. DOCUMENTOS DE SALIDA DE WORD

Aqui se especifican los nombres de los documentos Word que son el origen de las salidas de informacion en

listados, etiquetas, cartas, certificados, etc.

ETIQUETAS
Opcion Documento Word

Etiquetas normales (1 x pag) etinorml.doc
Etiquetas normales (4 x pag.) eti4xpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida (1 x pag) Etilxpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida (4 x pag.) eti4xpag.doc
Etiquetas para mixomycetes eti_myx.doc
Etiquetas de cddigos de barras etibarr.doc
Etiquetas para preparaciones microscopicas etiprep.doc
Etiquetas para el lateral de las cajas de mixomycetes etilat.doc

PRESTAMOS

Opcién

Documento Word

Hoja de préstamo

hojapres.doc

Generar sobres

m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

pe_sobre.doc

Carta de Reclamacion

Con derecho a prérroga (espafiol)

MOD_RE1E.DOC

Con derecho a prdrroga (inglés)

MOD_RE11.DOC

Sin derecho a prérroga (espafiol)

MOD_RE2E.DOC

Sin derecho a prorroga (inglés)

MOD_RE21.DOC

En tercer grado (espafiol)

MOD_RE3E.DOC

En tercer grado (inglés)

MOD_RE31.DOC

Boletin de proérroga (espafiol)

MOD_EXTE.DOC

Boletin de proérroga (inglés)

MOD_EXTI.DOC

Etiquetas de sobres para personas

m_sobrep.doc

PRESTAMOS Y SOLICITUDES

Opcién Documento Word
Boletin de expedicién (CP 71) bol_expe.doc
Etiquetas postales (sobres) POST_ET.DOC
Certificado de aduanas (CN 23) aduana.doc
Certificado fitosanitario m_fitosa.doc
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SOLICITUDES

Opcion

Documento Word

Generar sobres

m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

pe_sobre.doc

Generar cartas de peticiones de hoy

m_soli.doc

Generar sobres de peticiones de hoy

pe_sobre.doc

Etiquetas postales (personas)

m_sobrep.doc

INTERCAMBIOS

Opcion

Documento Word

Hoja de envio

hojainter.doc

Lista de material

listainter.doc

Generar sobres

m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

pe_sobre.doc

ETIQUETAS POSTALES (CENTROS)

Opcion

Documento Word

Generar sobres

m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

pe_sobre.doc

ETIQUETAS POSTALES (PERSONAS)

Opcién

Documento Word

Generar sobres

m_sobrep.doc
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